& PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE CARMELO

GABINETE DO PREFEITO

Praca Getulio Vargas, 272, Centro
Fone 34 3842 5880 — Fax 34 3842 8775

LEI N° 1339 DE 05 DE JANEIRO DE 2017.

“Dispde sobre a Estrutura Orgdnica da
Administracdo Publica.”

O povo de Monte Carmelo, Estado de Minas Gerais, por seus representantes legais,
APROVOU e o Prefeito Municipal SANCIONA a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° — A organizagio administrativa do Poder Executivo € constituida de:
[ — Secretarias Municipais;
II — Orgéos de Assessoramento;

11 — Orgéos Autdnomos.

Art. 2° - As Secretaria Municipais sdo as seguintes:

I. Secretaria Municipal de Fazenda;
ik Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura;
[11. Secretaria Municipal de Trabalho e Agdo Social;
IV. Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Tursimo;
V.  Secretaria Municipal de Satde;
VL Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos;
VIIL Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémice, Agronegocio, Meio
Ambiente;
VIIIL Secretaria Municipal de Planejamento e Comunicagdo Social;

Art. 3° - Os oOrgdos de Assessoramento da administragdo direta do Governo do
Municipio de Monte Carmelo sdo os seguintes:

1. Controladoria Geral do Municipio;
II. Procuradoria Geral do Municipio;
[1I. Secretaria Municipal de Governo.
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CAPITULO I
DA COMPETENCIA DAS SECRETARIAS
Da Secretaria Municipal de Fazenda

Art. 4° - A Secretaria Municipal de Fazenda € o orgao central de carater normativo
e operacional, de planejamento, coordenacdo, execugdo e controle das atividades
relacionadas com a execugdo fazendéaria municipal; langamento € arrecadagdo de tributos e
rendas municipais; aplicagdes da legislagdo tributaria e de rendas do Municipio;
processamento das despesas; recebimento, guarda, custodia e movimentagdo de dinheiro e
valores publicos municipais e de terceiros; controle do processo de endividamento
municipal; negociagdes e controle das operagoes de crédito do Municipio; contabilidade e
controle da execucdo orcamentéria e da tomada de contas dos responsaveis por recursos €
rendas locais; controle de rendas transferidas pelos governos federal e estadual ao
Municipio e demais tarefas relativas as finangas publicas municipais.

§ 1° - As atividades relacionadas com o processamento eletronico de dados e de
informatica, em geral, terdo o seu planejamento, coordenagdo, execucdo e controle a cargo

da Secretaria Municipal de que trata esta Se¢do.
Art. 5° - A Secretaria Municipal de Fazenda compete:

I. exercer a administragdo tributaria do Municipio, especialmente o langamento, a
arrecadacio e a fiscalizagdo de tributos;
Il. acompanhar e fiscalizar a arrecadagdo de transferéncias intergovernamentais, no
ambito do municipio;
IIl. elaborar, acompanhar e rever a programagdo financeira;
[V. receber, guardar e movimentar valores;
V. preparar ordens de pagamento e expedi-las com autorizagio do Prefeito;

VI. acompanhar a execugdo de convénios, contratos, acordos e ajustes pertinentes as
4reas financeira, administrativa e contabil, promovendo as consideragdes que se
fizerem necessarias;

VII. encarregar-se dos registros e controles contabeis e patrimonio da Prefeitura;
VIIL. emitir relatorios contabeis e de acompanhamento do orgamento anual;
[X. fiscalizar a regularidade das despesas;
X. preparar balangos, balancetes e prestagdo de contas;
XI. ordenar despesas e efetuar ordem de pagamento.

Art. 6° - A Estrutura basica da Secretaria Municipal de Fazenda ¢ a seguinte:

a) Diretoria de Patrimonio;
b) Diretoria de Arrecadagdo
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Divisdo de Tributos;
Divisdo de Divida Ativa
Divisio de Cadastros Rurais e Imobiliario
4. Divisdo de VAF;
¢) Diretoria de Fiscalizag¢@o Imobiliaria
a) Segdo de uso e ocupagdo do solo
b) Segdo de Controle e Fiscalizagdo
d) Assessoria Financeira;
e) Diretoria de Financas
1. Secdo de Finangas.
f) Assessoria de Planejamento, orgamento € qualidade da gestao;
g) Diretoria de Planejamento;
h) Se¢do de Orgamento;
i) Segdo de Contabilidade
j) Diretoria de Contratos € Conveénios;
k) Secdo de Avaliagdo de Projetos
1) Diretoria de Habitagdo;
m) Diretoria de Compras:
n) Diretoria de Licitag&o.

'UJ[\)._.A

Da Secretaria Municipal de Educacio e Cultura

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura ¢ o orgdo de carater
normativo e operacional responsavel pelo planejamento, coordenagdo € execucdo de
atividades relativas ao ensino pré-escolar e fundamental no Municipio e, supletivamente,
nos demais niveis de educacgdo; a manutengdo de programas de alinientagdo e assisténcia
médico-odontolégica aos escolares matriculados na rede municipal; a realizagdo e difusdo
de programas e projetos culturais em geral no Municipio de Monte Carmelo.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura € o orgdo de
planejamento e execugdo dos servigos, fungdes e atividades de educacdo a cargo dos
governos federal e estadual que forem objeto de municipalizagdo, na forma da lei ou
mediante convénio.

Art. 8° - A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura compete:

. ministrar e desenvolver o ensino pré-escolar e de primeiro grau no ambito do
Municipio, bem como de alfabetiza¢do de adultos;

[I. administrar os estabelecimentos de ensino mantidos pelo Municipio;

11I. elaborar a politica municipal de educagdo e cultura;
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V. elaborar, os planos, programas, projetos e agdes relacionados com sua area
de atuacio, responsabilizando-se por sua execugdo, controle e avaliacdo,
inclusive de reciclagem e atualizagdo profissional;

V. promover o desenvolvimento € a expansio das atividades culturais do
municipio;

V1. administrar e manter bibliotecas, museus ¢ demais instituigdes culturais
pertencentes ao municipio;

VII. participar da elaboragdo e alteragdes de leis, decretos e portarias no que se
refere ao controle, fiscalizagdo e manutengdo de atividades incluidas na sua
area de atuacdo;

VIII. organizar, administrar € desenvolver o ensino profissionalizante municipal
(CEPROM), diretamente € em convénios com 6rgaos correlatos.

Art. 9° - A Estrutura bésica da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura gua
seguinte:

a) Diretoria Pedagobgica;
1. Coordenadoria de Dire¢@o Escolar;
2. Coordenadoria Pedagogica;
b) Diretoria Administrativa;
1. Sec¢do de Apoio Administrativo;
¢) Diretoria de Educagéo;
1. Diviso Psicopedagogica
2. Secdo de Alimentagdo Escolar
3. Coordenadoria de Prestagdo de Contas;
4. Coordenadoria de Projetos;
d) Diretoria de Cultura;
1. Divisdo de Banda de Musica;
2. Segéo de Cultura;
e) Diretoria de Transporte Escolar;
1. Coordenadoria de Transporte escolar;
f)  Assessoria Educacional

Da Secretaria Municipal de Trabalho e A¢ao Social

Art. 10 - A Secretaria Municipal do Trabalho e A¢do Social é o 6rgdo de carater
normativo e operacional responsavel pelo planejamento, coordenagdo € execugdo de
atividades relativas a assisténcia social no &mbito municipal, bem como o fomento do
trabalho e politicas de emprego no Municipio de Monte Carmelo.
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Art. 11 — A Secretaria Municipal de Trabalho e A¢do Social compete:

I. coordenar o desenvolvimento das politicas sociais do municipio;

I1. elaborar os planos, programas e projetos relacionados com o desenvolvimento
social, responsabilizando-se por execugdo, controle e avaliagdo;

I1I. promover a integragdo dos recursos e das agoes sociais com as demais
instituicdes e esferas de governo, no &mbito do municipio;

[V. elaborar a politica municipal de assisténcia social;

V. promover a integragdo com associagdes e Orgaos comunitarios nos bairros e
vilas;

V1. levantar e manter atualizado um cadastro social;

VII. coordenar, planejar, elaborar e executar politicas de assisténcia
profissionalizante, visando integrar a comunidade mais carente ao mercado de
trabalho;

VIII. promover estudos que visem a melhoria da mao de-obra disponivel do

Municipio.

Art. 12 - A Estrutura basica da Secretaria Municipal de Trabalho e Agdo Social € a
seguinte:
a) Diretoria de Creches;
1. Coordenadoria de Creches;
b) Diretoria de Beneficios Sociais;
1. Secdo de Beneficios Sociais;
c¢) Diretoria do Trabalho;
1. Divisdo do Trabalho;
d) Diretoria de Programas Municipais;
1. Coordenadoria de Programas Municipais;
2. Coordenadoria de atendimento ao Idoso
e) Conselheiro Tutelar (Acrescentado pela Lei 551/05).

Da Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Turismo

Art. 13 - A Secretaria Municipal de Esporte Lazer e Turismo, nos termos desta el
tem como objetivo promover a execugdo de atividades ¢ programas recreativos, turisticos e
desportivos, incentivar o lazer, promover o esporte como meio de integracao da
comunidade e incrementar o turismo.

Art. 14 - A Secretaria Municipal de Esporte Lazer e Turismo compete:

I. coordenar e incentivar as atividades desportivas no ambito do municipio;
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[l administrar arcas destinadas as praticas esportivas ¢ ao lazer, pertencentes a
municipio:
1. participar da elaboragdo e alteragdes de Leis. decretos e portarias no gue sc
refere ao controle, fiscalizacdo e manutengdo de atividades incluidas na sua érea dGe
atuagao:

V. promover, estimular e orientar a pratica das varias modalidades desportivas ¢ de
esporte amador, notadamente através das seguintes iniciativas:

I. construgio de pragas de esportes e centros de treinamento esportivo:
. estudos ¢ pesquisas que visem ao ‘aprimoramento ¢ a difusao dos
esportes;
. manutencdo de intercambio com entidades esportivas:
iv. participagdo em eventos estaduais ¢ nacionais:

b. criar e fomentar a criacdo de um sistema de lazer ¢ recreagdo que se dest
preferencialmente, a proporcionar as classes de menor renda notadame
através das seguintes iniciativas:

i convénios no sentido da criagdo ou instalagdo de parques. de equiparmer.
de diversio infantil e assemelhados:

ii. preservagio ¢ desenvolvimento dos elementos paisagisticos naturais. ¢
se prestem a atividades recreativas como cursos d-agua. lagos, inat:
bosques e florestas;

iii. estimulo a iniciativas privadas relacionados com os objetivos delinico:
neste inciso:

¢. promover a expansdo ¢ o aprimoramento da infraestrutura turistica do

municipio, notadamente através das seguintes providéncias:

i. identificar a fomentar iniciativas privadas relacionadas ao setor:

ii. promover a implantagdo de servigos turfsticos no municipio:

iii. articular-se com entidades turisticas estaduais ¢ nacionais no sentido
atrair turisticas e de intensificar o intercdmbio especializado entre elas e a
entidades locais:

iv. participar de eventos turisticos estaduais e nacionais.

Art. 15 - A Estrutura basica da Secretaria Municipal Esportes. Lazer ¢ Turismo ¢
seguinte:
a) Diretoria de Esportes, Lazer e Turismo:
I. Coordenadoria de Esportes:
2. Coordenadoria de-Lazer e Turismo
3. Secdo de Apoio Administrativo
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Da Seeretaria Municipal de Saude

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Salde ¢ o orgdo de carater normativo ¢
operacional ¢ tem como responsabilidade plancjar e a executar os servigos, fungoes ¢
atividades relacionadas com a saude.

ardgrafo Unico — A Secretaria a que se refere este artigo serd o orgdo responsavel
pela execugdo do Sistema Unico de Saade (SUS) no Municipio.

Art. 17 - A Secretaria Municipal de Satide compete:

V.

Vv

VI.

Coordenar o desenvolvimento municipal das politicas de saude:
Promover e coordenar no municipio a vigilancia epidemiologica ¢ a vigilancia
sanitaria;

_Llaborar. em articulagdo com a Assessoria de planejamento, planos. programas

¢ projetos relacionados com a saude, responsabilizando-se por sua execugao.
controle e avaliagdo:

Promover a integragio dos recursos e das agdes de saide com as demais
instituicoes e esferas de governo no ambito do Municipio:

Realizar estudos epidemiologicos e pesquisas de interesse da populagdo:
Colaborar na protegio do meio ambiente. fiscalizando as agressoes a0 mesmo.

VII.  Promover o controle da poluigdo ambiental:
VI, Prestar atendimento  médico-odontolégico-laboratorial a populacio  do

B

Municipio e administrar os equipamentos municipais de satde:

articipar da elaborago e alteragdes de leis. decretos ¢ portarias no que se refere
ao controle. fiscalizagdo e manutengdo da saude publica. no ambito do
Municipio:

Organizar e executar a distribui¢do de medicamentos a populagdo segunido 05
critérios definidos no planejamento municipal.

Art. 18 - A Estrutura basica da Secretaria Municipal de Saude ¢ a seguinte:

a)
h)
()
)

@]
—

Assessoria de Planejamento e Programas
Superintendéncia de PSF — Programa de Saude da Familia:
Diretoria de Pronto Socorro;
Diretoria de Controle de Policlinicas e Postos de Saude:

I. Se¢do de Policlinica I:

2. Sec¢do de Policlinica I1;

3. Se¢io de Policlinica I
Diretoria Odontoldogica

. Se¢do Odontologica:
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f) Diretoria de Controle, Avaliacio e Superviséo Médica;
1. Sec¢do de Processamento;
2. Secdo Hospitalar;
3. Secdo de TFD — Tratamento Fora do Domicilio;
4. Secdo de Controle de Medicamentos;

g) Diretoria de Vigilancia Sanitaria e Epidemioldgica;

h) Diretoria de Nutrig&o.

i) Diretoria Geral do Hospital Municipal ;

Da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos tem por
finalidade planejar, organizar, coordenar, executar, e avaliar as agoes setoriais a cargo do
municipio relativas a politica de infraestrutura urbanistica e rural e operacionalizar as
politicas de transporte € transito do municipio competindo-lhe:

[ — Coordenar e fiscalizar o sistema de transporte municipal;

1 — executar o plano de circulagéo de veiculos e pedestres nas areas € implantar o sistema
de sinalizagio do municipio;

[1I — promover a educagdo no transito;

[V — planejar a operacionalidade das politicas de seguranga no transito;

V — gerir o transporte coletivo municipal de passageiros;

VI — realizar o controle de frota do municipio;

VII — Fiscalizar a correta aplicagdo do Cédigo de Posturas , Cédigo de Obras e Codigo
Tributério Municipal em suas fungdes correspondentes ;

VIII — Executar Projetos, Servigos e Obras no municipio;

[X— Promover a construcdo, a conservagdo e os reparos das edificacdes publicas do
municipio;

¥ — Identificar a necessidade de servigos € obras de engenharia e limpeza urbana, tais
como varri¢do, capina, coleta de lixo e disposicéo final de residuos solidos sob a forma de
concessdo € permissao;

XI — Planejar, organizar, dirigir, ordenar, executar ¢ avaliar as a¢des relativas a servicos €
obras publicas, especialmente nos aspectos de infraestrutura viaria, estrutura operacional e
logistica, mecanismos de regulagfo e servigos;

X11-Emissdo e fiscalizagio dos alvaras de construgdo e alvaras de habite-se ;

Paragrafo Unico — Incumbe a Secretaria referida neste artigo a gestdo executiva e
os servigos administrativos, a supervisdo de canteiros de obras piblicas, residenciais ou
postos de manutengdo e conservagio de estradas vicinais, tratamento e disposi¢do de lixo,
incinerador ptblico, cemitérios, pragas, parques ¢ jardins e outras unidades administrativas
de natureza similar.
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Art. 20 - A Estrutura bésica da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos
Urbanos ¢ a seguinte:

V. Assessoria de Execugéo de Obras;
Vi. Assessoria de Planejamento;
Vil. Diretoria de Obras;
Se¢do de Patrimonio;
Secdo de Almoxarifado;
Segdo de Topografia e Engenharia;
Secdo de Obras Publicas;
Sec¢do de Orgamento;
Viil. Diretoria de Servigos Publicos;
i Segdo de Urbanismo e Paisagismo;
e)-Diretoria de Transporte Coletivo;

R

f)-Diretoria de Transporte € Manuten¢ao;
1)Segdo de Transporte e Manutengao;
2)Segdo de Fiscalizagdo de Transito

g)-Diretoria de Controle de Frotas.

Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Agronegocio Meio
Ambiente

Art. 21 - A Secretaria Municipal do Desenvolvimento Econdmico Agronegocio ,
Meio Ambiente nos termos desta lei, € o 6rgdo competente para formular, executar ¢
propor agdes e politicas em conjunto com 6rgdos da Sociedade Civil que visem o
desenvolvimento econdmico sustentavel do municipio. bem como o fomento do trabalho €
politicas de emprego no Municipio de Monte Carmelo.

Art. 22 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico
Agronegdcio , Meio Ambiente compete:

I. participar da formulagdo e da execugdo da politica de desenvolvimento do
municipio;

Il. desencadear e coordenar agdes visando a integragdo de projetos e programas
que possibilitem o desenvolvimento da economia municipal;

1. contribuir para o incremento do setor produtivo por meio de programas €
projetos que incentivem a expansdo da atividade econdmica ;
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[V. promover pesquisas, levantamento e estudos que oferecam subsidios ao
planejamento e a programas de atividade de criag@o e consolidagdo de
empresas;

V. organizar e manter cadastros de atividades nas areas de
atuacgdo;

VI. manter intercdmbio com entidades ou o¢rgdos da administragdo federal e
estadual e com outras organizagdes, nacionais e internacionais a fim de obter
dados técnicos e recursos, visando a expansdo das atividades econdmicas;

VII. promover a expansdo e o aprimoramento da infraestrutura turistica do

municipio, notadamente através das seguintes providéncias:

a) identificar a fomentar iniciativas privadas relacionadas ao setor;
b) promover a implantago de servigos turisticos no municipio;
c) articular-se com entidades turisticas estaduais e nacionais no sentido de

atrair turisticas e de intensificar o intercdmbio especializado entre elas e as

entidades locais;
VIlI-promover estudos que visem a melhoria da méao-de-obra disponivel do

Municipio.
IX -Elaborar a politica de incentivo ao desenvolvimento econdmico da industria, do
comércio, dos servidores, da agronegécio do municipio e do meio ambiente;

X-Elaborar planos, programas e projetos relacionados com o desenvolvimento
econdmico do municipio, responsabilizando-se por sua execug@o, controle e
avaliacdo;

XI-Estimular o associativismo, o cooperativismo e a diversificacdo das atividades
empresariais;

XII-Organizar, instalar e fomentar as atividades cabiveis em distrito industrial do
municipio;

XIII-Administrar e fiscalizar os mercados, feiras e matadouros locais;

XIV-Promover estudos e agdes que visem o desenvolvimento do mercado de
trabalho local;

Art. 23 — A estrutura basica da Secretaria Municipal de Desenvolvimento

Econémico Agronegocio , Meio Ambiente é a seguinte:

a)-Diretoria de Industria e Comércio;

1) Se¢do de industria e comércio.

10
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b)Diretoria de Planejamento e Projetos.

c¢)Diretoria de Meio Ambiente;
1.Sec¢do de Meio Ambiente;
d)Diretoria de Agronegdcio ;

2. Secgdo de Agricultura;
3.Segdo de Agricultura Familiar.
e)Diretoria do Trabalho;
1.Divisdo do Trabalho

Da Secretaria Municipal de Planejamento e Comunica¢io Social

Art. 24 - A Secretaria de Planejamento e Comunicagdo Social tem por finalidade
elaborar, propor, implantar e gerenciar as diretrizes politicas, modelos e padrdes de
planejamento e gestdo dos recursos municipais nas areas de planejamento , comunicag@o
social e institucional ; bem como exercer o apoio técnico e administrativo as demais

secretarias, competindo-lhe:

I — Planejar e coordenar as agdes governamentais, no dmbito de sua competéncia;

I — elaborar, propor e gerir sistemas de informag¢des que ampliem a capacidade de tomada
de decisdo por parte de todos os 6rgdos municipais;

[II — formular, normatizar e coordenar as atividades relativas a modernizaco e informagdes
institucionais tendo em vista a melhoria dos servigos prestados e a otimizagdo dos
resultados;

IV - promover a orientagdo normativa, a execu¢do, o controle e a coordenagio de logistica
das atividades relativas ao funcionamento do governo municipal ;

V — planejar, coordenar, compatibilizar, avaliar, alocar e acompanhar o cumprimento dos
objetivos e metas governamentais;

VI — coordenar as atividades de planejamento urbano e de implementagéo do plano diretor
do municipio;

VII- normatizar, monitorar e avaliar e realizagdo de agdes de intervencdo urbana.
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VIII- subsidiar, por meio de pesquisas de opinido publica, a orientagdo da atuagdo do
governo no atendimento das demandas da sociedade;

IX- formular e coordenar a politica municipal de Comunica¢do Social e supervisionar sua
execuc¢do nas instituicdes que compdem sua area de competéncia;

Art. 25 - A estrutura basica da Secretaria Municipal de Planejamento e
Comunicag¢do Social € a seguinte:

a) Diretoria de apoio logistico

1 Secdo de Comunicagéo

2 Secdo de Planejamento

3. Secdo de Apoio Administrativo

b)  Diretoria de Comunicagéo

CAPITULO 111
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Da Secretaria Municipal de Governo

Art. 26 - A Secretaria Municipal de Governo, tem por finalidade assistir ao Prefeito
Municipal no desempenho de suas atribuigdes constitucionais, na coordenagio e
formulagdo da politica administrativa, econémica e social do municipio, competindo-lhe:

L. Formular planos e programas em sua area de Competéncia observando as diretrizes
gerais do governo, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Fazenda;

i Coordenar as agdes de representagdo e relacionamentos politico e institucional do
governo municipal com a sociedade;

I[Il.  Acompanhar a atividade legislativa de interesse do municipio;

IV.  Executar as atividades de suporte as unidades que compdem o gabinete nos aspectos
de recursos humanos, administrativos, materiais, orcamentarios e financeiros;

V. Manter registro dos atos administrativos assinados pelo Prefeito Municipal e
processa-los para publicagio;
VI Coordenar as atividades de recebimento e expedigéo de correspondéncia, controle e

arquivamento de processos e documentos da secretaria;
VII.  Executar as atividades relativas ao funcionamento e a manutencio da sede da

prefeitura;
VIII.  Coordenar a relagdo do Poder Executivo com o Legislativo, mantendo atualizada a

agenda de tramitacdo de projetos;

Praca Getulio Vargas, 272, Centro, Fone 34 3842 5880 — Fax 34 3842 5775
Monte Carmelo/MG — CEP: 38.500-000




PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE CARMELO

GABINETE DO PREFEITO

Praca Getulio Vargas, 272, Centro
Fone 34 3842 5880 — Fax 34 3842 5775

b, & Formular e coordenar a gestdo de pessoal e recursos humanos da prefeitura, bem
COmMO sua normatizagio;
XI.  Exercer as atividades correlatas as anteriores.

Art. 27 - A Estrutura bésica do Gabinete do Prefeito é a seguinte:

I Gabinete do Prefeito

a) Diretoria de apoio logistico

K Secdo de Comunicagéo

2. Secdo de Planejamento

5 Secdo de Apoio Administrativo

b) Assessoria de Gabinete

c) Secdo de Apoio ao Servigo Militar
d) Secretaria de Gabinete

I1- Diretoria de Recursos Humanos

i Divisdo de Recursos Humanos

Da Controladoria Geral do Municipio

Art. 28 - A Controladoria Geral do Municipio é o 6rgdo central de controle interno,
coordenagdo e assessoramento ao Prefeito e a todos os 6rgdos da administracio Direta e
Indireta do Municipio. Competindo-lhe:

[.  Assessorar o Prefeito no ambito de sua area de atuagio;

II. Orientar , acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orgamentdria, financeira e
patrimonial dos 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta , com vistas ao
controle, economicidade e racionalidade na utilizagdo dos recursos e bens
publicos;

III. assessorar a elaboragdo da proposta orgamentaria do Municipio;

IV. elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito estudos e propostas de diretrizes,
programas e a¢des que objetivem a racionalizagio da execugdo das despesas e o
aperfeicoamento da gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial da
Administragdo Pablica Municipal;

V. elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito estudos e propostas que objetivem a
implementagdo das receitas piblicas municipais;

VI. acompanhar a execugfo fisica e financeira dos projetos e atividades, bem como
da aplicago, sob qualquer forma, de recursos publicos;

VIL.  tomar as contas do Prefeito, ao final de sua gestfio, quando no prestadas
voluntariamente;
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VIII. subsidiar os responsaveis pela elaboragdo de planos, orgamentos e
programagdo financeira, com informagdes e avaliagBes relativas a gestdo dos
orgdos da Administragdo Publica Municipal,;

IX. executar trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional, junto aos
orgdos da Administragdo Publica Municipal;

X. verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicagdo e utilizagdo de
bens e valores publicos;

XI. organizar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por dinheiros, valores
e bens publicos;

XII.  acompanhar, orientar e fiscalizar os procedimentos licitatérios da
Administragdo Pablica Municipal;

XIII.  emitir relatorio, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas e
balango geral do Municipio;

XIV. acompanhar, orientar e fiscalizar os atos de admissdo e desligamento de
servidores publicos municipais;

XV.  praticar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 29 - A Estrutura basica da Controladoria Geral do Municipio € a seguinte:

a) Diretoria de Controle Interno
1. Divis@o de Auditoria Interna..
1.2 - Sec¢do de Arquivo e Prestagdo de Contas;
1.3 - Sec¢do de Execuc¢do Orgamentaria;
1.4 - Se¢édo de Controle Contabil;

Da Procuradoria Geral do Municipio(PGM)

Art. 30 — A Procuradoria Geral do Municipio , diretamente subordinada ao Chefe
do Executivo, sera dirigida pelo Procurador-Geral do Municipio, com as prerrogativas de
Secretario Municipal, nomeado em comissdo, de livre escolha do Prefeito Municipal,
devendo recair em advogado regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 31. Compete a PGM:

I - a representagéio da Administragdo Piblica Direta e Indireta Municipal, em juizo ou em
processos administrativos contenciosos, salvo, quanto 2 Administracdo Indireta, se houver
assessoria juridica constituida;

II - a cobran¢a judicial da divida ativa municipal;

III - a defesa, em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, dos atos e prerrogativas do
Chefe do Poder Executivo;

IV - a defesa judicial ou extrajudicial dos titulares de Secretarias e demais orgdos do Poder
Executivo, dos servidores efetivos e dos ocupantes de cargos em comissio, em decorréncia
do exercicio regular de suas atividades institucionais, quando forem vitimas ou apontados
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como autores de ato ou omissdo definido como crime ou contravengdo penal, bem como
nas agdes civeis decorrentes do exercicio regular das atividades institucionais por eles
praticadas;

V - o controle da legalidade e a consultoria juridica da Administragdo Publica Municipal
Direta e Indireta, emitindo pareceres, inclusive sobre a constitucionalidade de projetos de
lei, sobre a interpretagdo a ser adotada pela Administragdo acerca de leis ou atos
administrativos, resguardados os controles que ndo sejam de naturcza juridica, incumbidos
a outros 0rgaos;

VI - responder a consultas formuladas pelos demais Poderes, por determinagdo do Chefe
do Poder Executivo, quando este tenha recebido solicitagdo neste sentido das autoridades
competentes desses Poderes;

VII - elaborar informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario, inclusive em mandados
de seguranga, pelo Chefe do Poder Executivo e demais agentes publicos;

VIII - submeter a apreciagdo do Chefe do Poder Executivo a propositura de Agdo
Declaratéria de Inconstitucionalidade por violagdo a Constituigdo do Estado de Minas
Gerais, elaborando a respectiva inicial e demais pegas pertinentes;

[X - assessorar o Chefe do Poder Executivo na elaboracido dos projetos de lei e no tramite
dos processos legislativos;

X - propor ao Chefe do Poder Executivo a edi¢gdo de normas legais, regulamentares e
outras medidas juridicas recomendadas pelo interesse piblico, ou para a aplicacdo da
Constitui¢do e das leis vigentes;

XI - editar normas aplicaveis aos departamentos setoriais da PGM quanto ao exercicio de
suas competéncias juridicas;

XII - promover as medidas correcionais, inclusive auditorias, quando verificadas
irregularidades na PGM, remetendo cépia das apuragdes & Ordem dos Advogados do
Brasil - OAB, ao Ministério Publico e a outros 6rgdos eventualmente competentes;

XIHI - uniformizar as decisdes administrativas, através da emissdo de Enunciados de
entendimento assente da PGM, aplicaveis a toda a Administragdo Municipal, ap6s a devida
numeracio e publicacdo oficial;

XIV - opinar sobre a elaboragdo, por parte da Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL, de
minutas-padrdo de instrumentos convocatérios de licitagdes, contratos, convénios e outros
atos juridicos de relevancia patrimonial, a serem observadas por toda a Administragdo e
publicadas oficialmente;

XV - opinar sobre as consultas a serem formuladas pela Administragio Municipal ao
Tribunal de Contas do Estado;

XVI - opinar quanto ao cumprimento de decisdes judiciais e a extensdo dos efeitos de
Julgados a quem nfo tenha sido parte no respectivo processo;

XVII - opinar, além dos casos em que a sua oitiva é necessaria, sempre que solicitada,
acerca de questdes juridicas relacionadas a0 Municipio e 8 Administracdo Publica Indireta:
XVII - propor ao Chefe do Poder Executivo atribui¢io de efeitos normativos a parecer
que, depois de publicado oficialmente, vinculara toda a Administragdo;
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XIX - desempenhar outras atribui¢des que lhe forem expressamente cometidas pelo Chefe

do Poder Executivo;
XX - tomar em juizo as iniciativas, quando necessarias, a legalizagdo de loteamentos

irregulares ou clandestinos;
XXI - exercer outras atribui¢des correlatas.
Paragrafo tnico. Todas as consultas dirigidas a PGM deverdo ser encaminhadas pelo

titular de cada Secretaria.

Art. 32 - A Estrutura basica da Procuradoria Geral do Municipio € a seguinte:

[ — o Gabinete do Procurador-Geral:

a) Assessoria Adjunta.

Il — o Departamento de Assuntos Juridicos:

a) Divisdo de Assessoria Juridica Interna;

b) Divisdo de Processos Disciplinares Investigatorios;
¢) Divisdo de Execugdo Fiscal;

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERALIS E FINAIS

Art. 33 - Asunidades de que trata esta lei considerar-se-do instaladas com a posse
ou ato equivalente dos respectivos titulares.

Art. 34 - E facultado ao Prefeito Municipal delegar competéncia aos secretérios e
demais chefias com o objetivo de assegurar maior rapidez nas decisdes.

Paragrafo Unico — E indelegavel a competéncia do Prefeito nos seguintes casos:

I. nomeagdo, admissdo de servidor e sua exoneragdo, demissdo, dispensa,
suspensao e revisio;

I. concessdo e cassagdo de aposentadoria;

I11. concessdo de exploragdo de servigos publicos ou de utilidade publica;

IV. permissdo de servigo publico ou atividade ptblica a titulo precério;

V. aquisi¢@o de bens méveis e imoveis por compra ou permuta;

VI. aprovacdo de loteamento e subdivisdo de terrenos;

VII.  demais atos previstos como indelegaveis pela Lei Organica do Municipio.

Art. 35 - Além das atribui¢des previstas nesta Lei, compete aos Secretarios
Municipais:
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I.  subscrever atos e regulamentos referentes aos 6rgdos de sua Secretaria;
II. expedir instrugdes para a boa execugdo das leis, decretos e regulamentos;
IIl. apresentar ao Prefeito relatério anual das atividades desenvolvidas pelas

Secretarias;

Art. 36 - Os o6rglos da administragdo direta do Municipio deverdo funcionar em
regime de matua colaboragdo.

Art. 37 - Para atender as despesas decorrentes desta Lei, sera utilizada dota¢do
propria consignada no orgamento vigente.

Art. 38 — Os padrdes de vencimento dos cargos de provimento em comissdo
previstos nesta Lei, bem como nimero de vagas continua 0 mesmo previsto nos
anexos da Lei 759 de 23 de Dezembro de 2008.

Art. 39- Revogam-se as disposi¢des em contrério, especialmente a Lei 1129 de 03
de Dezembro de 2013.

Monte Carmelo — MG, 05 de Janeiro de 2017.
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Saulo F4 s Cardoso
Prefeito Municipal

Bolimar Lucraio de Oliveira
Procurador Geral do Municipio
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