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PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE CARMELO

Gabinete do Prefeito
Adm. 2021/2024

LEI N° 1842, DE 06 DE SETEMBRO DE 2022.

« Altera o art. 26, caput, e § 3°, e dd nova redacdo
aos incisos I, II e III do art. 34 da Lei n°® 1548,

de 23 de agosto de 2019.”

O povo de Monte Carmelo, Estado de Minas Gerais, por seus representantes legais
APROVOU e o Prefeito Municipal SANCIONA a seguinte Lei;

Art. 1° O art. 26, caput, e § 3°, e os incisos LTl e III do art. 34 da Lei n® 1548, de 23 de agosto de

2019, passam a vigorar com a seguinte redag@o:

“Art. 26 Vetado.

[..]

§ 3° O Poder Executivo regulamentara o processo de escolha e dispora sobre os
critérios de mérito e desempenho que deverdo ser observados para provimento
dos cargos de Diretor(a) e Vice-Diretor(a).

[..]

Art. 34 [...]

I - o Diretor, com formagio minima em cursos de graduagdo em pedagogia ou
em nivel de pos-graduacdo, garantida, nesta formagdo, a base comum nacional,
tem como atribui¢des:

a) a administragdo do patrimdnio da institui¢do de ensino, que compreende as
instalagoes fisicas, os equipamentos e materiais;

b) manter atualizado o inventério dos materiais e bens existentes na institui¢io
de ensino;

¢) zelar pela adequada utilizagio e preservacdo dos bens méveis da instituigdo de
ensino;

d) racionalizar o uso dos bens e materiais de consumo da instituigéo de ensino:
e) tomar providéncias necessarias 4 manuteng¢do, conservagio e reforma do
prédio, dos equipamentos e mobiliarios da institui¢do de ensino;

f) coordenar a administragdo de pessoal;

g) promover a avaliagdo de desempenho dos profissionais da institui¢do de
ensino;

h) definir o quadro de distribui¢do de tarefas e assegurar o seu cumprimento;

i) fazer cumprir o regime disciplinar previsto na legislagéo especifica;

j) delegar competéncias quando se fizer necessario de acordo com os
dispositivos legais;

k) estabelecer a rotina de funcionamento da secretaria, garantindo a regularidade
das atividades e informagdes;

1) orientar a secretaria da instituigio de ensino sobre normas e procedime
referentes a escrituragio escolar; i
m) organizar arquivo de legislag@o referente a educagéo;

n) supervisionar a analise de processos de regularizagdo de vida escolar; i
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0) colaborar na realizagdo do cadastro escolar;

p) propor a expansdo de niveis € modalidades de ensino, com base nas
necessidades da comunidade;

q) promover a regularizagdo do fluxo escolar, tomando medidas que visem a
redugiio da evasdo e da repeténcia;

r) articular a comunidade na elaboragdo, implantagdo, acompanhamento €
avaliagio do plano de desenvolvimento da instituicio de ensino e promover
estudos e debates para subsidiar a elaboragdo do plano de desenvolvimento da
institui¢do de ensino, identificando as caracteristicas locais, definindo a missdo
do estabelecimento e sugerindo as agdes a serem desenvolvidas;

s) coordenar a elaboragéo do plano de desenvolvimento da institui¢do de ensino
viabilizando a participagdo de todos, conforme a dindmica de planejamento
estabelecida;

t) discutir com a comunidade escolar a operacionalizagio do plano de
desenvolvimento da instituicio de ensino, definindo as responsabilidades de
cada segmento e dindmica a ser utilizada;

u) promover a integragdo dos diversos setores da institui¢do de ensino, visando
assegurar a unidade necessaria a efetivagao do plano de desenvolvimento do
estabelecimento de ensino;

v) acionar medidas destinadas a garantir condi¢des administrativas, financeiras e
pedagbgicas necessdrias a implementacdo das agdes previstas no plano de
desenvolvimento da instituigdo de ensino;

w) propor o replanejamento do plano de desenvolvimento da instituigdo de
ensino, com base nos resultados da avaliagéo;

x) zelar pelo nome e do estabelecimento, dentro e fora dele, mantendo uma
conduta compativel com a missdo de Diretor e atualizar os registros, devendo
informar a Secretaria Municipal de Educagdo eventuais alteragdes.

II - o Vice-Diretor, com formagio minima em cursos de graduagdo em
pedagogia ou em nivel de pés-graduagfo, garantida, nesta formacdo, a base
comum nacional, tem como atribuigdes:

a) substituir o Diretor, em sua falta e nos seus impedimentos eventuais;

b) assessorar o Diretor no gerenciamento do funcionamento da unidade escolar,
compartilhando com o mesmo a execugdio das tarefas que lhe sdo inerentes e
zelando pelo cumprimento da legislagdo e normas educacionais;

¢) exercer as atividades de apoio administrativo-financeiro;

d) acompanhar o desenvolvimento das tarefas da secretaria escolar e do pessoal
de apoio;

e) controlar a frequéncia do pessoal docente e técnico-administrativo;

f) zelar pela manutengdo e limpeza do estabelecimento no seu turno;

g) supervisionar e controlar os servigos de reprografia e digitagéo;

h) executar outras atribuigdes correlatas e afins determinadas pela diregdo.

III - o Coordenador de Instituigdo de Ensino, com formagdo minima em cursos
de graduagdo em pedagogia ou em nivel de pos-graduagdo, garantida, nesta
formacdo, a base comum nacional, tem como atribuigdes:

a) a administragido do patriménio da institui¢do de ensino, que compreend
instalagdes fisicas, os equipamentos ¢ materiais;

b) manter atualizado o inventario dos materiais e bens existentes na instituigdo
de ensino;
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¢) zelar pela adequada utilizagéo e preservacdo dos bens modveis da instituigdo de
ensino;
d) racionalizar o uso dos bens e materiais de consumo da institui¢do de ensino;
e) tomar providéncias necessrias 4 manutengdo, conservagio e reforma do
prédio, dos equipamentos e mobiliario da instituigdo de ensino;
f) promover a avaliagio de desempenho dos profissionais da instituigdo de
ensino;
g) definir o quadro de distribuigao de tarefas e assegurar o seu cumprimento;
h) fazer cumprir o regime disciplinar previsto na legislagdo especifica;
i) delegar competéncias quando se fizer necessirio de acordo com o0s
dispositivos legais;
j) estabelecer a rotina de funcionamento da secretaria, garantindo a regularidade
das atividades e informacdes;
k) orientar a secretaria da instituigdo de ensino sobre normas e procedimentos
referentes a escrituragéo escolar;
1) organizar arquivo de legislagio referente a educagdo;

_.m) supervisionar a analise de processos de regularizagdo de vida escolar;
n) colaborar na realizagfio do cadastro escolar;
0) propor a expansdo de niveis e modalidades de ensino, com base nas
necessidades da comunidade;
p) promover a regularizagdo do fluxo escolar, tomando medidas que visem a
redugdo da evasdo e da repeténcia; '
q) articular a comunidade na elaboragdo, implantagdo, acompanhamento e
avaliagdo do plano de desenvolvimento da institui¢do de ensino;
r) promover estudos e debates para subsidiar a elaboragdo do plano de
desenvolvimento da instituigdo de ensino, identificando as caracteristicas locais,
definindo a missdo da instituicdo de ensino e sugerindo as agbes a serem
desenvolvidas;
s) coordenar a elaboragdo do plano de desenvolvimento da instituigdo de ensino,
viabilizando a participagdo de todos, conforme a dinamica de planejamento
estabelecida;
t) discutir com a comunidade escolar a operacionalizacdo do plano de
desenvolvimento da instituicdo de ensino, definindo as responsabilidades de
cada segmento e dindmica a ser utilizada;
u) promover a integragdo dos diversos setores da institui¢do de ensino, visando
assegurar a unidade necessaria a efetivagdo do plano de desenvolvimento da
instituigdo de ensino;
v) acionar medidas destinadas a garantir condigées administrativas, financeiras e
pedagogicas necessarias a implementagdo das agdes previstas no plano de
desenvolvimento da institui¢do de ensino;
w) propor o replanejamento do plano de desenvolvimento da instituigdo de
ensino com base nos resultados da avaliagdo e atualizar os registros, devendo
informar a Secretaria Municipal de Educagdo eventuais alteragGes.”

Art. 29 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdio.
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ITURA

: , 06 de setembro de 2022.
o)
U

PAULO RODR

Prefeito Municipal /V
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