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CARTA DE SERVICOS AO USUARIO

Esta Carta de Servicos ao Usudrio tem como objetivo informar os cidadaos sobre os servicos prestados
pelo Poder Executivo do Municipio de Monte Carmelo, sua estrutura organizacional, como acessar e
obter informacgdes, os horarios de atendimento e as atribuigdes de cada 6rgdo ptublico.
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

O Municipio de Monte Carmelo, Estado de Minas Gerais, integra, com autonomia politico-
administrativa, a Republica Federativa do Brasil, como participante do Estado Democratico de Direito.

O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito, auxiliado pelos Secretarios Municipais.

PREFEITO MUNICIPAL

Paulo Rodrigues Rocha

E-MAIL: gabinete3@montecarmelo.mg.gov.br

ENDERECO: Praga Getualio Vargas, n° 272 - Centro - Monte Carmelo/MG
FONE: (34) 3842-5880

VICE-PREFEITO

Kleiber Paulo Mundim Cortes

E-MAIL: gabinete3@montecarmelo.mg.gov.br

ENDERECO: Praga Getualio Vargas, n° 272 - Centro - Monte Carmelo/MG
FONE: (34) 3842-5880

1 SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, INOVACAO,
GOVERNO E TURISMO

SECRETARIO: Fabio José Gongalves

E-MAIL: gabinete2@montecarmelo.mg.gov.br

ENDERECO: Praga Getdalio Vargas, n° 272 - Centro - Monte Carmelo/MG

TELEFONE: (34) 3842-5880

HORARIO: segunda a sexta, das 08:00 h as 11:30 h e das 13:30 h as17:00 h

Conforme Lei Municipal n® 1654/2020, a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, Inovacdo, Governo e Turismo é o 6rgdo competente para planejar, propor, organizar,
dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar novas agdes e politicas direcionadas ao fomento da
industria, do comércio, dos servicos e do turismo, objetivando a melhoria da qualidade de vida, a
divulgacdo do potencial turistico e econdmico e a geracdo de emprego e renda, com a finalidade de
promover o desenvolvimento econdmico sustentdvel do municipio e o fomento de politicas de
emprego, bem como assistir e assessorar o Prefeito Municipal no desempenho de suas atribui¢des e nos
assuntos relacionados com a coordenagao e integragao de suas agdes.

A Secretaria Municipal do Desenvolvimento Econdmico, Inovagdo, Governo e Turismo
compete:

I - participar da formulacao e da execugdo da politica de desenvolvimento do municipio;

II - desencadear e coordenar agdes visando a integracdo de projetos e programas que
possibilitem o desenvolvimento da economia municipal;

III - contribuir para o incremento do setor produtivo por meio de programas e projetos que
incentivem a expansao da atividade econdmica;

IV - promover pesquisas e realizar levantamentos e estudos que oferecam subsidios ao
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planejamento e ao desenvolvimento de programas de atividade de criagdo e consolidacdo de empresas;

V - organizar e manter cadastros de atividades nas &reas de atuacao;

VI - manter intercdimbio com entidades ou 6rgaos da administragao federal e estadual e
com outras organizagdes, a fim de obter dados técnicos e recursos, visando a expansao das atividades
econOmicas;

VII - promover a expansdo e o aprimoramento da infraestrutura turistica do municipio,
notadamente através das seguintes providéncias:

a) identificar a fomentar iniciativas privadas relacionadas ao setor;

b) promover a implantagado de servigos turisticos no municipio;

c) articular-se com entidades turisticas para atrair investimentos e intensificar o intercAmbio
especializado com as entidades locais;

VIII - promover estudos que visem a melhoria e a qualificagdo da forca de trabalho
produtiva;

IX - elaborar a politica de incentivo ao desenvolvimento econémico da industria e do
comeércio;

X - elaborar planos, programas e projetos relacionados ao desenvolvimento econémico do
municipio, responsabilizando-se por sua execugdo, controle e avaliagdo;

XI - estimular o associativismo, o cooperativismo e a diversificagdo das atividades
empresariais;

XII - organizar, instalar e fomentar atividades no distrito industrial do municipio;

XIII - promover estudos e agdes que visem o desenvolvimento do mercado de trabalho local;

XIV - promover e incentivar o turismo como fator de desenvolvimento social e econdmico;

XV - planejar, coordenar e conferir suporte a execu¢do de agdes que promovam o
incremento do segmento de turismo;

XVI - fomentar o turismo de negdcios, servigos, ecoturismo e o turismo cultural;

XVII - promover a divulgacdo do potencial turistico e econdmico do municipio;

XVIII - formular planos e programas em sua area de competéncia, observando as diretrizes
gerais do governo, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Fazenda;

XIX - coordenar as agOes de representacdao e relacionamentos politico e institucional do
governo municipal com a sociedade;

XX - acompanhar a atividade legislativa de interesse do municipio;

XXI - executar as atividades de suporte as unidades que compdem o gabinete nos aspectos
de recursos humanos, administrativos, materiais, orcamentarios e financeiros;

XXII - manter registro dos atos administrativos assinados pelo Prefeito Municipal e
processa-los para publicagao;

XXIII - coordenar as atividades de recebimento e expedicdo de correspondéncia, controle e
arquivamento de processos e documentos da secretaria;

XXIV - executar as atividades relativas ao funcionamento e a manutencdo da sede da
Prefeitura;

XXV- coordenar a relacdo do Poder Executivo com o Legislativo, mantendo atualizada a
agenda de tramitacdo de projetos;

XXVI - formular e coordenar a gestdo de pessoal e recursos humanos da Prefeitura, bem

como sua normatizagao.
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A Secretaria Municipal do Desenvolvimento Econémico, Inovacdao, Governo e Turismo

obedece a seguinte estrutura organizacional:

I - Departamento de Desenvolvimento Econémico;
a) Secao de Patrimonio;

b) Secdo de Almoxarifado;

c) Sala Mineira do Empreendedor;

I - Departamento de Inovacao e Turismo;

III - Departamento do Governo;

a) Gabinete do Prefeito;

1) Assessoria do Gabinete;

2) Departamento de Regularizacdo Fundiédria;
2.1. Setor de Levantamento Fisico-Territorial;
2.2. Setor de Acompanhamento Social;

2.3. Setor de Documentos.

b) Departamento de Recursos Humanos;

c) Coordenadoria Municipal de Protecao e Defesa do Consumidor - Procon Municipal.

1.1 ASSESSORIA DO GABINETE

ENDERECO: Praga Getualio Vargas, n° 272 - Centro - Monte Carmelo/MG
TELEFONE: (34) 3842-5880

HORARIO: segunda a sexta, das 08:00 h as 11:30 h e das 13:30 h as 17:00 h
RESPONSAVEL: Sandra Mara Pereira

1.2 DEPARTAMENTO DE REGULARIZACAO FUNDIARIA
ENDERECO: Praga Getulio Vargas, 272 - Centro - Monte Carmelo/ MG
TELEFONE: (34) 3842-5880

HORARIO: segunda a sexta, das 08:00 h as 11:00 h e das 13:00 h as 17:00 h
RESPONSAVEL: Bolimar Luciano de Oliveira

Compete ao Departamento de Regularizacao Fundiéria:

- Elaborar e implementar a Politica de Regularizacdo Fundiaria do Municipio de Monte
Carmelo;

- Reconhecer o direito a posse do bem imével prioritariamente para familias em situagdo de
pobreza e vulnerabilidade social;

- Assegurar o principio da igualdade e a justa distribuicao de beneficios e 6nus decorrentes
da regularizacdo, promovendo a reducao da exclusdo social e da informalidade;

- Instituir instrumentos de parceria, cooperagdo técnica e procedimentos para promogao da
regularizagao fundiaria;

- Legalizar e formalizar a propriedade, a posse e o uso da terra urbana, mediante o

cumprimento das normas vigentes, fixadas em lei especifica e na legislagio municipal, especialmente

no Plano Diretor de Monte Carmelo;
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- Realizar diagnoéstico prévio das éreas prioritarias de intervengdo dos projetos de regularizagdo
fundiaria, procedendo a analise urbanistico-ambiental, juridica e registraria-administrativa, para a
solucao dos problemas identificados;
- Fixar diretrizes de atuacdo com a elaboracdo definitiva de Plano Urbanistico das areas passiveis de
regularizagao fundiaria, bem como dos instrumentos legais necessarios para efetivacdo do processo.
- Proceder as buscas necessarias para determinar a titularidade do dominio dos iméveis onde esta
situado o nidcleo urbano informal a ser regularizado;
- Exercer outras atividades correlatas, especialmente as que lhe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.

O interessado em promover a Regularizacdo Fundidria de um ntcleo informal deverd
protocolar no Setor de Protocolos da Prefeitura, localizado na Avenida Olegario Maciel, n® 129 - 1°
andar, Centro, um Requerimento destinado ao Departamento de Regularizacao Fundidria, que iniciara

o procedimento administrativo pertinente.

1.3 PONTO DE ATENDIMENTO VIRTUAL DA RECEITA FEDERAL
A) Cadastros

- CAEPF - Inscricdo ou Alteragdo de Dados;

- CAFIR - Inscrigao, Alteracdo, Cancelamento ou Reativacao;

- CNO - Inscrigdo, Alteracao ou Anulacao por Multiplicidade;

- CNPJ - Inscrigdo, Alteracdo e Baixa;

- CPf - Inscrigdo, Alteracao e Regularizagao.

B) Certidoes e situacao fiscal

- Consulta pendéncias fiscal PF, P] e Imével Rural;
- Certidao de Regularidade Fiscal;

- Certidao de Obra.

C) Declaracoes e Demonstrativos

- Copia de Declaracao e Recibos para PF - DIRPF, DIRF Beneficiario e DITR;
- Copia de Declaragao e Recibos - GFIP;

- Perdcomp, Dacon, Damed;

- Consulta Pendéncia Malha Fina PF,

- Consulta Restitui¢do e Situacdo Fiscal DIRPF.

D) Pagamentos

- Emissdo de Documentos de Arrecadacdao - DARF e GPS;
- Retificacdo de Documentos de Arrecadacéo;

- REDARF/RETGPS.

E) Processos e Procuracao
- Conversao de Processo Eletronico para Digital;
- Copia de Processo (exceto de PJ Lucro Real/Presumido/ Arbitrado);
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- Juntada de Documentos;
- Impugnacao, Recurso e Manifestacao de Inconformidade;
- Procuragao RFB.

O atendimento do Ponto de Atendimento Virtual da Receita Federal é realizado de maneira
presencial na Secretaria de Desenvolvimento Econdmico, Inovagdo, Governo e Turismo. O prazo para

resposta é de até 03 (trés) dias.

1.4 SALA MINEIRA DO EMPREENDEDOR

- Abertura de MEI;

- Alteracdo cadastral;

- Emissao de guia DAS;

- Declaracao anual de Imposto de Renda (DASN);
- Cadastro para emissao de Notas Fiscais;

- Orientacao ao crédito;

- Baixa de CNP]J;

- Impressao de comprovante (CCMEI).

O atendimento da Sala Mineira do Empreendedor é realizado de maneira presencial na
Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Inovagdo, Governo e Turismo. O prazo para resposta é

imediato.

1.5 COORDENADORIA MUNICIPAL DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR - PROCON

ENDERECO: Rua Tito Fulgéncio, n° 117 - Centro
HORARIO: Segunda a Sexta-feira, das 8:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: proconmontecarmelo@yahoo.com.br
RESPONSAVEL: Claudia Regina Pereira Lourenco

O PROCON é destinado a promover e implementar as agdes direcionadas a educagdo,
orientacdo, protecdo e defesa do consumidor e a coordenar a politica do Sistema Municipal de Defesa
do Consumidor, competindo-lhe:

- planejar, elaborar, propor, coordenar e executar a politica municipal de prote¢do ao consumidor;

- receber, analisar, avaliar e encaminhar consultas, reclamagdes e sugestdes apresentadas
por consumidores, por entidades representativas ou por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

- orientar permanentemente os consumidores e fornecedores sobre seus direitos, deveres e
prerrogativas;

- encaminhar ao Ministério Pablico a noticia de fatos tipificados como crimes contra as
relagdes de consumo e de violagdes a direitos difusos, coletivos e individuais homogéneos;

- incentivar e apoiar a criagdo e organizagao de associacdes civis de defesa do consumidor

e apoiar as ja existentes, inclusive com recursos financeiros e outros programas especiais;
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- promover medidas e projetos continuos de educagdo para o consumo, podendo utilizar
os diferentes meios de comunicagdo e solicitar o concurso de outros 6rgaos da administracdo publica e
da sociedade civil;

- colocar a disposicdo dos consumidores mecanismos que possibilitem informar os menores
precos dos produtos bésicos;

- manter cadastro atualizado de reclamacgdes fundamentadas contra fornecedores de
produtos e servigos, divulgando-o publicamente e, no minimo, anualmente, nos termos do art. 44 da
Lein.° 8.078, de 11 de setembro de 1990 e dos arts. 57 a 62 do Decreto n.° 2.181, de 20 de marco de 1997,
remetendo copia ao Procon Estadual, preferencialmente por meio eletronico;

- expedir notificagdes aos fornecedores para prestarem informagdes sobre reclamagdes
apresentadas pelos consumidores e para comparecerem as audiéncias de conciliacdo designadas, nos
termos do § 4° do art. 55 da Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de1990;

- instaurar, instruir e concluir processos administrativos para apurar infracoes a Lei n.°
8.078, de 11 de setembro de 1990, podendo mediar conflitos de consumo, designando audiéncias de
conciliacao;

- fiscalizar e aplicar as san¢Oes administrativas previstas na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro
de 1990, regulamentada pelo Decreto n.° 2.181, de 20 de marco de 1997;

- solicitar o concurso de 6rgdos e entidades de notdria especializacdo técnica para a
consecugdo dos seus objetivos;

- encaminhar os consumidores que necessitem de assisténcia juridica a Defensoria Pablica
do Estado.

O atendimento no Procon é realizado de forma presencial no 6rgao ou por meio do
aplicativo Conecta Monte que disponibiliza os seguintes servicos:

- Bloqueio de Telemarketing;

- Calculadora do Cidadao;

- Cartilhas Educativas;

- Codigo de Defesa do Consumidor;

- Consumidor.GOV;

- Site Confiavel;

- Recall.

2 SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
SECRETARIA: Ana Paula Pereira

ENDERECO: Av. Olegério Maciel, 129 - 2° andar - Centro - Monte Carmelo/MG

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: segunda a sexta, das 08:00 h as 11:30 h e das 13:30 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: smf@montecarmelo.mg.gov.br e contabilidade@montecarmelo.mg.gov.br

Conforme Lei Municipal n® 1654/2020, a Secretaria Municipal de Fazenda é o 6rgdo central
de carater normativo e operacional, responsavel pela gestdo dos recursos monetarios municipais.
Sdo atribui¢des da Secretaria Municipal de Fazenda: I - administragdo tributéria: atividade

de carater permanente, vinculada ao interesse publico, essencial a gestdo puiblica municipal, organizada
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sob a forma de sistema, responsdvel pela administracdo tributaria; II - administragdo fazendaria:
atividade de carater permanente, vinculada ao interesse ptublico, essencial a gestao publica municipal,
organizada sob a forma de sistema, responséavel pela administragdo orcamentério-financeira.

Compete a Secretaria Municipal de Fazenda:

I - quanto a administracao tributaria:

a) gerir, administrar, planejar e executar as atividades de fiscalizagdo e de imposicao
tributaria, especialmente o lancamento e a arrecadacao;

b) preparar e julgar os processos administrativo-tributarios de contencioso fiscal, inclusive
nos casos de pedidos de reconhecimento de imunidade, de ndo-incidéncia e de isen¢do, ou, ainda,
decidir sobre pedidos de moratdria e de parcelamento de créditos tributdrios e ndo-tributarios;

c) acompanhar a formulagdo da politica econdmico-tributaria, inclusive em relagdo a
beneficios fiscais e incentivos financeiros e fiscais;

d) decidir ou encaminhar para deliberacdo, pedidos de cancelamento ou qualquer outra
forma de extingdo de crédito tributario e nao-tributario, nos termos do Cédigo Tributario Municipal;

e) divulgar a legislacdo tributaria;

f) acompanhar e controlar as transferéncias intergovernamentais no ambito de sua
competéncia;

g) verificar a regularidade da participacdo do municipio no produto da arrecadagdo dos
tributos da Unido e do Estado;

h) promover medidas de aperfeicoamento e regulamentacdo da legislacdo tributaria
municipal;

i) preparar e julgar os processos administrativos, em primeira instancia, que contenham
pedidos de restituicao de receita pablica municipal;

j) celebrar convénio com a administracdo tributaria federal, estadual e dos demais
municipios, para compartilhamento de cadastros e informagdes fiscais;

k) prestar apoio técnico ao 6rgao responsavel pela representacgao judicial do municipio em
matéria fiscal;

IT - quanto a administragdo fazendaria:

a) supervisionar, planejar, acompanhar e executar a acao da despesa orcamentaria;

b) realizar a avaliacdo da despesa publica;

c) controlar as condi¢des para abertura de créditos orcamentérios adicionais e outras
alteracdes orcamentérias;

d) examinar proposi¢des que impliquem impacto orcamentario, econémico ou financeiro
relevante nas contas do municipio;

e) planejar, acompanhar e executar o fluxo financeiro do municipio e o pagamento de
despesas publicas, bem como administrar os ingressos e respectivas disponibilidades de caixa;

f) administrar e fiscalizar o pagamento de pessoal;

g) planejar e administrar a divida publica municipal, bem como propor o estabelecimento
de normas especificas relativas as operagdes de crédito;

h) avaliar e acompanhar convénios e ajustes celebrados pela administracdo publica
municipal com a Unido, Estados e demais Municipios;

i) examinar os limites globais para a despesa publica municipal, compativeis com as

estimativas de receita, a serem observados na elaboracdo orcamentaria;
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j) editar atos normativos de carater cogente para a administracdo publica municipal direta
em matéria financeira e orcamentaria;

k) propor, implantar e acompanhar medidas concernentes a qualificacdo e eficiéncia do
gasto publico;

1) avaliar os limites e parametros econémico-financeiros para a elaboragao do projeto de Lei
de Diretrizes Or¢amentérias e do projeto de Lei Orcamentéria Anual;

m) formular, gerir e acompanhar as diretrizes da politica financeira municipal;

n) exercer o acompanhamento das receitas orgamentarias e extraorcamentarias;

0) exercer a coordenacdo e a execugao da politica de crédito publico;

p) propor e acompanhar as metas fiscais para os fins da Lei de Diretrizes Or¢amentarias.

A Secretaria Municipal de Fazenda obedecerd a seguinte estrutura organizacional:

I - Departamento de Arrecadagdo:

a) Setor de Tributos;

b) Setor de Divida Ativa;

c) Setor de Cadastros Rural e Imobilidrio;

d) Setor de VAF (Valor Adicionado Fiscal);

e) Setor de Uso e Ocupacgdo do Solo;

f) Setor de Controle e Fiscalizacao;

IT - Departamento Financeiro e de Planejamento;

a) Setor de Orcamento;

b) Setor de Contabilidade;

c) Tesouraria;

d) Setor de Arquivo.

IV - Departamento de Contratos e Convénios;

a) Secao de Avaliacao de Projetos;

b) Departamento de Habitacao;

V - Departamento de Compras;

VI - Departamento de Licitagao.

2.1 DIRETORIA DE ARRECADACAO - DIVISAO DE TRIBUTOS

ENDERECO: Avenida: Olegério Maciel, n° 129, 1° andar - Centro - Monte Carmelo MG
HORARIO DE ATENDIMENTO: 08:00 h as 11:30 h e 13:30 h as 17:00 h, de segunda a sexta-feira;
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: iptu@montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: MARTA COSTA MEDEIROS - Secdes de IPTU / ITBI / ITR

O Departamento de Arrecadagdo esta estruturado de forma que possa ter as condigdes

necessdrias para desenvolver as atividades que lhe sdo atribuidas, tais como:
2.1.1 SETOR DE IPTU (IMOBILIARIO):

1) Abertura de cadastro de iméveis urbanos.

2) Alteragdo de dados do cadastro imobiliario.
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3) Revisao de Imposto Predial e Territorial Urbano e Imposto Territorial Urbano.
4) Emissao de guia para pagamento de IPTU e ITU.
5) Isencao de Imposto Predial e Territorial Urbano por aposentadoria.

)
)
)
6) Isencdo de Imposto Predial e Territorial Urbano de iméveis locados para templos religiosos.
7) Restituicao de tributos.

8) Solicitacao de andlise para prescricao de débitos.

9) Emissao de Nota Fiscal Avulsa de prestacdo de servigos.

10) Alteracdo do endereco de correspondéncia de imével no cadastro imobiliario.

11) Alteragdo do endereco de contribuinte.

12) Alteragdo de proprietario do imével no cadastro imobiliario.

13) Solicitacao de autorizagdo de baixa de registro junto ao Cartério de Protesto.

14) Certidao de lancamentos tributarios com histérico de IPTU dos iméveis do cadastro imobiliario.
15) Certidao negativa de débitos de pessoa fisica.

16) Certidao negativa de débitos de iméveis do cadastro imobiliario.

17) Certidao de valor venal.

18) Certidao de atualizagdo de quadra e lote.

19) Certidao de reavaliacao de imével urbano.

)

)

)

)

)

)

)

)

)

20) Certidao de reavaliacdo de imoével rural.

21) Certidao de alteragdo de logradouro.
22) Emissao de espelho de imével autenticado.
23) Parcelamento de débitos tributarios.

24) Emissao de guia para recolhimento do ITBI.
25) Emissao de alvara de localizagado e funcionamento.
25) Emissao de alvara para realizacao de eventos.
26) Emissao de alvara de taxi.

27) Certidao de permissdo a taxista.

28) Emissado de guias para pagamento de aluguel de lojas do Terminal Rodoviério.

29) Emissao de taxas de fiscalizacdo sanitaria, meio ambiente, ligagdo de agua e energia, numeragdo
predial.

30) Emissao de multas por apreensao de animais soltos.

31) Emissao de tickets para despejo de residuos no aterro sanitério.

32) Emissao de taxa para ligacdo de energia rural.
2.1.1.1) Procedimento para abertura de iméveis urbanos

> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados do contribuinte, solicitando a
abertura de cadastro/unidade no sistema imobilidrio municipal;

> Copia de documentos pessoais (RG e CPF);

Copia da certiddo de matricula atualizada;

Mapa indicando as confrontacdes e planta de situacao;

Comprovante de endereco do proprietario;

vV V V V

Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.
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Observacio 1: E necessario retornar ao Setor de IPTU 02 (dois) dias apés o protocolo para verificar a
finalizacdo ou pendéncia do servigo solicitado.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br), acesse: Acesso Rapido — Legislacdo — Legislagdo Tributaria —

Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento

Prazo para conclusao da solicitacdo: De 02 (dois) a 10 (dez) dias tteis a partir do protocolo da

documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegédrio Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegéario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.2) Procedimento para alteracio de dados do cadastro imobiliario

> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados do contribuinte, solicitando a
alteracdo dos dados cadastrais do(s) imével(is) do sistema imobilidrio do municipio;

Copia de documentos pessoais (RG e CPF);

Copia da certiddo de matricula atualizada;

Mapa indicando as confrontagdes e planta de situacao, se for o caso;

Demais informacdes necessarias aos dados alterados;

Comprovante de endereco do proprietério;

YV V V V V VY

Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacio 1: E necessério retornar ao Setor de IPTU 02 (dois) dias ap6s o protocolo para verificar a

finalizagdo ou pendéncia do servigo solicitado.

Observacdo 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento

Prazo para conclusao da solicitacdo: De 02 (dois) a 10 (dez) dias tteis a partir do protocolo da

documentacao.
Locais: Setor de IPTU - Avenida: Olegéario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Bairro: Centro - Monte Carmelo

- MG - CEP: 38.500-000 e Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n® 129 -
1° Andar - Bairro: Centro - Monte Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.3) Procedimento para revisao do Imposto Predial e Territorial Urbano
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> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados do contribuinte, solicitando a revisao
do Imposto Predial e Territorial Urbano com base na Lei Complementar n° 50, de 28 de dezembro de
2017, contendo os motivos a serem analisados e documentos que comprovem os fatos;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

> Aguardar o fiscal fazer a vistoria no local.

Observacio 1: E necessério retornar ao Setor de IPTU 05 (cinco) dias apés o protocolo para verificar a
finalizacdo ou pendéncia do servigo solicitado.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Peti¢des Diversas.

Prazo para conclusdao da solicitacdao: De 05 (cinco) a 10 (dez) dias tteis a partir do protocolo da

documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegédrio Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.4) Procedimento para emissao de guia para pagamento de tributo(s)

> Comparecer ao setor de atendimento (guichés) do Departamento de Arrecadacdo, portando

documentos pessoais, se pessoa fisica ou cartdo CNPJ, se pessoa juridica.
Prazo para conclusao da solicitagao: Imediato.

Local: Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar -Centro - Monte Carmelo - MG -
CEP: 38.500-000.

2.1.1.5) Procedimento para isencao do Imposto Predial e Territorial Urbano por Aposentadoria

> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados do(a) contribuinte, solicitando a
isencdo do IPTU de acordo com o Decreto n° 2037, de 28 de dezembro de 2017;

> Copia da certidao de matricula atualizada;

> Copia de Certidao Negativa de Débitos municipais;

> Copia de Certiddo de Breve Relato do Cartério de Registro de Iméveis, atestando que o(a)

contribuinte é proprietdrio(a) de um tnico imével em todo o Territério Nacional;

> Declaragao assinada, com firma reconhecida, de que possui, a qualquer titulo, somente o imével

objeto da isencdo, sob o qual mantém residéncia habitual;
> Copia dos documentos pessoais (RG e CPF);
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> Comprovante de rendimentos da aposentadoria de até 01 (um) salario-minimo mensal,
anexando cépia dos 03 (trés) altimos demonstrativos de pagamento;

> Comprovante de residéncia em nome do(a) proprietario(a);

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente, no periodo de 02 (dois)
de janeiro até o ultimo dia Gtil do més de marco de cada ano;

> Aguardar o fiscal fazer a vistoria no local.

Observacio 1: E necessario retornar ao Setor de IPTU 05 (cinco) dias ap6s o protocolo para verificar a
finalizagdo ou pendéncia do servigo solicitado.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Peti¢des Diversas.

Prazo para conclusdao da solicitacdao: De 05 (cinco) a 10 (dez) dias tteis a partir do protocolo da

documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegédrio Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.6) Procedimento para isen¢do do Imposto Predial e Territorial Urbano de iméveis locados para

templos religiosos

> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados do(a) contribuinte, solicitando a

isen¢do do IPTU de iméveis locados para templo religioso;

> Certidao de matricula atualizada;

> Copia do contrato de locacdo;

> Copia dos documentos pessoais (RG e CPF) do(a) proprietario(a);

> Cartao de CNP]J da entidade religiosa;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente, de 02 (dois) de janeiro

até o ultimo dia atil do més de marco de cada ano;
> Aguardar o fiscal fazer a vistoria no local.

Observacio 1: E necessario retornar ao Setor de IPTU, 05 (cinco) dias ap6s o protocolo para verificar a
finalizacao ou pendéncia do servigo solicitado.
Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura

(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacdao

Tributdria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Peti¢des Diversas.
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Prazo para conclusao da solicitagdo: de 05 (cinco) a 10 (dez) dias tteis a partir do protocolo da

documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegéario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegéario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.7) Procedimento para restituicao de tributo(s)

> Requerimento devidamente assinado com todos os dados do(a) contribuinte, solicitando a
restituigdo de tributo(s);

> Apresentacdo dos originais dos comprovantes de pagamento e das guias pagas;

> Informagao dos dados bancarios do(a) proprietario para realizacdo do depésito;

> Copia dos documentos pessoais (RG e CPF) do(a) proprietéario(a);
>

Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacao 01: A solicitagao da restituicdo devera ser feita somente pelo(a) proprietario(a) do imével;
em caso de espdlio/inventdrio, é necessario anexar o termo de inventariante e os documentos pessoais

do(a) inventariante.

Observacao 02: Caso queira, podera utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Peti¢des Diversas.

Prazo para conclusdo da solicitagao: De 10 (dez) a 30 (trinta) dias tteis a partir do protocolo da

documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.8) Procedimento para solicitacao de analise de prescricao de débito(s)

A\

Requerimento devidamente assinado com todos os dados do(a) contribuinte e informagdes do(s)
débito(s);

Extrato do(s) débito(s) a ser(em) prescrito(s);

Copia dos documentos pessoais (RG e CPF);

Comprovante de residéncia em nome do(a) proprietario(a);

YV V V V

Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.
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Observacao 1: somente o(a) proprietario(a) do imével ou seu(ua) representante legal pode requerer a
prescricdo; em caso de espoélio/inventario, anexar o termo de inventariante e os documentos pessoais
do(a) inventariante; é necessério retornar ao Setor de IPTU 05 (cinco) dias apds o protocolo para

verificar a finalizacao ou pendéncia do servico solicitado.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacdo
Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Prescricao de Débitos Tributarios.

Prazo para conclusao da solicitagao: 05 (cinco) dias tteis a partir do protocolo da documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.9) Procedimento para emissao de nota fiscal avulsa de prestacao de servico

» Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte e informagdes

sobre o(s) servigo(s) prestado(s);

A\

Copia dos documentos pessoais (RG e CPF);

A\

Comprovante de residéncia do(a) requerente;

» Cartao do CNPYJ, inscrigdo municipal, inscricao estadual da empresa tomadora do servigo.

Observacao 1: O(A) requerente deve-se dirigir até o setor de atendimento (guichés) do Departamento
de Arrecadagdo com o requerimento e os documentos mencionados anteriormente; o responsavel
emitird a Nota Fiscal Avulsa de Prestagao de Servigos e o documento de arrecadacdo municipal (DAM)
para que o(a) requerente efetue o pagamento da taxa e imposto devidos. Em seguida, o(a) requerente
deve apresentar os comprovantes de pagamento ao responsavel pela emissdo para retirada da Nota

Fiscal Avulsa.

Observacdo 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao
Tributdria — Requerimentos — ISSQN — Requerimento para emissao de Nota Fiscal Avulsa.

Prazo para conclusdo da solicitagdo: Imediato.

Local: Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG -

CEP: 38.500-000.
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2.1.1.10) Procedimento para alteracao do endereco de correspondéncia

» Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte, e
informacdes das alteragbes de endereco;
» Comprovante de residéncia em nome do(a) proprietario(a);

» Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacio 1: E necessério retornar ao Setor de IPTU 02 (dois) dias apds o protocolo para verificar a

finalizacdo ou pendéncia do servigo solicitado.

Observacao 2: Caso queira, podera utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.
Prazo para conclusao da solicitagao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegéario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.11) Procedimento para altera¢ao do endereco do(a) contribuinte:

> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte, e
informacdes das alteracdes de endereco;
> Comprovante de residéncia em nome do(a) contribuinte;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacio 1: E necessario retornar ao Setor de IPTU 02 (dois) dias ap6s o protocolo para verificar a

finalizacdo ou pendéncia do servigo solicitado.

Observacdo 2: Caso queira, podera utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao
Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.

Prazo para conclusao da solicitagao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.

Locais:
Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:

38.500-000;
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Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.12) Procedimento para alteracao de proprietario(a) de imével no Cadastro Imobiliadrio

> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte e
informacdes do imédvel a ser feita a alteracdo de titularidade;

> Copia da certiddo de matricula atualizada ou formal de partilha registrado ou escritura de
compra e venda registrada;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacio 1: E necessario retornar ao Setor de IPTU 02 (dois) dias apés o protocolo para verificar a

finalizacao ou pendéncia do servigo solicitado.

Observacdao 2: Caso queira, podera utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacdo

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.
Prazo para conclusao da solicitagao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.13) Procedimento para solicitacdo de autorizacdo de baixa de registro junto ao cartério de

protesto

> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte;
> Copia do comprovante de pagamento e da guia paga;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacio 1: E necessario, 02 (dois) dias apés o protocolo, procurar o Cartério de Protesto de Titulos

portando documentos pessoais para verificar sobre as custas cartorarias.

Observacdo 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao
Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Peti¢des Diversas.

Prazo para conclusdo da solicitacao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.

Locais:
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Setor de IPTU - Avenida: Olegéario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.14) Procedimento para solicitacao de certidao de lancamentos tributarios com histérico de IPTU

Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte;
Copia dos documentos pessoais (RG e CPF);
Copia da certiddo de matricula atualizada;

Copia do espelho do imével;

YV V V V V

Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacao 1: E necessario, 05 (cinco) dias apds o protocolo, procurar o(a) responsédvel pela emissdo

da certidao de lancamentos tributarios e retirar a taxa para pagamento.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Peti¢des Diversas.
Prazo para conclusao da solicitagao: 05 (cinco) dias tteis a partir do protocolo da documentacéo.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegéario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.15) Procedimento para emissdo de Certidao Negativa de Débitos (CND) de pessoa fisica (CPF)
> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte e
informacdes do CPF e c6digo do(a) contribuinte a ser emitido a certidao;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacio 1: E necessario retornar ao Setor de IPTU 02 (dois) dias ap6s o protocolo para retirar a
certidao negativa de débitos (CND) solicitada.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.

Prazo para conclusdo da solicitacao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.
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Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

Observagao 3: A certiddo negativa de débitos municipais estd disponivel para consulta online no site

https://www.montecarmelo.mg.gov.br/ = acesso rdpido = emissao de certidao negativa de débitos.

2.1.1.16) Procedimento para emissao de Certidao Negativa de Débitos (CND) de imédvel

> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte e
informagoes do imével a ser emitido a certidao;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observagio 1: E necessario retornar ao Setor de IPTU ap6s o protocolo para retirar a guia para
pagamento, efetuar o pagamento, aguardar a liquidacao e retirar a certidao negativa de débitos (CND)

solicitada.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacdo

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.
Prazo para conclusao da solicitagao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.17) Procedimento para emissao de Certidao de Valor Venal

> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte e
informacgoes do imével a ser emitida a certidao;

> Copia da certidao de matricula atualizada;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacdo 1: E necessario retornar ao Setor de IPTU apds o protocolo para pegar a guia para

pagamento, efetuar o pagamento, aguardar a liquidagdo da mesma e retirar a certidao solicitada.
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Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacdo
Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.

Prazo para conclusao da solicitagao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.18) Procedimento para emissao de Certiddo de Atualizacdo de Quadra e Lote

> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte e
informagoes do imével a ser emitida a certidao;
> Copia da certiddo de matricula atualizada;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura. Presencialmente.

Observacio 01: E necessdrio retornar ao Setor de IPTU apés o protocolo para pegar a guia para

pagamento, efetuar o pagamento, aguardar a liquidagdo da mesma e retirar a certidao solicitada.

Observacao 02: Caso queira, podera utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.
Prazo para conclusao da solicitagao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.19) Procedimento para emissao de Certidao de Reavaliacao de Imével Urbano

> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte e
informacdes do imdvel a ser emitido a reavaliagio;

> Copia da escritura ou titulo a ser registrado;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacao 1: E necessério retornar ao setor de IPTU ap6s o protocolo para retirar a guia para

pagamento, efetuar o pagamento, aguardar a liquidagdo da mesma e retirar a certidao solicitada.
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Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacdo
Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.

Prazo para conclusao da solicitagao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.20) Procedimento para emissido de Certidao de Reavaliacio de Imével Rural

> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte e
informagoes do imédvel a ser emitido a reavaliagdo;
> Copia da escritura ou titulo a ser registrado;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacio 01: E necessério retornar ao Setor de IPTU ap6s o protocolo para retirar a guia para

pagamento, efetuar o pagamento, aguardar a liquidagdo da mesma e retirar a certidao solicitada.

Observacao 02: Caso queira, podera utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacdo

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.
Prazo para conclusao da solicitagao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.21) Procedimento para emissao de Certidao de Logradouro
> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte e
informagoes do imével a ser emitido a certidao;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacio 1: E necessario retornar ao Setor de IPTU ap6s o protocolo e retirar a certidao solicitada.
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Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacdo
Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.

Prazo para conclusdo da solicitagdo: Imediato.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.22) Procedimento para emissao de Espelho de Imével autenticado

> Requerimento devidamente assinado, preenchido com todos os dados do(a) contribuinte e
informacdes do imével a ser emitido o espelho;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observagio 1: E necessario retornar ao Setor de IPTU apds o protocolo para pegar a guia para
pagamento, efetuar o pagamento, aguardar a liquidacdo da mesma e retirar o espelho com carimbo e

assinatura.

Observacdo 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.

Prazo para conclusao da solicitagao: 02 (dois) dias tteis a partir do protocolo da documentacao.
Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.23) Procedimento para parcelamento de débitos tributarios

> Comparecer ao setor de atendimento (guichés) do Departamento de Arrecadagao, portando

documentos pessoais (RG e CPF) e informagdes sobre os débitos a serem parcelados.

Observagao 1: Somente o(a) proprietario(a) do imével ou seu(ua) representante legal podera efetuar o

parcelamento dos débitos tributarios; o pagamento da primeira parcela devera ser efetuado no ato do

parcelamento e a copia do comprovante de pagamento anexado ao requerimento.
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Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacdo
Tributaria — Requerimentos — IPTU — Requerimento - Diversos Atendimento.

Prazo para conclusdo da solicitagdo: Imediato.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.24) Procedimento para emissao da guia para recolhimento do ITBI

> Guia de informagao ITBI/ITCD devidamente assinada, com todos os dados dos envolvidos na
transacdo (adquirente/transmitente), contendo vistos do DMAE, ISSQON e IPTU (caso tenha débitos, é

necessario quitar a divida);

> Copia da certiddo de matricula atualizada;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

> Aguardar o fiscal fazer a vistoria no local e ser emitida a avaliacdo do imével;

> Retornar ao setor de atendimento (guichés) para retirar a guia de ITBI e certiddo municipal para

pagamento e posterior quitagao.

Observagao: Ap6s o recolhimento do tributo, retirar a guia de informagao ITBI com a devida quitacao
municipal. Em caso de imével financiado, apresentar contrato de financiamento com a instituicao

financeira.
Prazo para conclusao da solicitagao: 03 (trés) dias tteis a partir do protocolo da documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.25) Procedimento para emissao de Alvara de Localizagao e Funcionamento

> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados da empresa, com vistos do DMAE,

ISSQN e IPTU (caso tenha débitos, é necessario negociar a divida);

> Copia simples da inscrigdo estadual, se for o caso;
> Copia simples de documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) do(s) s6cio(s) ou representante(s);
> Copia simples do documento de Constituicdo Empresarial (Contrato Social, Ata ou

Requerimento) - até a altima alteragao ou Certificado de Condicao de Microempreendedor Individual;
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Copia do contrato de aluguel;

A\

Copia do alvaré sanitario, se for o caso;

Copia da certiddo ambiental ou comunicado de dispensa;

Copia do auto de vistoria do corpo de bombeiro;

Copia do estudo de impacto de vizinhanca, se for o caso;

Copia do laudo técnico de avaliagdo de ruido com ART, se for o caso;

Copia do habite-se comercial ou copia da certiddo de matricula com averbagdo da construcao;

Copia do comprovante de pagamento da taxa do ano em exercicio;

YV VYV V YV V V V

Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observagao 1: aguardar a analise e retornar ao Setor de IPTU para verificar a finalizacdo ou pendéncia

do servico solicitado.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar: Acesso Rapido — Legislacdo — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — ISSQN — Req. de Peticdes Diversas.
Prazo para conclusao da solicitagao: 05 (cinco) dias tteis a partir do protocolo da documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.26) Procedimento para emissao de alvara para realizacao de eventos

> Requerimento devidamente assinado com todos os dados do evento e informagdes sobre o(a)
responsavel, estimativa de puablico e valor médio do ingresso;

> Colher vistos no requerimento da Vigilancia Sanitaria, Policia Militar, Secretaria de Satde e
Conselho Tutelar;

Copia simples do cartao CNPJ;

Copia simples de documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) do(a) responsavel pelo evento;
Copia do contrato de aluguel;

Copia do contrato da equipe de seguranga;

Copia do auto de vistoria do corpo de bombeiro;

Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

YV V V V V V V

Efetuar o pagamento da taxa referente ao evento.

Observagao 1: Aguardar a analise, retornar ao Setor de IPTU para verificar a finalizacdo ou pendéncia

do servicgo solicitado.
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Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar: Acesso Rapido — Legislacdo — Legislacao
Tributaria — Requerimentos — ISSQN — Req. de Peticdes Diversas.

Prazo para conclusdao da solicitacao: de 02 (dois) a 05 (cinco) dias tteis a partir do protocolo da

documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.27) Procedimento para emissao de alvara de transporte de passageiros - Taxi

> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados do(a) requerente, com vistos do
DMAE, ISSQN e IPTU (caso tenha débitos, é necessario negociar a divida);

Copia simples de documentos pessoais (RG e CPF);

Copia do comprovante de endereco;

Copia da carteira de habilitacdo compativel e dentro do prazo de validade;

Copia da Certidao Criminal Negativa de pessoa fisica ou juridica emitida pelo TIMG;

YV V.V V V

Copia do comprovante de inscricdo no cadastro municipal de contribuinte (Mobilidrio) com
atividade de taxista;

Copia da Certidao Negativa de Débitos Municipais;

Copia do certificado de propriedade do veiculo - CRV;

Copia do certificado de registro e licenciamento de veiculo - CRLV;

Copia do comprovante que ateste o tempo de uso do veiculo.

Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente;

VV V VYV V VY

Efetuar o pagamento da taxa referente ao ano em exercicio.

Observagao 1: Aguardar a analise e retornar ao Setor de IPTU para verificar a finalizagdo ou pendéncia
do servigo solicitado.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar: Acesso Rapido — Legislacdo — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — ISSQN — Req. de Peti¢des Diversas.

Prazo para conclusao da solicitacao: De 02 (dois) a 05 (cinco) dias tteis a partir do protocolo da

documentacio.

Locais:
Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:

38.500-000;
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Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.28) Procedimento para emissao da certidao de permissao a taxistas

> Solicitacdo da certiddo contendo todos os dados do(a) requerente e do veiculo;
> Copia da carteira de habilitacdo compativel e dentro do prazo de validade;
> Copia do comprovante de inscricao no cadastro municipal de contribuinte (Mobilidrio) com

atividade de taxista;
> Copia do certificado de propriedade do veiculo - CRV;
> Copia do certificado de registro e licenciamento de veiculo - CRLV;

> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Observacao: Aguardar a andlise e retornar ao Setor de IPTU para verificar a finalizagdo ou pendéncia

do servigo solicitado.

Prazo para conclusdao da solicitacao: de 02 (dois) a 05 (cinco) dias tteis a partir do protocolo da

documentacio.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.29) Procedimento para emissao de guia para pagamento de taxas de fiscalizac¢do sanitaria, meio

ambiente, ligagao de agua e energia e numeracao predial

> Comparecer ao setor de atendimento (guichés) do Departamento de Arrecadagao, portando
documentos pessoais (RG e CPF), ou o cartdo do CNP]J.

Prazo para conclusdo da solicitacao: Imediato.

Local: Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG -
CEP: 38.500-000;

2.1.1.30) Procedimento para emissao de multas por apreensao de animais soltos

> Comparecer ao setor de atendimento (guichés) do Departamento de Arrecadacao, portando os

documentos pessoais (RG e CPF).

Prazo para conclusao da solicitagao: Imediato.
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Local: Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG -
CEP: 38.500-000;

2.1.1.31) Procedimento para emissao de tickets para despejo de residuos no aterro sanitario

> Comparecer ao setor de atendimento (guichés) do Departamento de Arrecadacao, portando os
documentos pessoais (RG e CPF), cartao CNP] e informagdes do veiculo que fara o despejo de residuos
no aterro sanitario;

> Efetuar o pagamento da taxa;

> Apresentar o comprovante de pagamento.
Prazo para conclusido da solicitagdo: Imediato.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.1.32) Procedimento para emissao de taxa para ligacao de energia rural
> Comparecer ao setor de atendimento (guichés) do Departamento de Arrecadagdo, portando os

documentos pessoais (RG e CPF) e munido de informagdes do imével onde seréd liberada a ligagao de

energia rural.

> Aguardar o fiscal fazer a vistoria no local;
> Efetuar o pagamento da taxa;
> Protocolar no Setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Prazo para conclusao da solicitacdao: de 02 (dois) a 05 (cinco) dias tteis a partir do protocolo da
documentacao.

Locais:

Setor de IPTU - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.2 SETOR DE ISSQN (MOBILIARIO):
1) Cadastro ou recadastramento dos estabelecimentos comerciais, industriais, prestadores de

servigos e profissionais (autonomo ou liberal).

2) Fiscalizacdo dos estabelecimentos comerciais e industriais para verificacdo de regularidade

quanto ao recolhimento da taxa anual de fiscalizacado, localizagdo e funcionamento.
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3) Fiscalizacdo dos estabelecimentos de prestacdo de servigos para verificagdio quanto ao
recolhimento da taxa anual de fiscalizacdo, localizacdo e funcionamento, emissdo de notas fiscais de
servigos eletronica (NFS-e), contratos de prestacdo de servigos firmados com terceiros, alteragdes
contratuais, balancos mensais e pagamento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN.

4) Emissdao do Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) para pagamento dos tributos
municipais.
5) Emissao de certidao :

5.1) Certidao de baixa de inscricdo municipal dos contribuintes de:
o Taxa de Fiscalizacao, Localizacdo e Funcionamento;

. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (mensal e/ ou anual).

Observacao: Esta certidao s6 é concedida aos contribuintes apés vistoria in loco, realizada pelo fiscal,
para constatagdo do encerramento das atividades econdmicas dentro do Municipio.

6) Inscrigdo no cadastro econdmico municipal de estabelecimentos comerciais, industriais,
prestadores de servicos e profissionais (liberal e autonomo). Toda inscricdo é precedida de vistoria in
loco pela fiscalizacdo para verificagdo dos dados cadastrais, tais como: nome, endereco, atividade, area
utilizada, horério, etc. Quando o caso exigir vistoria sanitéria, a referida vistoria também ¢é efetuada
pelo fiscal da respectiva drea para verificagdo quanto as normas impostas pelo Coédigo de Vigilancia
Sanitéria.

7) Autorizagado as empresas prestadoras de servigos para utilizacdo dos processos eletronicos para
registros de suas operacdes, inclusive a emissao de Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e).

8) Informagdes diversas para outros setores da Administracdo Publica, para os usudrios,

contadores, etc.

2.1.2.1 Procedimento para inscri¢ao municipal ou reativacao da inscricdo municipal (Pessoa Juridica)

> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados da empresa, solicitando a Inscricao
Municipal ou Reativagdo da Inscrigdo Municipal do estabelecimento, com vistos do DMAE, ISSQON e
IPTU (caso tenha débitos, é necessario negociar a divida);

> Copia simples do cartao do CNPJ;

> Copia simples de documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) do(s) sécio(s) ou representante(s);
> Copia simples do documento de Constituicdo Empresarial (Contrato Social, Ata ou
Requerimento) - até a dltima alteragao;

> Comprovante de endereco ou contrato de aluguel;

Protocolar no setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Aguardar o fiscal fazer a vistoria no local/endereco do estabelecimento;

Pagar a taxa referente a inscricao;

YV V V V

Pagamento de multa formal, se transcorridos 30 (trinta) dias da constituicdo do CNPYJ.

Observacao 1: Ap6s BAIXAR as atividades da empresa na Receita Federal do Brasil (RFB), é necessario
fazer os procedimentos de BAIXA do Cadastro Municipal na Prefeitura. A baixa no municipio deve ser

solicitada assim como é solicitada a inscri¢do e/ou alteragao.



CARTA DE SERVICOS

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar: Acesso Rapido — Legislacdo — Legislacao
Tributaria — Requerimentos — Req. de Inscricao.

Prazo para conclusao da solicitacao: 10 (dez) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.

Locais:

Setor de ISSQN - Avenida: Olegério Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.2.2) Procedimento para inscricio municipal ou reativagdo da inscricio municipal (Pessoa Fisica)

> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados da empresa, solicitando a Inscricao
Municipal ou Reativagdo da Inscrigdo Municipal do estabelecimento, com vistos do DMAE, ISSQN e
IPTU (caso tenha débitos, é necessario negociar a divida);

> Copia de documentos pessoais (RG e CPF);

Cépia do registro no Orgao/Conselho de Classe;

Comprovante de endereco ou contrato de aluguel;

Protocolar no setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Aguardar o fiscal fazer a vistoria no local/endereco do estabelecimento;

VV V V V

Pagar a taxa referente a inscrigdo.

Observagdo 1: Se em algum momento deixar de exercer as atividades, é necessario fazer os
procedimentos de BAIXA do Cadastro Municipal na Prefeitura. A baixa no municipio deve ser
solicitada, assim como é solicitada a inscrigao.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar Acesso Rapido — Legislacio — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — Req. de Inscricao.

Prazo para conclusao da solicitagao: 10 (dez) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.
Locais:

Setor de ISSQN - Avenida: Olegério Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegéario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.2.3 Procedimento para baixa da inscricio municipal ou suspensao/paralisacao temporaria da

Inscricao Municipal (Pessoa Juridica)
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> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados da empresa, solicitando a Baixa da
Inscrigdo Municipal ou Suspensao/Paralisagdo Temporéria da Inscrigdo Municipal do estabelecimento,
com vistos do DMAE, ISSQN e IPTU (caso tenha débitos, é necessario negociar a divida);

Copia simples do cartdo do CNPJ baixado na RFB;

Copia simples de documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) do(s) s6cio(s) ou representante(s);
Copia simples do documento de Extingdo Contratual (Distrato) ou equivalente;

Protocolar no setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

YV V.V V V

Aguardar o fiscal fazer a vistoria no local/endereco do estabelecimento;
> Pagar a taxa referente a Baixa da Inscrigdo Municipal ou Suspensdo/Paralisacdo Temporéaria da
Inscrigdo Municipal do estabelecimento;

> Pagamento de multa formal, se transcorrido 30 (trinta) dias da baixa do CNPJ na RFB.

Observacao 1: Ap6s BAIXAR as atividades da empresa na Receita Federal do Brasil (RFB), é necessario
fazer os procedimentos de BAIXA do Cadastro Municipal na Prefeitura. A baixa no municipio deve ser

solicitada assim como é solicitada a inscri¢do e/ ou alteragao.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar: Acesso Rapido — Legislacdo — Legislacado

Tributaria — Requerimentos — Req. de Baixa.
Prazo para conclusao da solicitagao: 10 (dez) dias tteis a partir do protocolo da documentacao.

Locais:

Setor de ISSQN - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.2.4 Procedimento para baixa da inscricio municipal ou suspensao/paralisacao temporaria da

inscricao municipal (Pessoa Fisica)

> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados da empresa, solicitando a Baixa da
Inscrigdo Municipal ou Suspensao/Paralisagdo Temporéria da Inscrigdo Municipal do estabelecimento,

com vistos do DMAE, ISSQN e IPTU (caso tenha débitos, é necessario negociar a divida);

> Copia de documentos pessoais (RG e CPF ou CNH);

> Copia do registro no Orgao/Conselho de Classe - Baixado ou Suspenso;

> Protocolar no setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

> Aguardar o fiscal fazer a vistoria no local/endereco do estabelecimento;

> Pagar a taxa referente a Baixa da Inscricdo Municipal ou Suspensao/Paralisacdo Temporaria da

Inscrigdo Municipal do estabelecimento.
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Observacao 1: Ap6s BAIXAR as atividades da empresa na Receita Federal do Brasil (RFB), é necessario
fazer os procedimentos de BAIXA do Cadastro Municipal na Prefeitura. A baixa no municipio deve ser
solicitada, assim como é solicitada a inscricao.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar: Acesso Rapido — Legislacdo — Legislacao

Tributaria — Requerimentos — Req. de Baixa.
Prazo para conclusao da solicitagao: 10 (dez) dias tteis a partir do protocolo da documentacao.

Locais:

Setor de ISSQN - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegéario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte
Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.

2.1.2.5 Procedimento para alteracao cadastral da inscricdo municipal (Pessoa Juridica)

> Requerimento devidamente assinado, com todos os dados da empresa, solicitando a alteracao
da Inscricao Municipal do estabelecimento, com vistos do DMAE, ISSQN e IPTU (caso tenha débitos, é
necessario negociar a divida);

Copia simples do cartdo CNPJ atualizado;

Copia simples de documentos pessoais (RG e CPF ou CNH) do(s) s6cio(s) ou representante(s);
Copia simples do documento contendo a Alteracdo Contratual (JUCEMG) ou equivalente;
Protocolar no setor de Protocolo Geral da Prefeitura, presencialmente.

Aguardar o fiscal fazer a vistoria no local/endereco do estabelecimento - se necessério;

YV V V V V VY

Pagar a taxa referente a Alteracdo Cadastral da Inscricdo Municipal ou Suspensao/Paralisacao

Temporéria da Inscricdo Municipal do estabelecimento.

Observacao 1: Ap6s BAIXAR as atividades da empresa na Receita Federal do Brasil (RFB), é necessario
fazer os procedimentos de BAIXA do Cadastro Municipal na Prefeitura. A baixa no municipio deve ser
solicitada, assim como é solicitada a inscri¢do e/ou alteragao.

Observacao 2: Caso queira, poderd utilizar o requerimento disponivel no site da Prefeitura
(www.montecarmelo.mg.gov.br). Para tanto, acessar: Acesso Rapido — Legislacdo — Legislacao

Tributdria — Requerimentos — Req. de Alteracao.
Prazo para conclusdo da solicitacao: 10 (dez) dias tteis a partir do protocolo da documentagao.

Locais:

Setor de ISSQN - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte Carmelo - MG - CEP:
38.500-000;

Setor de Protocolo Geral da Prefeitura - Avenida: Olegario Maciel, n° 129 - 1° Andar - Centro - Monte

Carmelo - MG - CEP: 38.500-000.
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3 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SECRETARIO(A): Simone Souza Resende Mundim

ENDERECO: Av. Dona Clara, 691 - Centro

HORARIO DE ATENDIMENTO: 8:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h, de segunda a sexta-feira;
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: sme@edu.montecarmelo.mg.gov.br

Conforme Lei Municipal n® 1654/2020, a Secretaria Municipal de Educacdo é o 6rgao
proprio do Sistema Municipal de Ensino, de carater normativo e operacional, responsavel pelo
planejamento, coordenacao, execucao, supervisao e avaliagdo das atividades de ensino no ambito da
educagdo basica, com a finalidade de integrar o sistema municipal de ensino as politicas e planos
educacionais da Unido e do Estado, nos termos da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional.

Sdo atribui¢des da Secretaria Municipal de Educacéo:

I - formular, coordenar, implementar e avaliar politicas e estratégias educacionais para o
sistema municipal de ensino;

IT - estabelecer diretrizes e normas para a rede municipal de ensino;

I1I - propor ao Conselho Municipal de Educacao - CME, diretrizes e normas para o sistema
municipal de ensino;

IV - articular agdes com o Conselho Municipal de Educacdo - CME, com o Conselho de
Alimentagao Escolar - CAE, com o Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do
FUNDEB, com entidades representativas dos profissionais da educagdo e com os demais 6rgaos e
entidades do Municipio, do Estado e da Unido que atuam na area educacional ou que possam com ela
contribuir;

V - implementar o Plano Municipal de Educacdo - PME;

VI - definir indicadores para acompanhar e avaliar o desempenho das unidades
educacionais e de gestao do sistema municipal de ensino;

VII - promover a formagdo continuada e o desenvolvimento dos profissionais de educacao
da rede municipal de ensino;

VIII - promover o uso de tecnologia da informacdo e comunicacao para elevar a qualidade
do processo de ensino e aprendizagem e de gestao do sistema municipal de ensino;

IX - zelar pela articulacdo permanente entre suas unidades de gestao, os 6rgaos vinculados
e as unidades educacionais do sistema municipal de ensino;

X - articular agdes com 6rgaos e institui¢cdes para auxiliar a atuacdo institucional;

XI - promover medidas de aperfeicoamento e regulamentacao da legislacdo relacionada ao
desempenho de suas atribuigdes;

XII - organizar, ministrar e desenvolver o ensino profissionalizante municipal;

XIII - administrar e manter os estabelecimentos da rede municipal de ensino;

XIV - promover a universalizacdo do acesso a escola e ao ensino de qualidade.

A Secretaria Municipal de Educagdo obedece a seguinte estrutura organizacional:

I - Departamento Pedagoégico;

a) Coordenadoria de Direcao Escolar;

b) Coordenadoria Pedagoégica;
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IT - Departamento Administrativo;

a) Secao de Apoio Administrativo;

III - Departamento de Educacao;

a) Divisao Psicopedagodgica;

b) Secao de Alimentacao Escolar;

¢) Coordenadoria de Prestagdo de Contas;
d) Coordenadoria de Projetos;

IV - Departamento de Transporte Escolar;
V - Coordenadoria de Transporte escolar;

VI - Assessoria Educacional.

Coordenadoria de
Diregdo Escolar
Departamento
Pedagoégico

Coordenadoria Pedagédgica

Rsz'lai:'ltii::aet';\tg Ll S€630 de Apoio Administrativo
Divisdo Psicopedagoégica

Segdo de Alimentagdo Escolar

Departamento de Educagdo . >
Coordenadoria de Prestacdo de Contas

Coordenadoria de Projetos
Departamento de Transporte Escolar

Secretaria Municipal de
Educacao

Coordenadoria de Transporte Escolar
Assessoria Educacional

3.1 Departamento Pedagégico

O Departamento Pedagégico da Secretaria Municipal de Educacdao tem como atribuicao
desempenhar um papel fundamental no apoio e orientacdo dos processos educativos. Este
departamento atua como uma ponte entre a gestdo escolar, os educadores e os alunos, visando o
desenvolvimento integral dos estudantes e a qualidade do ensino da Educacao Infantil (0 a 5 anos) ao
Ensino Fundamental, Anos Iniciais e Finais.

Os atendimentos do Departamento Pedagégico sdo realizados de maneira presencial,
obedecendo o horario de funcionamento da Secretaria Municipal de Educacao.

3.2 Coordenadoria de Direcao Escolar
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A Coordenadoria de Direcdo Escolar tem como principal objetivo buscar a exceléncia e
eficacia das escolas, promovendo um ambiente educacional participativo e democratico, visando
aprimorar a qualidade dos servicos prestados nos estabelecimentos de ensino.

E papel desta coordenadoria:

J Supervisionar as atividades administrativas das escolas, assegurando o cumprimento das
normas e diretrizes estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educagdo e Superintendéncia Regional
de Ensino/ Secretaria de Educacédo do Estado de Minas Gerais.

. Estabelecer e fortalecer vinculos com a comunidade escolar, promovendo a participagao ativa
de pais, alunos e demais representantes da sociedade civil.

J Organizar e oferecer programas de capacitacdo e desenvolvimento profissional para gestores

escolares e equipes pedagogicas.
3.3 Coordenadoria Pedagogica

O principal objetivo da Coordenadoria Pedagégica é assegurar a exceléncia e eficacia dos
processos educativos, promovendo praticas pedagodgicas alinhadas a Base Nacional Comum Curricular
(BNCC), que visam ao desenvolvimento integral e a formacao cidada dos alunos.

E papel desta coordenadoria:

J Promover a implementagao de Curriculos que estdo alinhados a BNCC.
J Orientar e avaliar a atuagdo pedagoégica dos estabelecimentos de ensino da rede municipal.
J Planejar, implementar, orientar e acompanhar a execucao das Diretrizes Curriculares para a

Educagdo Infantil, Ensino Fundamental, Educacdo de Jovens e Adultos (EJA) e Educacao em Tempo
Integral.
. Orientar e acompanhar o funcionamento das escolas, em especial as faltas, reprovagdo e a
evasao escolar, organizando e promovendo a¢des de combates as mesmas.
J Orientar e acompanhar as atividades pedagoégicas das Unidades Escolares da Rede Municipal
de Ensino conforme as politicas educacionais.
. Elaborar e acompanhar o desenvolvimento dos projetos que atendam as acdes do setor.
A Coordenadoria Pedagogica também desempenha o papel de fornecer informagdes sobre
escolas municipais desativadas para cidaddos que nao tém conhecimento sobre sua situagdo escolar.
Para isso, é necessario que o interessado se dirija a Secretaria Municipal de Educacao,
portando seus documentos pessoais, e solicite ao profissional responsdvel que busque as informagdes

pertinentes sobre sua trajetéria educacional.

3.4 Departamento Administrativo

O Departamento Administrativo da Secretaria Municipal de Educacao, juntamente com sua
Secao de Apoio Administrativo, tem como finalidade garantir a gestdo transparente dos recursos,
processos e infraestrutura da organizagdo, visando a otimizagdo dos servicos, o cumprimento das

normativos legais e o suporte necessidrio as demais dreas da instituicdo.
3.5 Secao de Apoio Administrativo

A Secao de Apoio Administrativo da Secretaria Municipal de Educacéo esta alocada dentro
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do Departamento Administrativo; dela fazem parte: os setores de Recursos Humanos (RH), que cuida
de toda a vida do servidor da educacéo, e o setor de Convénios.

O Setor de Convénios tem a responsabilidade de estabelecer parcerias entre as entidades
educacionais e outras organizacoes, sejam elas publicas ou privadas, atuando como intermediarios para
a formalizacdo de acordos, contratos e convénios com o objetivo de fortalecer os servigos educacionais
de toda a rede municipal de educagao de Monte Carmelo.

As principais caracteristicas deste setor incluem:

J Estabelecer termos, condicoes e obrigagdes para a efetividades das parcerias estabelecidos com
as instituicdes (CARMOCEB, UNIFUCAMP, Colégio Alpha COC, Unicesumar, Unip e Instituto
Hortense);

J Acompanhar a execugdo das parcerias, avaliando o cumprimento dos objetivos propostos e

garantindo a efetiva utilizagdo dos recursos destinados a educacao municipal.

o Promover as reunides dos Conselhos Municipais de Educagdo, Alimentacdo Escolar e
CACS/Fundeb.
o Gerenciar os recursos financeiros alocados nas parcerias, garantindo sua correta aplicagdo e

prestacdo de contas conforme as diretrizes estabelecidas.

. Prestar contas dos recursos advindos dos programas do Governo Federal PDDE, PNTA, PNAE,
PNLD e entre outros.

J Otimizar a captacao de recursos junto ao MEC/ SIMEC, contribuindo para a realizacdo dos
objetivos prioritdrios da Secretaria Municipal de Educagdo e da Prefeitura, e, consequentemente, para

o avango da qualidade da educagao no municipio.

Os servidores publicos municipais efetivos tém a oportunidade de receber uma bolsa para
seus estudos em institui¢cdes parceiras. Para isso, é necessario que busquem o Setor de Convénios e
efetuem seu cadastro, visando o desenvolvimento e progressao em suas carreiras.

O Setor de Recursos Humanos (RH) tem como objetivo garantir a gestdo eficiente e
estratégia de pessoas, promovendo um ambiente de trabalho saudével e produtivo, com o objetivo de
garantir o alinhamento as normas da institui¢do e ao Plano de Cargos e Carreiras dos profissionais do
magistério da rede municipal de ensino.

Sao oferecidos pelo setor os seguintes servigos:

. Sistema de avaliacdo de desempenho do servidor.

J Canais efetivos de comunicagdo entre a equipe, promovendo a transparéncia, o alinhamento e
o engajamento dos colaboradores.

J Orientagdo e apoio aos gestores e lideres escolares em questdes, relacionadas a gestdo de

pessoas, desenvolvimento de equipes e resolucdo de conflitos.

O atendimento do Setor de Recursos Humanos é realizado presencialmente no horéario de

funcionamento da secretaria.

3.6 DEPARTAMENTO DE EDUCACAO
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3.6.1 Divisao Psicopedagégica

A Divisdo Psicopedagogica da Secretaria Municipal de Educagdo de Monte Carmelo é
composta por uma psicopedagoga, uma psicéloga e duas assistentes sociais. Este importante setor tem
como objetivo central atuar de forma interdisciplinar no desenvolvimento integral dos estudantes. O
foco é identificar e intervir em questdes emocionais, sociais, cognitivas e pedagogicas, visando o
sucesso académico, a inclusdo e o bem-estar de todos os estudantes.

Constituem tarefas da Divisao Psicopedagogica:

J Avaliagdo psicoldgica de estudantes com dificuldades de aprendizagem ou comportamentais.
J Colaboragao com a equipe escolar para a promogao de um ambiente de aprendizagem positivo

e acolhedor.

J Avaliagdo socioecondmica e acompanhamento de casos de vulnerabilidade social.

o Mediacdo de conflitos e orientagdo para familias em situacdes de dificuldade.

o Encaminhamento e articulacdo com servicos e recursos da rede de assisténcia social.

J Avaliagdo das dificuldades de aprendizagem e intervencdo pedagoégica.

J Elaboracdo e execugdo de planos de intervencdo para estudantes com necessidades

educacionais especiais.

. Orientacao para professores sobre estratégias pedagogicas diferenciadas.

o Colaboragao na construgdo e adaptagdo de materiais didaticos e metodologias de ensino.

J Trabalho em conjunto com a equipe escolar para o desenvolvimento de praticas inclusivas e
personalizadas.

. Desenvolvimento de atividades ligadas aos seguintes temas: abuso sexual, emogdes e suicidio,

a fim de esclarecer ao estudante sobre a importancia ao cuidado de sua vida.

Os atendimentos aos estudantes e aos professores sao realizados com base na identificacao
das necessidades das escolas encaminhadas a divisdo. A psicéloga e a assistente social visitam a
instituicdo com o objetivo de auxiliar o estudante, a escola, os pais e responsaveis, visando garantir

uma melhor qualidade de vida para o aluno.

3.6.2 Secao de Alimentac¢ao Escolar

A merenda escolar é coordenada por uma nutricionista técnica especializada. Esta
profissional é encarregada de planejar mensalmente os alimentos que compordo a merenda escolar,
assegurando sua qualidade e conformidade com as diretrizes do Programa Nacional de Alimentagdo
Escolar (PNAE). Este programa, coordenado pelo FNDE/MEC/Governo Federal, destaca-se por
promover a seguranca alimentar e nutricional, valorizando uma dieta saudavel e diversificada, que
respeita tradicdes alimentares e promove a educacdo nutricional. O programa visa garantir uma
alimentacao justa e adequada aos alunos, considerando suas diferentes necessidades, principalmente
para os mais vulneréveis.

A Prefeitura de Monte Carmelo também fortalece a economia local, adquirindo frutas e
verduras diretamente da agricultura familiar para o preparo da merenda. A entrega dos alimentos é
realizada semanalmente nas instituigdes educacionais, e a nutricionista mantém um contato frequente
com os fornecedores para garantir a qualidade e variedade dos produtos entregues.

A nutricionista, responsdvel técnica, supervisiona o cumprimento do cardapio,
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assegurando o controle higiénico e sanitario no preparo da alimenta¢do. Outra funcdo crucial dessa
profissional é fornecer treinamento aos manipuladores de alimentos, realizado anualmente. Além

disso, a nutricionista realiza visitas as escolas para verificar a qualidade do preparo da merenda escolar.
3.6.3 Coordenadoria de prestacao de contas

A Coordenadoria de Prestagdo de Contas tem a responsabilidade de adquirir recursos
essenciais e autorizar pagamentos para a Secretaria Municipal de Educagdo e suas unidades
educacionais, que englobam creches, pré-escolas e escolas municipais.

O principal objetivo desta coordenadoria é enfatizar a transparéncia e eficiéncia na gestao
publica. Cabe a ela gerenciar as aquisicdes, seja por meio de licitacdes publicas ou compras diretas,
assegurando os suprimentos indispensaveis ao funcionamento de todas as escolas da rede municipal
de ensino de Monte Carmelo.

O atendimento da Coordenadoria de Prestacdo de Contas destina-se exclusivamente aos
fornecedores no momento da entrega dos produtos. Apds a entrega, o pagamento é autorizado e,
posteriormente, é realizada a prestacdo de contas conforme a legislacao em vigor.

Além disso, a Coordenadoria de Prestacao de Contas oferece o servigo de uma equipe de
servidores dedicados a realizar manutengdes prediais. Essas manutengdes sao executadas com base nas

solicitacOes enviadas pelas institui¢des de ensino ao setor responsavel.

3.6.4 Coordenadoria de projetos

A Coordenadoria de Projetos é encarregada de planejar, desenvolver, implementar e
avaliar projetos pedagodgicos com o objetivo de promover a melhoria continua da educacao e atender
as necessidades especificas da comunidade escolar.

Esta coordenadoria realiza os seguintes servicos:
- Coordenagdo das atividades do Programa Satde na Escola (PSE), em colaboracdo com a Secretaria
Municipal de Satide. Por meio do Ministério da Satide, o programa visa integrar e articular de forma
continua a educagao e a satide no ambiente escolar. O trabalho conjunto com a rede municipal de ensino
de Monte Carmelo visa aprimorar a qualidade de vida da populagao local.
- Apoio a Divisao Psicopedagodgica em projetos relacionados a temas como abuso sexual, emogdes e
suicidio, com o objetivo de conscientizar os estudantes sobre a importancia de cuidar de sua satide e

bem-estar.
3.7 DEPARTAMENTO DE TRANPORTE ESCOLAR

O Departamento de Transporte Escolar da Secretaria Municipal de Educacdo de Monte
Carmelo tem como objetivo monitorar os alunos que utilizam o Transporte Escolar Rural, visando
garantir a seguranca e o bem-estar de todos os usudrios.

Os responsaveis dos usuarios do transporte rural devem manter seus cadastros atualizados
sempre que possivel, nos dias de atendimento da secretaria de educagdo. Dessa forma, a SME pode
organizar a distribuicdo dos alunos nos veiculos e rotas de maneira eficiente, garantindo que os alunos

nao enfrentem transtornos. Além disso, tanto os motoristas préprios quanto os terceirizados poderao
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desempenhar suas fungdes com precisao, contribuindo para a melhoria continua do servigo prestado.
Os pais e ou responsaveis dos alunos usudrios do transporte escolar rural devem procurar

este departamento no horario de funcionamento da secretaria.
3.7.1 COORDENADORIA DE TRANSPORTE ESCOLAR

A Coordenadoria de Transporte Escolar tem como objetivo monitorar os veiculos préprios
e terceirizados para fiscalizar as rotas e atender aos alunos usuérios do Transporte Escolar Rural, uma
vez que o servico é realizado por meio de uma parceria entre os Governos Estadual e Federal, utilizando
tanto veiculos proprios quanto terceirizados.

Com base nas matriculas e cadastros registrados na SME, por meio do Departamento de
Transporte Escolar, os alunos sao alocados nos veiculos e nas respectivas rotas conforme sua localizagao
na zona rural e a capacidade dos veiculos.

Os veiculos sdao monitorados em tempo real para assegurar maior comodidade e
organizacao das rotas, promovendo transparéncia na prestagao do servigo publico.

O atendimento nesta coordenadoria destina-se exclusivamente aos motoristas prestadores

de servigos, durante o horario de funcionamento da secretaria.
3.8 ASSESSORIA EDUCACIONAL

O objetivo da Assessoria Educacional é fornecer suporte e orientagdo técnica a todas as
instituicdes educacionais, gestores, professores e demais profissionais da Rede Municipal de Ensino de
Monte Carmelo a fim de garantir a qualidade, eficiéncia e inovagdo nos processos educativos que sao
alinhados as competéncias e normas da Superintendéncia Regional de Ensino de Monte Carmelo /
Secretaria do Estado de Educacdo de Minas Gerais.

Sdo tarefas da Assessoria Educacional:

J Fornecimento de orienta¢des sobre metodologias de ensino, estratégias didaticas, planejamento
curricular e avaliagcdo educacional.

. Organizacdo e realizacdo de cursos, workshops e semindrios para capacitacdo de educadores,
abordando temas atuais e relevantes da educacao.

. Realizagdo de diagndsticos e avaliacdes para identificar dreas de melhoria e implementar agdes
eficazes para o melhor desenvolvimento escolar.

J Assessoria na elaboracdo e execucdo de planos estratégicos, projetos pedagodgicos e politicas

educacionais alinhadas aos objetivos da instituigao.

J Apoio na integragao de tecnologias educacionais, metodologias ativas e praticas inovadoras no
ambiente escolar.

J Orientagdes sobre a gestao administrativa do Cotidiano Escolar no Diario Digital DARDANI

o Colaboragdo na criacdo e adaptacao de materiais didéticos e recursos educativos, adequados as

necessidades especificas da instituicao e dos alunos.
. Estabelecimento de estratégias para fortalecer o vinculo entre a escola e a comunidade,
promovendo a participagdo ativa dos pais e responsaveis na educagdo dos alunos.

O atendimento a este servigo é disponibilizado para as escolas da rede municipal de ensino
de Monte Carmelo, a partir do envio de demandas ao setor.
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3.9 MATRICULAS
As matriculas sdo feitas nas préprias escolas em divulgacdo a ser estabelecida pela Secretaria
Municipal de Educacdo de Monte Carmelo de acordo com o Calendério Escolar.

DOCUMENTOS NECESSARIOS

Certidao de Nascimento do Aluno Numero do Cartao do SUS
RG e CPF do aluno (caso tenha) Cartdo Bolsa Familia (se for beneficidrio)
Comprovante de Endereco Transferéncia/ Declaracdo da escola de origem

(quando vir de outra escola)

Carteira de Vacinacdo Atualizada Documentos Pessoais do pai/ mde ou resposavel

3.10 INSTITUI(;C)ES EDUCACIONALIS:

1) CEI M. ALICE DOMICIANO MONTALVAO
ENDERECO: Rua Sao Judas Tadeu - 75 - Celso Bueno
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: ceialicedm@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Ariena Carolina Duarte Souza

IDADE DE ATENDIMENTO: Educagao Infantil - 0 a 3 anos

2) CEI M. ARISTINA ROCHA

ENDERECO: Rua Madre Clara - 311- Bairro Santa Rita
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: ceimaristinarocha@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Itatiana Fernandes E Silva

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche - 0 a 3 anos.

3) CEI M. CORINA MARIA DE JESUS (PROINFANCIA)

ENDERECO: Rua Pizzolato, s/n° - Ipiranga

TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: ceimcorinamj@edu.montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Elisiane Batista Goncalves

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos) e Pré Escola (1° e 2° Periodo - 4 e 5 anos)

4) CEI M. DONA MARIA ABADIA RESENDE
ENDERECO: Rua Dourados - 571 - Bairro Lambari
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: ceimabadiar@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Juliana Aparecida Alves

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos)
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5) CEI M. JUDITH CARDOSO NAVES
ENDERECO: Rua Nove - 153 - Bairro tridngulo
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: ceijudithcn@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Angela Marcia de Aratjo Pena
IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos)

6) CEI M. MARIA REZENDE FALEIROS (VOVO FILINHA)
ENDERECO: Rua Valterson Pereira Bosi - 194 - Bairro Sidénio Cardoso
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: ceimariarf@edu.montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Elza Maria Soares

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos)

7) CEI M. MASSILON PINTO DA ROCHA
ENDERECO: Rua C - 800 - Bairro Catulina
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: ceimassilonpr@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Luciana Dias Rosa

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos)

8) CEI M. VOVO MIROTA

ENDERECO: Rua Goias - 1211 - Bairro Vila Nova
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: ceivovomirota@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Liliane Aparecida Dias

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos)

9) CEI HIPOLITA TERESA ERANCI - CARMOCEB
ENDERECO: Rua Cinco- 791-bairro Sao Sebastido
TELEFONE: (34) 3842-5684

E-MAIL: ceiteresahte@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Maria Lucia Da Silva

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos)

10) CEI MARIA CARMELITANA - CARMOCEB
ENDERECO: Rua Vitoria - 820 - Bairro do Carmo
TELEFONE: (34) 3842-2917

E-MAIL: ceimariacarmelitana@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Alessandra Martins Borges Soares

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos)
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11) CEI MARIA DA ANUNCIACAO - CARMOCEB
ENDERECO: Rua Roménia- 820 - Bairro Montreal
TELEFONE: (34) 3842-5195

E-MAIL: ceimaunciacao@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Luciene Maria Barreto

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos)

12) CEI MARIA DE DEUS - CARMOCEB
ENDERECO: Rua Amazonas- S/N - Bairro Vila Nova
TELEFONE: (34) 3842-5206

E-MAIL: ceimdeus@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Katia Rodrigues Moreira

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos)

13) CEI SAO JOSE TRABALHADOR - CARMOCEB
ENDERECO: Rua Paralela - 500- Bairro vila Nova
TELEFONE: (34) 3842-2429

E-MAIL: ceijtrabalhador@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Maria Lucia Alves Peres

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos)

14) E. M. CELSO BUENO

ENDERECO: Rua Sao Carlos - 55- Celso Bueno

TELEFONE: (34) 3849-3103

E-MAIL: emcelsobueno@edu.montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: NADIA REGINA RODRIGUES MARQUES

IDADE DE ATENDIMENTO: Pré Escola (1° ao 2° Periodo- 4 e 5 anos), Ensino Fundamental Anos
Iniciais (1° ao 5° Ano- 6 a 10 anos) e Ensino Fundamental Anos Finais (6° ao 9° Ano- 11 a 14 anos).

15) E. M. FRANCISCO CAMPOS

ENDERECO: Av. Santa Rita - S/N - Bairro Santa Rita

TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: emfranciscocampos@edu.montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Nele Helena Alves de Vasconcelos

IDADE DE ATENDIMENTO: Ensino Fundamental Anos Iniciais (4° ao 5° Ano/ 9 a 10 anos) e Ensino

Fundamental Anos Finais (6° a0 9° Ano/11 a 14 anos).

16) E. M. MADRE LUIZA GONZAGA
ENDERECO: Comunidade de Tijuca
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: emmadreluizag@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Adelina Lourenco da Silveira
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IDADE DE ATENDIMENTO: Pré Escola (1° ao 2° Periodo/ 4 e 5 anos), Ensino Fundamental Anos
Iniciais (1° ao 5° Ano- 6 a 10 anos).

17) E. M. MARIA APARECIDA BRANDAO VIEIRA

ENDERECO: Av. Santa Rita -90 - Bairro Santa Rita

TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: emmaparecidabv@edu.montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: ARIANA RODRIGUES DE OLIVEIRA

IDADE DE ATENDIMENTO: Pré Escola (4 e 5 anos), Ensino Fundamental Anos Iniciais (1° ao 3° Ano

- 6 a8 anos).

18) E. M. MARIA LEOCADIA ROSA

ENDERECO: Rua Marieta Honorato - S/N, Bairro Jardim Oriente

TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: emmarialeocadiar@edu.montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Soraia Cacique da Silva Primo

IDADE DE ATENDIMENTO: Pré Escola (1° ao 2° Periodo/ 4 e 5 anos), Ensino Fundamental Anos

Iniciais (1°ao 5° Ano / 6 a 10 anos).

19) E. M. PREFEITO ALAOR SOARES MUNDIM

ENDERECO: Comunidade dos Gongalves

TELEFONE: 3842-5880

E-MAIL: empalaorsm@edu.montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: LEIA LOURES PIRES

IDADE DE ATENDIMENTO: Pré Escola (1° ao 2° Periodo /4 e 5 anos), Ensino Fundamental Anos

Iniciais (1° ao 5° Ano / 6 a 10 anos).

20) EMEI JOSE GONCALVES DE SOUZA

ENDERECO: Rua Joaquim Flores da Silva Ou R. Amazonas - 468 - Vila Nova
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: emeijosegs@edu.montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Marcia de Fatima Mundim Fontes

IDADE DE ATENDIMENTO: Pré Escola (1° e 2° Periodo/ 4 e 5 anos).

21) EMEI PROFESSOR ARMANDO PRADO CORTES
ENDERECO: Rua ] - 721- Bairro Catulina

TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: emeiprofarmandopc@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Luciene Rocha Mundim Pena

IDADE DE ATENDIMENTO: Pré Escola (1° e 2° Periodo / 4 e 5 anos).

22) EMEI PROFESSOR EDSON CARDOSO NUNES (PROINFANCIA)
ENDERECO: Rua Sao Joao da Cruz 902 - Bairro Planalto
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TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: emeiedsoncn@edu.montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Mayara das Gragas Silva Oliveira

IDADE DE ATENDIMENTO: Creche (0 a 3 anos) e Pré Escola (1° e 2° Periodo /4 e 5 anos).

23) EMEI SOLON CARDOSO NAVES

ENDERECO: Av. da Saudade - 329 - Vila Dourada

TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: emeisoloncn@edu.montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Ivanice Alves Ferreira Langoni

IDADE DE ATENDIMENTO: Pré Escola (1° e 2° Periodo - 4 e 5 anos).
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4 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIO(A): Ana Flavia Novais e Silva

ENDERECO: Rua Duque de Caxias, 295 - Tamboril

HORARIO DE ATENDIMENTO: 7h as 11h e 13h as 17h, de segunda a sexta-feira
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: saude@montecarmelo.mg.oov.br

Conforme Lei Municipal n®1654/2020, a Secretaria Municipal de Satde é o 6rgao, de carater
normativo e operacional, de formulacdo, supervisdo, coordenagdo, integracdo, articulacdo e
implementagdo de politicas publicas de gestdo e promocdo da satide no municipio, de acordo com as
diretrizes do Sistema Unico de Satde.

A Secretaria Municipal de Satide compete:

I - exercer o comando do Sistema Unico de Satde, no ambito do municipio, em articulagdo
com o Conselho Municipal de Satide e a Secretaria de Estado da Satde;

IT - gerir, planejar, controlar e avaliar a politica municipal de satide, estabelecida em
consonancia com o disposto no art. 188 da Constituicao do Estado de Minas Gerais;

III - garantir aos usudrios o acesso ao conjunto das informacoes referentes as atividades
desenvolvidas pelo sistema, assim como agravos individuais ou coletivos identificados;

IV - promover a assisténcia a satide e garantir o acesso de todos os cidadaos aos servigos
publicos de satide;

V - elaborar e atualizar periodicamente o Plano Municipal de Satde em termos de
prioridades e estratégias municipais, em consonancia com o Plano Estadual de Satide, ouvido o
Conselho Municipal de Satde;

VI - elaborar e atualizar a proposta orcamentéaria do Sistema Unico de Satde para o
municipio;

VII - apresentar proposicao de projetos de leis municipais que contribuam para viabilizar e
concretizar o Sistema Unico de Satide no municipio;

VIII - compatibilizar e complementar as normas técnicas do Ministério da Satide e da
Secretaria de Estado de Saade, de acordo com a realidade do municipio;

IX - desenvolver, formular e implantar medidas que atendam:

a) a satde do trabalhador e seu ambiente de trabalho;

b) a satide da mulher e suas particularidades;

c) a satde das pessoas com deficiéncia;

d) a sattide dos idosos;

e) a saude das criangas e adolescentes.

X - criar equipe volante de profissionais habilitados, oferecendo-lhes infraestrutura e
equipamentos adequados para diagnosticar e tratar a populacado carente e da zona rural;

XI - elaborar projeto de apoio a pesquisa e desenvolvimento de novas tecnologias e
equipamento para prevencao e controle de doengas e deficiéncias fisicas, mentais e sensoriais;

XII - executar, no d&mbito do municipio, a politica nacional de insumos e equipamentos para
a saude;

XIII - firmar convénio com o Estado e a Unido, no ambito do Sistema Unico de Satide, além

de outras atribuigdes previstas em lei estadual e federal;
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XIV - executar as acdes de vigilancia sanitaria, epidemiolégica e as de satide do trabalhador;

XV - participar da formulacdo da politica e da execugao das agdes de saneamento basico;

XVI - fiscalizar e inspecionar alimentos, bem como bebidas e 4gua de consumo humano;

XVII - valorizar o profissional da drea da satide, com garantia de planos de cargos e salédrios
e condicdes para reciclagem periddica.

A Secretaria Municipal de Satide obedece a seguinte estrutura organizacional:

I - Assessoria de Planejamento e Programas;

IT - Superintendéncia de PSF - Programa de Satde da Familia;

III - Pronto Socorro;

IV - Departamento de Policlinicas e Postos de Satde;

VI - Departamento Odontolégico;

VII - Departamento de Controle, Avaliacdo e Supervisao Médica;

a) Secao de Processamento;

b) Secao Hospitalar;

c) Segao de TFD - Tratamento Fora do Domicilio;

d) Secao de Controle de Medicamentos;

VIII - Departamento de Vigildncia em Sadde;

a) Secao de Vigilancia Epidemiolégica;

b) Secdo de Satide de Trabalhador;

¢) Segao de Imunizagao;

d) Segao de Vigilancia Sanitéria;

e) Secao de Controle de Endemias;

IX - Departamento de Nutricao;

X - Hospital Municipal;

XI - Departamento de Atengao Psicossocial;

XII - Farmécia Municipal.

A satide é um direito fundamental do ser humano, cabendo ao Poder Publico promover as
condicdes indispensaveis a seu pleno exercicio. O Poder Puablico deve garantir a satide da populacao
mediante a formulagdo e a execugao de politicas puablicas e sociais que visem a redugao de riscos de
doencas e de outros agravos, bem como o estabelecimento de condicdes que assegurem o acesso
universal e igualitdrio a agdes e servigos de qualidade para sua promogdo, protecdo e recuperacao.

A rede municipal de satide disponibiliza para o atendimento a populagdo as unidades do
Programa Satide da Familia - PSF’s, a Equipe Multidisciplinar - EMULTI, o Melhor em Casa, o CAPS,
o Centro de Especialidades Médicas, A UPA e o Hospital Municipal.

4.1 PROGRAMA SAUDE DA FAMILIA

Sao 11 (onze) unidades do Programa Satide da Familia - PSF, com 14 (quatorze) equipes
que promovem a recuperagdo dos pacientes, priorizando agdes de prevencdo a satide nas unidades
basicas, nas comunidades e nos domicilios de quem precisa dessa assisténcia clinica. As equipes sdo
compostas por médico, enfermeiro, técnico de enfermagem e agentes comunitarios de satde, além dos

profissionais de satide bucal, entre eles cirurgido-dentista generalista ou especialista em Sadde da

Familia, auxiliar e/ ou técnico em Saude Bucal.
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1) PSF - CISELISIO ROCHA THOMAZ - 2 EQUIPES
ENDERECO: Rua Duarte Da Costa, 1325 - Jardim Dos Ipés
HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Naessa Dias Lemes - 1° Equipe

RESPONSAVEL: Jéssica Rodrigues Cardoso - 2° Equipe - Zona Rural

2) PSF - DR. ARTHUR ROSA PENNA

ENDERECO: Rua Rio Doce, 5 - Vila Dourada

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Franciele Guimaraes de Brito

3) PSF - DR. ]OSE PEREIRA DE RESENDE - 2 EQUIPES
ENDERECO: Rua Cel. Jose Cardoso, 900 - Lambari

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Andre Luiz Leme - 1° Equipe
RESPONSAVEL: Renata Pinheiro Bonificio — 2° Equipe

4) PSF - DR. RUI MOREIRA SILVA

ENDERECO: Rua Alemanha, 681 - Montreal

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Aline Mesquita Amaral Santos

5) PSF - DR. VIVALDO BARBOSA AMORIM
ENDERECO: Rua Rio Grande do Norte, 405 - Alto Vila Nova
HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Almerinda de Barros Couto

6) PSF - DRA. MARGARETH FALEIROS

ENDERECO: Rua Ana Rosa Candida, S/N - Sidonio Cardoso
HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Euciene Mota de Oliveira Mundim

7) PSF - ELIAS DE MORAES - 2 EQUIPES

ENDERECO: Av. Brasil, 200 - Vila Nova

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Larissa Vieira Santos - Equipe 1
RESPONSAVEL: Cinara Monteiro Machado- Equipe 2

8) PSF - JOANA FELIX DE JESUS

ENDERECO: Rua E, S/N - Catulina

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Livia Cristina Alves Lima Paranhos
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9) PSF - MARICOTA FERNANDES

ENDERECO: Av. Santa Rita, 511 - Santa Rita

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Eris Estefane Rodrigues

10) PSF - SALU ALVES FERREIRA

ENDERECO: Rua Sao Carlos, 45 - Distrito de Celso Bueno
HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Lucimara Beneti

11) PSF - SELVA DE MORAES

ENDERECO: Av. Quatro, 240 - Carmo

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Stephanie Drumond Pereira

12) EQUIPE MULTIDISCIPLINAR - EMULTI

ENDERECO: Rua Duque de Caxias, 295 - Tamboril
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: nasf@montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Gleice Camargo Flores da Cunha Fernandes

A Equipe Multidisciplinar - EMULT, foi criada com o objetivo de aumentar a resolubilidade
das Equipes de Satde da Familia mediante o apoio matricial de especialistas no desenvolvimento de
agdes basicas de satde. A equipe é composta por nutricionista, instrutor de esportes, fisioterapeuta,

psicélogo e assistente social.

4.2 PROGRAMA MELHOR EM CASA

ENDERECO: Av. Trés, s/n, Bairro do Carmo
HORARIO DE ATENDIMENTO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h

TELEFONE: (34) 3842-5880
E-MAIL: melhorcasa@montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Gleice Camargo Flores da Cunha Fernandes

A equipe Melhor em Casa, composta pelos profissionais de fisioterapia, técnico de
enfermagem e médico sdo responsaveis pelo atendimento dos pacientes que possuam problemas de
satde controlados e com dificuldade ou impossibilidade fisica de locomogao até uma unidade basica
de sadde.

4.3 CENTRO DE ATENCAO PSICOSSOCIAL CENTRO DE ATENCAO PSICOSSOCIAL
ENDERECO: Av. Dona Clara, 559 - Centro

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h

TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Larissa Soares Pinto
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Para atendimento da rede de atencdo psicossocial, o Centro Atencado Psicossocial - CAPS
atende as pessoas com transtorno mental severo e persistente e seus familiares. A equipe é composta
por terapeuta ocupacional, técnico de enfermagem, assistente social, enfermeira, psicéloga, médico
psiquiatra e auxiliar de satide.

O atendimento é presencial na unidade.

4.4 CENTRO DE ESPECIALIDADES MEDICAS MONTE CARMELO
ENDERECO: Rua Joaquim Resende, n° 04 - Boa Vista

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h

TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Deirielle Aparecida Ribeiro

No Centro de Especialidades Médicas, cujos atendimentos sdo realizados atualmente na

Policlinica Central, temos os seguintes profissionais médicos:
01 (um) otorrinolaringologista;

dois) dermatologistas;

um) endocrinologista;

dois) pediatras;
dois) neurocirurgiaes;
2 (dois) neurologistas;
2 (dois) psiquiatras;

2 (dois) urologista;

~—— ~— ~— ' ~— ~—

dois) ortopedista;

trés) cardiologistas;

dois) angiologistas;
duas) ginecologista;
um) pneumologista;
um) reumatologista;

um) cardiologista que realiza os ecocardiogramas;

um) gastroenterologista;

02 (
01 (
02 (
02 (
02 (
02 (
02 (
02 (
03 (
01 (um) cirurgido geral;
02 (
02 (
01 (
01 (
01 (
01 (
01 (
01 (

)
)
um) médico que realiza as ultrassonografias;
)
um) nefrologista.

O atendimento é realizado mediante encaminhamento através da Central de Marcacio da

Secretaria Municipal de Satde.

4.5 UPA MUNICIPAL

ENDERECO: Rua Odilon Rodrigues de Oliveira, 462 - Boa Vista
HORARIO: 24 Horas

TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Sebastido Cassiano de Oliveira

A UPAMunicipal é uma Unidade de Pronto Atendimento - UPA, que faz parte da rede de
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atencdo as urgéncias com o objetivo de concentrar os atendimentos de satide de complexidade
intermedidria, compondo uma rede organizada em conjunto com a atencado basica, atencao hospitalar,
atengdo domiciliar e o Servigo de Atendimento Moével de Urgéncia - SAMU 192. Presta atendimento
resolutivo e qualificado aos pacientes acometidos por quadros agudos ou agudizados de natureza
clinica, e presta o primeiro atendimento aos casos de natureza cirtrgica e de trauma, estabilizando os
pacientes e realizando a investigacdo diagnéstica inicial, de modo a definir a conduta necesséria para

cada caso, bem como garantir o referenciamento dos pacientes que necessitarem de atendimento.

4.6 HOSPITAL MUNICIPAL

ENDERECO: Rua Odilon Rodrigues de Oliveira, 462 - Boa Vista
HORARIO: 24 H (VINTE E QUATRO HORAS)
RESPONSAVEL: Sebastido Cassiano de Oliveira

TELEFONE: (34) 3842-5880

O Hospital Municipal estd credenciado junto ao Estado de Minas Gerais na categoria
Hospital de Apoio a Rede de Urgéncia e Emergéncia (Nivel IV), de acordo com a Resoluc¢ao SES/MG
n° 7.829, de 05 de novembro de 2021, que estabelece as diretrizes para a organizacdo do Programa de
Rede Respostas as Urgéncias e Emergéncias no ambito da Politica de Atencao Hospitalar do Estado de

Minas Gerais - Valora Minas.

4.7 CLINICA ODONTOLOGICA MUNICIPAL

ENDERECO: Rua Tocantins, S/N - Tamboril

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Rosemeire De Oliveira Lara

A Clinica Odontolégica oferece atendimento odontolégicos de forma gratuita no SUS. O

atendimento é realizado presencialmente na unidade.

4.8 FARMACIA MUNICIPAL

Os medicamentos a serem fornecidos pelo servico publico sdo aqueles incluidos na
RENAME e a Politica Nacional de Medicamentos atribui ao Municipio a responsabilidade pelo
Componente Basico da Assisténcia Farmacéutica - CBAF, conforme anexos I e IV da RENAME (Portaria
GM/MS n° 1.555/2013, arts. 8°, 9° e 10).

O fornecimento de medicamentos é feito para atender as demandas de satde da populacao
e complementar o tratamento.

Requisitos e Documentos Necessarios:

e Cartao SUS

e Receita original carimbada e dentro do prazo de validade.

o Copia da receita.

e Documento de identificagdo oficial com foto (para retirar medicamentos para terceiros é

necessario o documento do paciente em caso de medicamentos basicos e para

medicamentos controlados o documento do paciente e de quem ir4 retirar).
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Os medicamentos de responsabilidade deste Municipio sdo distribuidos nas seguintes

unidades de satude:

4.8.1 FARMACIA DE TODOS - UNIDADE 1
ENDERECO: Rua 01, 14 - Bairro do Carmo

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Naessa Correa Silva Marques

4.8.2 FARMACIA DE TODOS - UNIDADE 2
ENDERECO: Rua Alemanha, 672 - Montreal

HORARIO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Francilene Abadia Delfino

Para aquisi¢do dos medicamentos fornecidos pelo Estado, é necessario o cadastramento na

Farmacia de Todos. Todos os atendimentos sao realizados presencialmente.

4.9 NUCLEO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

ENDERECO: Rua Duque de Caxias, 295 - Tamboril
HORARIO DE ATENDIMENTO: Seg. a Sex., das 7:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: epidemio23@yahoo.com.br.com
RESPONSAVEL: Ana Paula Carvalho Azevedo

A Vigilancia Epidemiolégica é definida pela Lei Federal n°® 8.080/90 como “um
conjunto de agdes que proporciona o conhecimento, a deteccdo ou prevencgao de qualquer
mudanca nos fatores determinantes e condicionantes de satide individual ou coletiva, com a
finalidade de recomendar e adotar as medidas de prevencdo e controle das doencas ou
agravos”.

A Vigilancia Epidemiolégica tem por finalidade promover a deteccdo e prevencao
de doengas e agravos transmissiveis a satde e seus fatores de risco, bem como a elaboracao de
estudos e normas para as a¢des de vigilancia epidemiolédgica, competindo-lhe:

- Coordenar a resposta estadual as doengas e agravos transmissiveis de notificacdo
compulséria, além dos riscos existentes ou potenciais, com énfase no planejamento,
monitoramento, avaliagdo, producdo e divulgacdo de conhecimento/informacdo para a
prevencdo e controle das condi¢des de satide da populagdo, no ambito da satide coletiva,
baseados nos principios e diretrizes do SUS;

- Gerir e apoiar a operacionalizacdo do Programa de Imunizag¢des no Estado, contribuindo para
o controle, eliminacdo e/ou erradicacdo de doencas imunopreveniveis, utilizando estratégias
basicas de vacinacdo de rotina e de campanhas anuais, desenvolvidas de forma hierarquizada
e descentralizada;

- Planejar, acompanhar e normatizar técnicas das agdes de imunizagao no Estado;
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- Instituir, desenvolver, implementar, capacitar, coordenar e avaliar acgdes de vigilancia
epidemioldgica e assistenciais, relativas as infecgdes sexualmente transmissiveis (IST),
HIV / Aids e Hepatites Virais no Estado;

- Participar de acdes de cooperacdo técnica intra e interinstitucional para a vigilancia,
prevengdo e controle das doencas e agravos transmissiveis, infec¢des sexualmente
transmissiveis, HIV/ Aids e Hepatites Virais e acdes de Imunizagdo no Estado;

- Elaborar e divulgar informes epidemiolégicos e notas técnicas relacionadas as doengas
transmissiveis, infeccdes sexualmente transmissiveis, HIV / Aids, Hepatites Virais e agdes de
Imunizacao no Estado.

A Vigilancia Epidemiolégica das doencas e agravos transmissiveis, bem como as
agdes de imunizacdo e as ag¢Oes para a vigilancia epidemioldgica das infecgdes sexualmente
transmissiveis necessitam de constante integracdo com a Atencao Primaria, visando a troca de
informagcoes e a execucdo efetiva das agdes propostas, tendo como resolutividade das acdes a
identificacdo de fatores de riscos, as agdes de prevengao com a vacinagao, o foco no diagnéstico
precoce, a contencao de surtos e a realizagdo do tratamento adequado.

4.10 SECAO DE SAUDE DE TRABALHADOR
RESPONSAVEL: Katiene Batista Neves

A Vigilancia em Satide do Trabalhador e da Trabalhadora (VISATT) é um conjunto
de acOes feitas sempre com a participacdo dos trabalhadores e articuladas intra e
intersetorialmente, de forma continua e sistematica, com o objetivo de detectar, conhecer,
pesquisar e analisar os fatores determinantes e condicionantes da satde relacionados ao
trabalho, cada vez mais complexo e dinamico.

A Rede de Atencdo Integral a Satde do Trabalhador (RENAST) é uma rede nacional
de informagao e préticas de satide, organizada com o propédsito de pdr em pratica as agdes de
vigilancia, assisténcia e promogao da satde, nas linhas de cuidado da atengdo basica, da média
e alta complexidade, ambulatorial, pré-hospitalar e hospitalar, sob a égide do controle social,
nos trés niveis de gestdo do SUS.

4.11 SECAO DE IMUNIZACAO
RESPONSAVEL: Katiene Batista Neves

A vigilancia epidemiolégica de Imunizacdo tem por objetivo operacionalizar o
processo de vacinagdo de rotina e campanhas, acompanhar as notificagdes de eventos
adversos pos-vacinagdo, controle de imunobiol6gicos especiais, organizar capacitagdes,
monitoramento de coberturas vacinais, distribui¢do de imunobiol6gicos e insumos

4.12 VIGILANCIA SANITARIA MUNICIPAL
ENDERECO: Rua Duque de Caxias, n° 275
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Angela Mara da Silva Naves

A Vigilancia Sanitaria pode ser compreendida como o conjunto de a¢des capazes de
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eliminar, diminuir ou prevenir riscos e agravos a satide e de intervir nos problemas sanitdrios
decorrentes do meio ambiente, da producao e da circulagdo de bens e da prestacdo de servicos de
interesse da satde.

As atividades e acdes da Vigilancia Sanitéria estao previstas no Coédigo Sanitario Municipal
- Lei Complementar n° 49, de 28 de dezembro de 2017, e sdo realizadas por autoridades sanitérias,
observando os preceitos constitucionais, tendo livre acesso aos locais sujeitos ao controle sanitério,
sendo os dirigentes, responsaveis ou prepostos, obrigados a prestar os esclarecimentos necessérios ao
desempenho de suas atividades legais e a exibir, quando exigido, quaisquer documentos que digam
respeito ao fiel cumprimento das normas de prevencao a satade.

Compete privativamente a autoridade sanitaria:

- conceder Alvara Sanitdrio para funcionamento de estabelecimento;

- julgar processo administrativo sanitdrio, em 1% instancia;

- fornecer as autoridades sanitarias elencadas nos incisos III, IV e V do Art. 11 desta Lei a credencial de
identidade fiscal.

Os estabelecimentos sujeitos ao controle e a fiscalizagdo sanitaria devem ter Alvara
Sanitario expedido pela autoridade municipal competente, com validade de 01 (um) ano, a partir de
sua emissdo, com renovagao por periodos iguais e sucessivos, devendo o requerimento de solicitacdo
de concessdao ou renovacgdo do alvard sanitdrio ser protocolado nos primeiros 90 (noventa) dias
anteriores ao vencimento.

A concessdo ou a renovagao do Alvara Sanitario fica condicionada ao pagamento da taxa
de servicos de Vigilancia Sanitaria, inspecdo da autoridade competente e cumprimento dos requisitos
técnicos, definidos no Cédigo Sanitario.

Para emissao do Alvard Sanitdrio e Termo de Responsabilidade Técnica, o interessado
devera preencher o Requerimento contido na Resolucdo SES/MG 5711/2017, disponivel em:
https:/ /www.saude.mg.gov.br/images/documentos/Resolu % C3%A7%C3%A30_5711.pdf, e pagar a

taxa disponivel no Departamento de Arrecadacao.

O prazo para andlise do Requerimento é de 60 (sessenta) dias.

Os documentos tém que ser protocolados no Setor de Protocolo, localizado na Av. Olegério
Maciel, 129 - 1° andar, Centro.

4.13 SECAO DE CONTROLE DE ENDEMIAS
ENDERECO: Praga Arminio Paranhos, s/n - Bairro Boa Vista.
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Jorge Humberto de Souza

A Secdo de Combate as Endemias tem como atribuigdo o exercicio de atividades de
vigilancia, prevencdo e controle de doengas e promocao da satide, desenvolvidas em conformidade
com as diretrizes do SUS.

Sao atribuicoes dos Agentes de Combate as Endemias:

- desenvolvimento de ac¢des educativas e de mobilizacdo da comunidade relativas a prevencao e ao
controle de doengas e agravos a satde;
- realizacdo de acdes de prevengao e controle de doencas e agravos a satide, em interagdo com o Agente

Comunitério de Satde e a equipe de atengao basica;
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- identificacdo de casos suspeitos de doencgas e agravos a satide e encaminhamento, quando indicado,
para a unidade de satide de referéncia, assim como comunicacdo do fato a autoridade sanitdria
responsavel;
- divulgacdo de informacdes para a comunidade sobre sinais, sintomas, riscos e agentes transmissores
de doengas e sobre medidas de prevencao individuais e coletivas;
- realizacdo de a¢bes de campo para pesquisa entomoldgica, malacolégica e coleta de reservatérios de
doencas;
- cadastramento e atualizacdo da base de iméveis para planejamento e definicdo de estratégias de
prevengao e controle de doencas;
- execugdo de agdes de prevencao e controle de doengas, com a utilizagdo de medidas de controle
quimico e biolégico, manejo ambiental e outras acdes de manejo integrado de vetores;
- execucao de a¢des de campo em projetos que visem a avaliar novas metodologias de intervencao para
prevencdo e controle de doengas;
- registro das informacdes referentes as atividades executadas, de acordo com as normas do SUS;
- identificagdo e cadastramento de situagdes que interfiram no curso das doengas ou que tenham
importancia epidemiolégica relacionada principalmente aos fatores ambientais;
- mobilizagdo da comunidade para desenvolver medidas simples de manejo ambiental e outras formas
de intervengdo no ambiente para o controle de vetores.

Qualquer solicitagdo de servico deste Setor podera ser realizada pelo telefone (34) 3842-
5880.

4.14 SECAO DE TFD - TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO
ENDERECO: Rua Duque de Caxias, n° 275

TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Andréia Cristina Goncalves

O Tratamento Fora do Domicilio é o atendimento de satde a ser prestado pelas Secretarias
Municipail de Satde, a clientela do SUS/MG, quando esgotados todos os meios de tratamento no
Municipio.

A solicitacdo de TFD devera ser feita pelo médico assistente do paciente nas Unidades
Assistenciais vinculadas ao SUS do municipio, que solicitard, se necessario, exames ou documentos
que complementem a andlise de cada caso, observadas as seguintes regras:

- O setor municipal do Tratamento Fora do Domicilio providenciaré o atendimento do paciente junto a
Unidade Assistencial de Destino, marcando data, horério e local do atendimento/consulta.

- O Tratamento Fora do Domicilio s6 serd autorizado quando houver garantia de atendimento no
Municipio/Estado de referéncia.

- O tratamento devera ser realizado em Unidade Assistencial do SUS (da rede prépria ou conveniada )
mais proxima da residéncia do paciente, que dispuser de recursos assistenciais.

- O setor encarregado pelo TFD de origem providenciard o deslocamento do paciente prevalecendo o
meio de transporte adequado (conforme formulério de Solicitagdo de Tratamento Fora do Domicilio )

e fornecendo o valor para transporte ( ida e volta ) e ajuda de custo, conforme a tabela de composicdo

de valores de procedimentos do SIA-SUS.
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- O valor a ser pago ao paciente/acompanhante para cobrir as despesas de transporte, é definido pela
tabela unificada do Sistema tinico de Satude - SUS.

- Os valores dos procedimentos SIA /SUS relativos a remuneracdo para transportes sdao individuais,
referentes ao paciente e ao acompanhante, conforme o caso.

- A autorizacdo de transporte aéreo para paciente/acompanhante, serd precedida de rigorosa analise
do Gestor Municipal/Estadual do SUS.

- As autorizacbes para TFD Fora do Estado deverdo restringir-se aos casos de absoluta
excepcionalidade, que ndo exista tratamento no Estado/MG.

- Quando o paciente/acompanhante retornar ao Municipio de origem no mesmo dia serdo autorizados
apenas deslocamento e ajuda de custo para alimentagao, nas localidades em que o municipio nao tiver
casa de apoio.

- O TFD somente sera concedido para pacientes em Tratamento Ambulatorial.

- Para todo deslocamento do paciente devera ser fornecido o Relatério de Atendimento.

- Ao término do tratamento, a Unidade Médica Assistencial encaminhara o paciente ao 6rgdo de origem
com o Relatério de Atendimento devidamente preenchido, esclarecendo o tratamento realizado.

- O Médico Assistente devera preencher o campo do Formulario “Relatério de Atendimento”, caso seja
necessario o retorno do paciente.

- Somente sera permitido o pagamento de despesas para deslocamento de acompanhante, nos casos em
que houver indicagdo médica, esclarecendo o motivo da impossibilidade do paciente se deslocar
desacompanhado.

- O acompanhante devera ser maior de 18 (dezoito) e menor de 60 (sessenta) anos, documentado e
capacitado fisico/ mental e ndo residir no local de destino.

- O Tratamento Fora do Domicilio ndo se responsabilizard pelo pagamento de passagens e diarias
quando o usudrio se deslocar por conta propria ou quando permanecer no local do destino, por um
periodo maior do que o autorizado.

- O paciente ou responsavel tao logo retorne a o 6rgao de origem, terd um prazo de 03 (trés dias tteis)
para encaminhar os comprovantes das passagens e o Relatério de Atendimento ao Setor TFD de
origem.

- Conforme cronograma previamente estabelecido pela SES, os Municipios deverdo apresentar o BPA
(Boletim de Pagamento Ambulatorial), contendo os procedimentos de TFD, correspondentes as
despesas com transporte e/ou ajuda de custo.

- O transporte de pacientes em ambulédncia preferencialmente sera autorizado a pacientes acamados;

- O pagamento das despesas relativas ao deslocamento do TFD s6 sera permitido, quando esgotados
todos os meios de tratamento no préprio Municipio/Estado.

- As despesas com TFD nao poderao ultrapassar o teto, conforme Fundo de Programacao Orcamentdria.
- A referéncia de pacientes a serem atendidos pelo TFD deve ser solicitada na PPI de cada Municipio.

Todos os pacientes que necessitam realizar tratamento fora do domicilio pela rede SUS

devem solicitar presencialmente no Setor de TFD.

4.15 SERVICOS DE SAUDE DISPONIVEIS NO APLICATIVO CONECTA MONTE

- Cartao SUS;
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- Certificado Nacional de Vacinacao COVID-19;
- Diabéticos;

- Exame Citopatologico;

- Gestante;

- Hipertensos.

4.16 SERVICO DE ATENDIMENTO MOVEL DE URGENCIA - SAMU
COORDENADOR: Rodrigo Alvim

TELEFONE Emergencial: 192

ENDERECO: Avenida Olegario Maciel, Bairro Batuque

O Servico de Atendimento Mével de Urgéncia (SAMU 192) tem como objetivo chegar
precocemente a vitima ap6s ter ocorrido alguma situagdo de urgéncia ou emergéncia que possa levar a
sofrimento, a sequelas ou mesmo a morte. Sdo urgéncias situacdes de natureza clinica, cirargica,
traumatica, obstétrica, pediatrica, psiquiatrica, entre outras.

O Ministério da Satde vem concentrando esforgos no sentido de implementar a Politica
Nacional de Atencao as Urgéncias, da qual o SAMU 192 é componente fundamental. Tal Politica
prioriza os principios do SUS, com énfase na construcdo deredes de atencdo integral as
urgéncias regionalizadas e hierarquizadas que permitam a organizacdo da atengdo, com o objetivo de
garantir a universalidade do acesso, a equidade na alocagdo de recursos e a integralidade na atencdo
prestada.

O SAMU 192 realiza os atendimentos em qualquer lugar e conta com equipes que retinem

médicos, enfermeiros, auxiliares de enfermagem e condutores socorristas.

5 SECRETARIA MUNICIPAL DE INCLUSAO SOCIAL
SECRETARIO(A): Neivia Elisangela Rodrigues Costa
ENDERECO: Pg¢. Celso Bueno, 24 - Centro

HORARIO DE ATENDIMENTO: 8:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br

A Secretaria Municipal de Inclusdo Social é o 6rgdo de carater normativo e operacional,
responsavel pelo planejamento, implementagdo e monitoramento de planos, politicas e programas
destinados a garantir a participacdo social efetiva de todos os individuos, de forma plena e igualitaria,
e a promover o desenvolvimento humano e a justica social.

A Secretaria Municipal de Inclusdo Social compete:

I - planejar e executar as politicas de assisténcia social do municipio;

IT - realizar o planejamento operacional e o desenvolvimento de a¢des na area de assisténcia
social;

III - prover servicos, programas, projetos e beneficios de protecdo social para as familias,
individuos e grupos que deles necessitem;

IV - contribuir com a inclusao e a equidade dos usudrios e grupos especificos, ampliando o
acesso aos bens e servicos socioassistenciais na area urbana e rural;

V - assegurar que as agdes no ambito da assisténcia social tenham centralidade na familia e
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que garantam a convivéncia familiar e comunitaria;

VI - planejar e organizar servicos de amparo e protecdo a infancia e a adolescéncia, aos
idosos, a pessoa com deficiéncia, familias, grupos e individuos em risco de vulnerabilidade social;

VII - prevenir situagdes de risco por meio do desenvolvimento de potencialidades do
individuo e do fortalecimento dos vinculos familiares e comunitéarios;

VIII - promover e participar de cursos, semindrios, campanhas, pesquisas, féruns e
conferéncias na area de assisténcia social;

IX - prestar o atendimento assistencial destinado as familias e individuos que se encontram
em situacdo de risco pessoal e social;

X - garantir a oferta de servigos de protecdo social;

XI - intermediar convénios, acordos, ajustes, termos de cooperacado técnica e/ou financeira
ou instrumentos congéneres, com entidades privadas sem fins lucrativos e 6rgaos da administracao
direta e indireta da Unido, Estados e outros Municipios;

XII - desenvolver agdes integradas com outras Secretarias Municipais.

A Secretaria Municipal de Inclusdo Social possui a seguinte estrutura organizacional:

I - Departamento de Beneficios Sociais;

IT - Departamento de Programas Municipais e Politicas Pablicas;

III - Conselho Tutelar;

IV - Divisdo de Servicos Militares;

V - Coordenadoria dos Conselhos Municipais.

5.1 CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

O CRAS é uma unidade de protegdo social basica do SUAS, que tem por objetivo prevenir
a ocorréncia de situagdes de vulnerabilidades e riscos sociais nos territérios, por meio do
desenvolvimento de potencialidades e aquisi¢cdes, do fortalecimento de vinculos familiares e
comunitdrios, e da ampliagdo do acesso aos direitos de cidadania.

O CRAS tem por fungdo ofertar, de forma exclusiva e obrigatéria, o Programa de Atencao
Integral a Familia - PAIF. O PAIF é o principal servigo de Protecao Social Bésica, ao qual todos os outros
servicos desse nivel de protecdo devem articular-se, pois confere a primazia da acao do poder publico
na garantia do direito a convivéncia familiar e assegura a matricialidade sociofamiliar no atendimento
socioassistencial, um dos eixos estruturantes do SUAS.

O Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRASé uma unidade publica de
atendimento a populagdo e sdo oferecidos os servigos de Assisténcia Social. No CRAS vocé pode:
- fazer seu Cadastro Unico;
- ter orientacdo sobre os beneficios sociais;
- ter orientacdo sobre seus direitos
- pedir apoio para resolver dificuldades de convivio e de cuidados com os filhos;
- fortalecer a convivéncia com a familia e com a comunidade;
- ter acesso a servigos, beneficios e projetos de assisténcia social;
- ter apoio e orientacdo sobre o que fazer em casos de violéncia doméstica;

- ter orientacado sobre outros servigos publicos.

No servico de convivéncia e fortalecimento de vinculos sdo ofertadas:
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- Aula de pintura em tecidos, croché, oficina de feltro;

- Danca: Balé, Jade;

- Aula de canto;

- Aula de instrumentos musicais: violdo e teclado;

- Aula de capoieira para todas as criancas e adolescentes;
- Aula de zumba para todas as idades.

- Apoio Psico-social as criangas e adolescentes.

Temos o trabalho com as orientadoras sociais na brinquedoteca, com criangas de 6 a 12 anos.
Os adolescentes inscritos no Projovem, com idades de 13 a 17 anos, recebem a bolsa auxilio no valor

de 65,00 (sessenta e cinco reais) para participar das oficinas disponibilizadas no CRAS.

1) CRAS - ANTONIO FERREIRA GOMES

ENDERECO: Rua Sao Sebastido, 92 - Distrito de Celso Bueno
HORARIO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 12:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br
RESPONSAVEL: Gabriela Martins Resende

2) CRAS - ANTONIO FERREIRA “TONHAQO”
ENDERECO: Rua Ronan Cardoso, 1455 - Vila Nova
HORARIO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 12:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Gabriela Martins Resende

3) CRAS - GERALDA AVILA CARDOSO “MAE DO LEU”
ENDERECO: Rua Tordesilha, 131 - Santa Rita

HORARIO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 12:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Stephania Mundim Soares

4) CRAS - GERALDA AVILA CARDOSO “MAE DO LEU” (LAGOINHA)
ENDERECO: Rua Santa Rosa, 175 - Lagoinha

HORARIO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 12:00 h e 13:00 h as 17:00 h

TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Stephania Mundim Soares

5) CENTRO ESPECIALIZADO DE REFERENCIA EM ASSISTENCIA SOCIAL (CREAS)

ENDERECO: Av. Trés, 9 - Carmo

HORARIO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 12:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: creasmc@yahoo.com

RESPONSAVEL: Gleice Pereira Silva
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O Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS no municipio de Monte
Carmelo - MG é uma unidade de prestagao de servigos especializados a individuos e familias com seus
direitos violados em decorréncia de: violéncia fisica, psicolégica e negligéncia; violéncia sexual; abuso
e/ou exploracdo sexual; afastamento do convivio familiar devido a aplicacdo de medidas
socioeducativas ou medida de protecao; trafico de pessoas; situacao de rua e mendicancia; abandono;
violéncia de trabalho infantil; discriminacdo em decorréncia de orienta¢do sexual e/ou raca/etnia e
outras formas de violagdo de direitos decorrentes de discriminacdo/submissdes que provocam danos
e agravos a sua condigao de vida.

O Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS realiza os seguintes
atendimentos:

- Criangas e adolescentes vitimas de abuso e exploracao sexual;
- Criancas e adolescentes vitimas de violéncia doméstica (violéncia fisica, psicolégica, sexual e
negligéncia);
- Criangas em situacdo de trabalho infantil;
- Adolescentes em cumprimento de medidas socioeducativas de Liberdade Assistida - LA e de
Prestacdo de Servicos & Comunidade - PSC;
- Criancas e adolescentes em situacdo de mendicancia;
- Mulheres, idosos e pessoas com deficiéncia com seus direitos violados;
- Adolescente e jovens apdes cumprimento de medidas socioeducativas e,
- Individuos discriminados em decorréncia da orientagdo sexual e/ou raga/etnia.
O Centro de Referéncia Especializado em Assisténcia Social - CREAS, constituido como
polo de referéncia, coordenador e articulador da protecdo social especial de média complexidade, serd

composto com a seguinte equipe:

01 Coordenador;

01 Assistente Social;

01 Psicologo;

01 Advogado;

02 Profissionais de nivel superior ou médio (abordagem dos usudrios);
01 Auxiliar Administrativo”.

A Secretaria Municipal de Inclusdo Social disponibiliza uma rede para atendimento Sécio
Assistencial e Sistema de Garantia de Direitos integrando as seguintes unidades: Pastorais da Crianga,
Centro de Atendimento ao Menor “Odete de Souza Paulino”, Centro Profissionalizante “Djalma
Teodoro”, Secretaria Municipal de Satide - PSF’s e Pronto Socorro, CAPS, Hospital Santa Terezinha,
Hospital Virgilio Rosa, Secretaria Municipal de Acdo Social, CRAS - Casa da Familia, CMDCA,
Secretaria Municipal de Esportes, Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, Curumim, Casa de
Repouso Lar dos Idosos, Casa de Repouso SSVP, Escolas Publicas e Particulares, APAE - Associagado
de Pais e Amigos dos Excepcionais, PROJOVEM, PROMAN, FUCAMP, SESI, INSS, Abrigo “Sr.
Manoelzinho”.

A rede de atendimento do Sistema Garantia de Direitos - SGD integra as seguintes entidades:
Ministério Pablico, Conselho Tutelar, Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, Juizado da Infancia e
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da Juventude, Defensoria Publica, Promotoria de Justica da Crianca e do Adolescente, Assisténcia

Judiciaria, Delegacia de Policia Civil e Policia Militar.

5.2 CONSELHO TUTELAR

ENDERECO: Av. Do Contorno, 153 - Triangulo
HORARIO: Seg. i Sex. das 8h as 11130 e 13h ds 17h30
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: creasmc@yahoo.com

O Conselho Tutelar é 6rgdo permanente e autonomo, nao jurisdicional, encarregado de
zelar pelo cumprimento dos direitos da crianca e do adolescente no &mbito do Municipio, levando-se
em conta a regra de competéncia descrita no art. 147, do Estatuto da Crianca e do Adolescente.

O Conselho Tutelar é composto por 05 (cinco) membros, escolhidos nos termos desta Lei,
regulamentado o processo de escolha por meio de resolugdo do Conselho Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente, para mandato de 04 (quatro) anos, permitida reconducdo por novos
processos de escolha, em igualdade de condi¢des com os demais candidatos.

S30 atribui¢oes do Conselho Tutelar:
- Atender criangas e adolescentes nas hipoteses previstas nos arts. 98 e 105, aplicando medidas
relacionadas no art. 101, de I a VII, da Lei n° 8.069/90;
- Atender e aconselhar pais ou responsaveis nas mesmas hipé6teses acima relacionadas, aplicando as
medidas previstas no art. 129, I a VII da Lei n® 8.069/90;
- Promover a execucao de suas decisdes, podendo para tanto:

a)  Requisitar junto a Secretaria Municipal competente, servigos publicos nas areas de satde,
educacdo, servigo social, previdéncia, trabalho e seguranga;

b)  Representar junto a autoridade judicidria no caso de descumprimento injustificado de suas
deliberagdes.
- Encaminhar ao Ministério Pablico noticia de fato que constitua infracdo administrativa ou penal
contra os direitos da crianca e do adolescente (arts. 228 a 258, da Lei n° 8.069/90), inclusive quando
decorrente das notificagdes obrigatorias a que aludem os arts. 13 e 56, inciso I, da Lei n® 8.069/90;
- Encaminhar a autoridade judiciaria os casos de sua competéncia (art. 148 da Lei n° 8.069/90);
- Providenciar a medida estabelecida pela autoridade judicidria dentre as previstas no art. 101, deI a
VI, da Lei n® 8.069/90, para o adolescente autor de ato infracional, sendo elas:

c¢)  Encaminhamento aos pais ou responsavel, mediante termo de responsabilidade;

d)  Orientacdo, apoio e acompanhamento temporarios;

e)  Matricula e frequéncia obrigatérias em estabelecimento oficial de ensino fundamental;

f) Inclusdo em servigos e programas oficiais ou comunitédrios de protegdo, apoio e promogao da
familia, da crianca e do adolescente;

g) Requisicdo de tratamento médico, psicolégico ou psiquidtrico, em regime hospitalar ou
ambulatorial;

h)  Inclusdo em programa oficial ou comunitario de auxilio, orienta¢do e tratamento a alcodlatras e

toxicOmanos.

- Expedir notificagdes;
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- Requisitar junto ao cartério competente a segunda via da certiddo de nascimento e de 6bito de crianca
e adolescente, quando necessarios;

- Assessorar o Poder Executivo local na elaboracdo da proposta orgamentaria para planos e programas
de atendimento aos direitos da crianga e do adolescente, devendo acompanhar, desde o inicio, todo
processo de elaboracdo, discussdo e aprovagdo das propostas das diversas leis orcamentarias (Plano
Orcamentario Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Orcamentaria Anual), apresentando
junto ao setor competente da Administracdo Publica (Secretaria ou Departamento de Planejamento
e/ou Finangas), assim como ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente, dados
relativos as maiores demandas e deficiéncias estruturais de atendimento a crianga e ao adolescente que
0 Municipio possui, que deverdo ser atendidas, em carater prioritario, por agdes, servicos publicos e
programas especificos a serem implementados pelo Poder Ptublico, em respeito ao disposto no art. 4°,
caput e paragrafo tinico, alineas “c” e “d”, da Lei n°® 8.069/90 e art. 227, caput, da Constituicdo Federal;

- Representar ao Ministério Pablico para efeito das a¢des de perda ou suspensdo do poder familiar,
ap0s esgotadas as possibilidades de manutencdo da crianca ou do adolescente junto a familia natural;

- Promover e incentivar, na comunidade e nos grupos profissionais, acdes de divulgacao e treinamento
para o reconhecimento de sintomas de maus-tratos em criancas e adolescentes;

- Representar ao Juiz da Infancia e da Juventude nos casos de infracdo administrativa as normas de
protecdo a crianca ou adolescente, para fim de aplicacgio das penalidades administrativas
correspondentes (arts. 194 e 245 a 258, da Lei n° 8.069/90);

- Representar, em nome da pessoa e da familia, contra programas ou programacdes de radio ou
televisdo que desrespeitem valores éticos e sociais, bem como, contra propaganda de produtos, praticas
e servicos que possam ser nocivos a saide da crianga e do adolescente, (art. 220, § 3°, inciso II da
Constituicao Federal, e art. 136, X, do Estatuto da Crianca e do Adolescente);

- Fornecer ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente dados relativos as maiores
demandas de atendimento e deficiéncias estruturais existentes no Municipio, propondo a adequacao
do atendimento prestado a populagdo infanto-juvenil pelos érgaos publicos encarregados da execugao
das politicas publicas (art. 4°, pardgrafo tinico, alineas “c” e “d” c/c art. 259, paragrafo tinico, da Lei n°
8.069/90), assim como a elaboracdo e implementacao de politicas ptblicas especificas, de acordo com
as necessidades do atendimento a crianca e ao adolescente;

- Fiscalizar as entidades de atendimento de criancas e adolescentes situadas no Municipio e os
programas, projetos e servicos, por estes executados, conforme art. 95, da Lei n° 8.069/90, devendo em
caso de irregularidades representarem a autoridade judicidria no sentido da instauragdo de
procedimento judicial especifico, nos moldes do previsto nos arts. 191 a 193, do mesmo Diploma Legal;
- Recepcionar as comunicagdes dos dirigentes de estabelecimentos de atencdo a satde e de ensino
fundamental, creches e pré-escolas, mencionadas nos arts. 13 e 56 da Lei n° 8.069/90, promovendo as
medidas pertinentes, inclusive com o acionamento do Ministério Pablico, quando houver noticia da

pratica de infracao penal contra crianca ou adolescente.

5.3 ABRIGO SENHOR MANOEL FERREIRA DE ALMEIDA
RESPONSAVEL: DEBORA MUNIZ QUAIATTO MACHADO
E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br

TELEFONE: (34) 3842-5880
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O Programa de Atendimento em Regime de Acolhimento Institucional, como parte
integrante da politica de atendimento a crianca e ao adolescente do municipio de Monte Carmelo - MG.

O Programa de Acolhimento Institucional atendera criancas e adolescentes com idade de 0
a 18 anos incompletos, sob medida protetiva de abrigo, sempre com determina¢do do Poder Judiciario
e em casos excepcionais do Conselho Tutelar.

O servigo atendera a, no maximo, dez criangas e adolescentes em regime de acolhimento

institucional e o deferimento do acolhimento depende da disponibilidade de vagas.
5.4 PROGRAMA MELHOR IDADE

Paras as pessoas idosas a Secretaria de Inclusdo Social oferece varias atividades no Clube
Conviver e no Centro Edsel de Oliveira - CEAI Sao ofertados diversas atividades fisicas e de lazer para
promover o bem estar das pessoas idosas, como alongamento, truco, bingo, dangas, oficinas de croche

(conviver) e pintura de tela (ceai).

1) CEAI - EDSEL DE OLIVEIRA

ENDERECO: Rua José Soares, 1000 - Progresso

HORARIO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Vanusa Paz Demoéstenes Ghelli

Danca: Sabado das 20h a 00h.

2) CONVIVER

ENDERECO: Av. Trés, S/N - Carmo

HORARIO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Astrogilda De Fatima Castro Campos

Danca: Domingo das 13h as 17h.

5.5 CADASTRO UNICO (CADUNICO)

ENDERECO: Pg. Celso Bueno, 24 - Centro

HORARIO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Alessandra Liicia Alves Santana - Gestora Master

O Cadastro Unico é um grande mapa das familias de baixa renda no Brasil. Ele mostra ao
governo quem essas familias sdo, como elas vivem e do que elas precisam para melhorar suas
vidas. Com o Cadastro Unico, as familias de baixa renda podem receber beneficios sociais, como: o

Bolsa Familia e desconto na conta de luz. Os beneficios variam de acordo com cada familia cadastrada.
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As familias que vivem com renda mensal de até meio salario-minimo por pessoa podem e
devem ser registradas no Cadastro Unico.

O cadastro é feito pessoalmente, no posto de atendimento da Secretaria Municipal de
Inclusdo Social. O responsavel pela familia precisa ir ao local de atendimento para fazer o cadastro,
levando os documentos de todas as pessoas da familia que moram com ela. E importante levar os CPFs
de todos e um comprovante de residéncia, de preferéncia a conta de luz.

As familias cadastradas, dependendo de suas condi¢des, podem ter acesso a varios
programas sociais. S6 do governo federal sdo dezenas de programas.

Alguns dos principais programas e beneficios federais que utilizam o Cadastro Unico sdo
o Bolsa Familia, o Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC), a Tarifa Social de Energia Elétrica e a
Carteira da Pessoa Idosa.

Em ambito municipal temos programa de moradia e tarifa social de 4gua para os inscritos
no Cadastro Unico.

Para realizar o cadastro sdo necessarios os seguintes documentos: Identidade, CPF, CNIS,
taldo de energia atualizado, certiddo de casamento, 6bito ou averbacao, certiddao de nascimento e CPF
das criangas e declaracado escolar, se o interessado(a) tiver carro ou moto deve apresentar o CRLV, e
todos os documentos originais de todos que moram na casa. Os beneficiarios do BPC, auxilio reclusao
ou pensdo por morte devem apresentar também o CNIS.

O cadastro é realizado pessoalmente no Anexo da Secretaria Municipal de Inclusao Social.
5.6 PROGRAMA BOLSA FAMILIA (PBF)

O Bolsa Familia é o programa de transferéncia de renda do Brasil, que busca garantir renda
basica para as familias em situacdo de pobreza, e integrar politicas publicas, fortalecendo o acesso das
familias a direitos basicos como satide, educacéo e assisténcia social.

O Bolsa Familia tem como objetivo resgatar a dignidade e a cidadania das familias pela
atuagdo em agdes complementares por meio de articulagdo com outras politicas para a superacao da
pobreza e transformagao social, tais como assisténcia social, esporte, ciéncia e trabalho.

Para ter direito ao Bolsa Familia, a principal regra é que a renda de cada pessoa da familia
seja de, no maximo, R$ 218 por més. Ou seja, se um integrante da familia recebe um salario minimo (R$
1.302), e nessa familia ha seis pessoas, a renda de cada um é de R$ 217. Como esta abaixo do limite de
R$ 218 por pessoa, essa familia tem o direito de receber o beneficio.

Os documentos necessérios para cadastramento no PBF sao: CPF, identidade,titulo de
eleitor, certiddo de nascimento, certidao de casamento, comprovante de residéncia (conta de dgua ou
luz), comprovante de renda, declaracao escolar, cartaodo beneficio.

O cadastro é realizado presencialmente na Secretaria de Inclusao Social.

5.7 BENEFICIOS EVENTUAIS

Sao considerados beneficios eventuais as provisdes suplementares e provisorias que

integram organicamente as garantias do SUAS e sdo prestadas aos cidadaos e as familias em virtude

de nascimento, morte, situagdes de vulnerabilidade temporaria e de calamidade ptblica.
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5.7.1 Auxilio Natalidade
Consiste em uma prestacdo temporaria, ndo contributiva da assisténcia social em bens de
consumo (enxoval, utensilios para alimentacdo e de higiene), para reduzir a vulnerabilidade provocada

pelo nascimento de um membro da familia, direcionando a atencgdo a gestante e ao nascituro.

5.7.2 Auxilio Funeral

O Auxilio Funeral é destinado as pessoa de baixa renda que recebem até % do salario
minimo. Para solicitar o beneficio é necessario a apresentagdo dos documentos pessoais, como
Identidade, CPF, comprovante de enderego atualizado, comprovante de renda e certiddo de 6bito.

A solicitagao é realizada pessoalmente na Secretaria de Inclusdo Social que apoés a visita da
Assistente Social e afericdo dos requisitos para enquadramento neste beneficio, é encaminhada a

autorizacao para Funeraria para pagamento deste auxilio funeral.
5.7.3 Cestas Basicas

A concessdo de cestas basicas é destinada para pessoa de baixa renda que recebem até ¥4 do
saldrio minimo, ou que encontram-se desempregada ou em situa¢do de vulnerabilidade social.
A solicitacio é realizada no CRAS de referéncia CRAS - cadastro - Assisténcia Social faz a

visita domiciliar. A cesta é entregue no CRAS pela Assisente social.

5.7.4 Expedicao de documentos pessoais
As pessoas de baixa renda que ndo tem condigdes de solicitar seus documentos, podem
solicitar junto a0 CRAS da sua localidade. E necessério para solicitacdo deste beneficio a folha resumo

do Cadastro Unico.

5.7.5 Passagens para Migrantes
As passagens sao disponibilizadas para as pessoas que encontram-se em transito neste
Municipio e ndo tem condigdes de arcar com os custos do tranporte rodoviario. A solicitagdo pode ser

feita junto ao CREAS e sdo disponibilizadas para as cidades de Uberlandia, Patrocinio e Patos de Minas.

5.7.6 Disponibilizacao de colchdes e cobertores

Nos periodos mais frios do ano a Secretaria de Inclusdao Social disponibiliza para as
pessoas em situacdo de rua, além de um local para dormirem, colchao e cobertor. E fornecido o banho
e alimentacdo. Sao servidos café da manha e jantar.

A busca ativa destas pessoas em situacdo de rua é realizada pelo CREAS.

5.8 PROGRAMA GERANDO VIDAS
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O Programa Municipal de Apoio a Gestante e Nutriz, denominando “Mamae Carinho” foi
criado em 1997, visando atender gestantes e nutrizes em situacdo de vulnerabilidade social e risco do
municipio. O Programa foi atualizado e passou a se chamar “Gerando Vidas”.

O programa objetiva orientar as gestantes através de palestras educativas, proporcionar
uma alimentacdo adequada, oferecendo-lhes uma cesta basica com kit de higiene e limpeza mensal e
também o enxoval para o seu bebé.

Este programa conta com o apoio e parceria da Secretaria Municipal de Satide, através do
Programa Satide da Familia (PSFS), que tém acompanhado, avaliado e orientado as gestantes. Assim,
trabalhando na educagao bésica e preventiva, pretende- se promover melhor qualidade de vida para as
gestantes e motrizes, garantindo-lhe um parto tranquilo e o nascimento de um bebé saudével.

O Programa Gerando Vidas permite a efetividade da diminuicao da mortalidade materno-
infantil, incentiva o aleitamento materno fazendo com que diminua as doengas, atendendo
efetivamente as gestantes e nutrizes em situagdo de vulnerabilidade social e risco de Monte Carmelo,
por meio das Casas da Familia (CRAS - Centro de Referéncia em Assisténcia Social).

Para participar do Programa a gestante tem que preencher os seguintes requisitos: ser
natural do municipio ou morar a pelo menos 1 ano; ser eleitora no municipio; apresentar cartao pré-
natal da rede publica; estar até o 4 més de gestacao para melhor aproveitamento do programa; ter renda
per capta de até 1/4 do salario minimo vigente.

A triagem social é realizada na Casa da Familia de origem de seu bairro de abrangéncia.
Ap6s esta triagem a equipe multidisciplinar realiza uma visita domiciliar para averiguacao da situagao
socioecondmica da gestante. A gestante deve apresentar todos os seus documentos pessoais,
comprovante de residéncia, documentos de todos os membros da familia e comprovante de renda.

Ap6s a aprovagdo da gestante, ela devera participar das reunides mensais que sdo
realizadas na 1% terca-feira de cada més, no Cras de abrangéncia do seu Bairro. A reunido consiste em
uma palestra educativa que sera ofertada pela equipe de satude; lanche; comemoragdo dos
aniversariantes do més; e conta com o apoio e a parceria das equipes dos PSF'S.

A gestante permanece no programa até dois meses apds o nascimento do bebé. A entrega
do enxoval serd no oitavo més de gestacdo, mediante apresentacdo do cartdo da gestante. No prazo
maximo de 15 dias. A gestante que ndo puder comparecer a reunido por motivos de satde devera
apresentar atestado médico até dois dias apds a reunido.

5.9 PROGRAMA MUNICIPAL ADOLESCENTE PROFISSIONALIZANTE - PROMAP

O Programa Municipal Adolescente Profissionalizante - PROMAP, vinculado a Secretaria
Municipal de Inclusdo Social, tem como finalidade prestar assisténcia social e educacional aos
adolescentes por meio de preparacao e capacitacdo para o mercado de trabalho.

A formagao técnico-profissional do adolescente efetivar-se-a mediante o desenvolvimento
de atividades teéricas e praticas no ambiente de trabalho, metodicamente organizadas em tarefas de
complexidade progressiva.

Os adolescentes com idade entre 14 (quatorze) e 17 (dezessete) anos deverdo se cadastrar
no Aplicativo Conecta Monte ou em outro aplicativo que venha a substitui-lo, ou, ainda, na falta de
qualquer ferramenta digital, presencialmente na Secretaria Municipal de Inclusao Social.

A idade méaxima prevista ndo se aplica aos adolescentes com deficiéncia. Sao requisitos para
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insercao no PROMAP:

I. idade entre 14 (quatorze) e 17 (dezessete) anos;

IL. integrar, preferencialmente, familia com renda per capita de até %2 (meio) salario minimo ou renda
familiar de até 03 (trés) salarios minimos;

IIL. apresentar comprovacao de matricula e de frequéncia na educagao basica da rede pablica municipal
ou estadual, ou ser bolsista integral da rede privada;

IV. ndo manter qualquer tipo de vinculo empregaticio ou de prestagdo de servico formal;

V. residir no Municipio de Monte Carmelo;

VL. ser aprovado na triagem realizada por Assistente Social e Psicéloga das unidades da Protegao Social

Bésica e Especial, na forma do art. 6°.

Constituem critérios de prioridade para inser¢cdo no PROMAP, desde que atendidos os

critérios:

L ser proveniente de familia abaixo do nivel de pobreza ou sem comprovagdo de renda;

IL. estar inserido em familia com situacdao de vulnerabilidade e/ou risco social;

IIIL. possuir Cadastro Unico ou ser beneficiario de programas sociais de transferéncia de renda;
IV.  possuir deficiéncia, observado o grau de dificuldade e compatibilidade para o exercicio das
atividades do PROMAP;

V. ter ou estar cumprindo medidas de liberdade assistida, prestacao de servicos a comunidade ou

outras medidas socioeducativas previstas no Estatuto da Crianca e do Adolescente.

O contrato de aprendizagem tem vigéncia de 12 (doze) meses, resguardados os direitos
previstos na CLT e no Decreto Federal n° 9.579/2018, vedada a prorrogacdo e a recontratacdo de
adolescentes que houverem participado do programa.

Os adolescentes contratados fardo jus a bolsa-auxilio no valor do saldrio minimo hora
previsto no §2° do art. 428 da CLT.

A jornada de trabalho do adolescente ndo excedera 06 (seis) horas didrias, vedada a
prorrogagdo ou compensagao de jornada.

A inscrigdo é realizada no aplicativo Conecta Monte.

5.10 PROGRAMA FAMILIAS FORTES

O Programa Familias Fortes é definido como um conjunto de agdes voltadas ao
fortalecimento dos vinculos familiares e, consequentemente, comunitdrios, a iniciativa tem como
principal objetivo prevenir situagdes de risco social, fisico ou emocional.

Faz parte dos objetivos do programa estimular pais e filhos a desenvolverem suas
capacidades comunicacdo e relacionamentos mais saudaveis. Ganha destaque ainda o apoio mutuo e
os cuidados com situagdes de estresse e influéncias externas que possam gerar situacdes de
vulnerabilidade e risco social, como uso de drogas.

O Programa Familias Fortes é uma metodologia de prevencdo ao uso de &lcool e outras

drogas por meio do fortalecimento dos vinculos familiares para familias com criancas e adolescentes

de 10 a 14 anos.
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Sdo objetivos do Programa: ensinar pais e filhos a desenvolverem maneiras eficazes de
comunicacdo e relacionamento; mostrar aos pais a importancia de apoiar seus filhos; ajudar os pais a
disciplinar e orientar seus filhos de forma eficaz.

O cadastro para participar deste Programa é realizado no CRAS de referéncia.

5.11 PROGRAMA DE COOPERACAO SINAL VERMELHO

O Programa de Cooperacao Sinal Vermelho foi criado pela Lei Federal n°. 14.188, de 28 de
julho de 2021 e o define como uma das medidas de enfrentamento a violéncia doméstica e familiar
contra a mulher.

Neste Programa sdo explicadas as diversas formas de violéncia, tais como fisica,
psicolégica, moral, sexual e patrimonial.

A Secretaria de Inclusdo Social, juntamente com a Policia Militar do Estado de Minas Gerais,
realiza diversas campanhas de combate a violéncia contra a mulher, nas escolas, entidades religiosas e
organizagdes sociais com objetivo de promover a conscientizagdo e protecdo das mulheres que sdo
submetidas a estes tipos de violéncia.

Para realizar a dentncia contra qualquer tipo de violéncia contra a mulher, foi
disponibilizado no aplicativo Conecta Monte um canal de dentincia, permitindo que o denunciante seja
identificado ou permaneca anénimo, a fim de viabilizar assisténcia e seguranca a vitima, a partir do

momento em que houver sido efetuada a dentdncia.

5.12 PROGRAMA CAPACITANDO PARA O FUTURO
O Programa Capacitando para o Futuro é desenvolvido pela Secretaria de Inclusao Social
com parceria com o SENAC. O objetivo deste Programa preparar e capacitar os jovens aprendizes do
programa PROMAP e do PROJOVEM, pertencentes as casas das familias, para o mercado de trabalho.
As inscrigdes para o curso de auxiliar administrativo estdo disponibilizadas no aplicativo

Conecta Monte.

5.13 OUTROS CURSOS PROFISSIONALIZANTES

A Secretaria Municipal de Inclusdo Social busca constantemente ofertar cursos
profissionalizantes para a populagdo para diminuir as desigualdades sociais e promover a capacitagao
e inclusdo no mercado de trabalho. J& foram ofertados os seguintes cursos: maquiagem profissional,
auxiliar em recursos humanos, boas praticas de manipulacdo de alimentos, cuidador de idosos e de
cabelereiro.

As inscri¢des podem ser realizadas no CRAS de referéncia e no aplicativo Conecta Monte.

5.14 CARTEIRA DE IDENTIDADE

ENDERECO: Rua Tito Fulgéncio, 117 - Centro

HORARIO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Aline Machado da Silveira e Aparecida Isadora Pereira Alves
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A Carteira de Identidade Nacional (CIN)é um documento de identificagdo unico,
destinado a todos os brasileiros, que tem o niimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) como base para
a sua emissao, e reunird diversos documentos de identificacdo que hoje existem no pais.

A Carteira de Identidade Nacional (CIN) é o principal documento nacional de identificacdo
civil no Brasil. Ele foi criado por meio do Decreto Federal n°® 10.977/2022.

A carteira de identidade é um documento oficial de identificacdo. Define o individuo por
seu carater tinico, para que possa acessar seus direitos como cidaddo em todo territério nacional. Esse
documento busca comprovar a identidade de uma pessoa fisica seja diante de 6rgaos puablicos ou
privados, além de ser necessario para solicitar outros documentos.

A Carteira de Identidade Nacional (CIN), contém validagdes biograficas e biométricas, na
frente a foto, nome, sexo, data de nascimento, nacionalidade, naturalidade, validade e assinatura do
cidadao; no verso, consta a filiagdo, 6rgdo expedidor, local e data da emissao, assinatura do expedidor
e um QrCode com informacdes adicionais do cidadao.

Além de documentos adicionais, poderdo ser inseridas observagdes de satide, e tipagem
sanguinea, assim como os simbolos do Transtorno do Espectro Autista (TEA), deficiéncia auditiva,

visual, fisica e intelectual.

5.15 ALISTAMENTO MILITAR

ENDERECO: Rua Tito Fulgéncio, 117 - Centro

HORARIO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: social@montecarmelo.mg.gov.br

RESPONSAVEL: Lilian Fabiana Mundim Nascimento Mota

O alistamento militar é realizado no municipio em que reside atualmente. Para ver os

documentos obrigatérios e mais informagdes, https:/ /www.alistamento.eb.mil.br.

Atengdo! O agendamento é pessoal e intransferivel. Portanto, os dados cadastrados durante
o agendamento devem ser iguais aos da documentagdo que serd apresentada no momento do

atendimento. Dados incompativeis poderao inviabilizar a prestacdo dos servicos.
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6 SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS URBANOS E RURAIS
SECRETARIO(A): Ricardo Ferreira

ENDERECO: Rua Santa Catarina, 20 - Vila Nova

HORARIO DE ATENDIMENTO: Seg. a Sex., das 8:00 h as 11:00 h e 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: obras@montecarmelo.mg.gov.br

A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos e Rurais é o 6rgao que tem por
finalidade planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar as agdes setoriais relativas a politica de
infraestrutura urbanistica e rural.

Compete a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos e Rurais:

I - coordenar e fiscalizar o sistema de transporte municipal;

IT - executar o plano de circulacdo de veiculos e pedestres e implantar o sistema de
sinalizacdo do municipio;

III - promover a educacdo no transito;

IV - planejar a operacionalidade das politicas de seguranca no transito;

V - gerir o transporte coletivo municipal de passageiros;

VI - realizar o controle de frota do municipio;

VII - fiscalizar a correta aplicagdo do Codigo de Posturas e Cédigo de Obras em suas funcoes
correspondentes;

VIII - executar projetos, servigos e obras no municipio;

IX - promover a construgdo, a conservacao e os reparos das edificacdes publicas do
municipio;

X - identificar a necessidade de servicos e obras de engenharia e limpeza urbana, tais como
varri¢do, capina, coleta de lixo e disposigdo final de residuos sélidos, sob a forma de concessdo e
permissao;

XI - planejar, organizar, dirigir, ordenar, executar e avaliar as agdes relativas a servigos e
obras publicas, especialmente nos aspectos de infraestrutura vidria, estrutura operacional e logistica,
mecanismos de regulacao e servigos;

XII - emitir e fiscalizar os alvards de construcao e alvaras de habite-se;

XIII - fiscalizar a manutencdo e limpeza de terrenos, muros e passeios dos iméveis situados
no Municipio de Monte Carmelo e adotar as medidas necessarias para a aplicagdo das sangdes
correspondentes;

XIV - gerir, executar e supervisionar os canteiros de obras publicas, residenciais ou postos
de manutengao e conservacao de estradas vicinais, tratamento e disposi¢ao de lixo, incinerador publico,
cemitérios, pragas, parques e jardins e outras unidades administrativas de natureza similar.

A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos e Rurais disponibiliza a
seguinte estrutura organizacional:

I - Assessoria de Execuc¢do de Obras;

IT - Assessoria de Planejamento;

III - Departamento de Obras;

a) Secao de Topografia e Engenharia;
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b) Secao de Obras Publicas;

¢) Segao de Orcamento;

IV - Departamento de Servigos Publicos;

a) Secao de Urbanismo e Paisagismo;

V - Departamento de Transporte Coletivo;

VI - Departamento de Transporte e Manutengao;
a) Secao de Transporte e Manutencao;

b) Secao de Fiscalizacao de Transito;

c) Departamento de Controle de Frotas;

VII - Departamento de Estradas e Servicos Rurais.

6.1 SERVICOS OFERTADOS PELA SMISUR
6.1.1 Servico de Iluminacao Puablica

O servigo de iluminagdo publica é coordenado pela SMISUR. Em caso de lampada acesa
durante o dia, ldmpada intermitente, lampada que ndo acende e lampada quebrada poderd ser
solicitada a troca pelo aplicativo Conecta Monte ou pelo Telefone da SMISUR no hérario de expediente.

Setor de Fiscalizacao de Posturas

Compete ao Poder Publico Municipal zelar pela higiene ptublica, visando a melhoria do
ambiente, a satide e o bem estar da populagdo, necessario ao seu desempenho intelectual, fisico e
econdmico.

A fiscalizagdo das normas atinentes ao Cédigo de Postura Municipal é realizado pela
SMISUR.

As dentncias podem ser realizadas pelo Telefone (34) 3842-5880 ou através do aplicativo

Conecta Monte.
6.1.2 Setor de Fiscalizacao de Obras

Toda obra podera ser vistoriada, a qualquer tempo, pelo Municipio de Monte Carmelo-MG,
e para esse fim, o encarregado da fiscalizagdo terd imediato ingresso a obra, mediante apresentacao de
sua identidade funcional.

As dentncias sobre construgdes irregulares podem ser realizadas pelo Telefone (34) 3842-

5880 ou através do aplicativo Conecta Monte.

6.1.3 Servigos da SMISUR disponibilizados no aplicativo Conecta Monte
Sao disponibilizados no Aplicativo Conecta Monte:
- Alvara de Construcéao;
- Alvara de Demolicéo;
- Alvara de Funcionamento;

- Atualizacio de Memorial, Retificacdo de Area e Extremacdo ou Divisdo Amigavel -

Urbano;

- Desmembramento, Desdobro ou Fusio;
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- Ligacdo Nova de Agua e Esgoto;

- Regularizacao ou Habite-se;

- Retificagdo, Desmembramento ou Divisdo Amigavel;

- Transporte Coletivo;

- Acompanhamento do Caminhao da Coleta Seletiva;

- Dentincia de animais soltos nas ruas;

- Solicitacdo de troca de lampadas - [luminagao Puablica;

- Dentincia sobre a limpeza urbana - coleta de lixo, limpeza dos espagos esportivos e lote
vago sujo/sem capina;

- Dentncia sobre obras e infraestrutura urbana - imével sem muro/passeio/via
pavimentada, manutencdo de pracas e areas verdes, obstaculos sem calcadas e tapa buracos.

- Dentincia sobre queimadas;

- Dentincia sobre os servigos de transito - interdicdo de vias sem autorizacao, lampada de

seméforo queimada, semaforo com defeito, sinalizagdo de transito e veiculo abandonado.

6.1.4 Alvara de Construgao

Qualquer construcdo, reforma e/ou ampliacao de imoéveis efetuada por particulares ou
entidades publicas somente podera ser executada apds a concessao do Alvara de Construgdo pelo
Municipio de Monte Carmelo-MG, excetuando-se os casos previstos na Lei Complementar n° 46/2017.

Os documentos necessarios para o requerimento de Alvara de Construgdo sao:

- Requerimento préprio fornecido pelo 6rgao competente;

- Copia da escritura do imével registrada ou contrato de compra e venda com assinaturas
reconhecidas firma em Cartério de Notas, junto com a guia do Imposto Sobre Transmissdo de Bens
Imoéveis - ITBI do requerente e matricula do imével em nome do antigo dono;

- Copia da Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART do profissional responsavel pela
obra e autor do projeto, com as guias de recolhimento pagas;

- 03 (trés) copias do projeto arquitetonico;

- Quadros de avaliacdo de custos unitarios - NB140 - Norma da Associac¢do Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT ou outra que venha a substitui-la, quando, couber;

- Autorizagdo do proprietario com firma reconhecida, quando requerido por terceiros.
6.1.5 Documentos necessarios para o requerimento de revalidacao do Alvara de Construcao:

-Requerimento préprio fornecido pelo 6rgao competente;

-Cépia do Alvara de Construgao;

- Copia da escritura do imével registrada ou contrato de compra e venda com assinaturas
reconhecidas firma em Cartério de Notas, junto com a guia do Imposto Sobre Transmissdo de Bens
Imoéveis - ITBI do requerente e matricula do imével em nome do antigo dono;

- Autorizagdo do proprietario com firma reconhecida, quando requerido por terceiros.
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6.1.6 Alvara de Habite-se

Para obten¢do do Alvard de Habite-se sera exigida a apresentacdo de projeto estrutural, em
03 (trés) vias impressas, acompanhando de ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica) ou RRT
(Registro de Responsabilidade Técnica).

O Alvard de Habite-se serda expedido quando, além da conformidade com a legislagado
vigente, forem verificados em formulario proprio os seguintes itens:

- Alvenarias concluidas, vaos de iluminacéo e ventilacdo, todos executados de acordo com
o projeto;

- Cobertura;

- Piso acabado;

- Instalacdes hidraulicas e sanitarias liberadas pelo Departamento Municipal de Agua e
Esgoto - DMAE ou 6rgao competente;

- Instalagdes de isolamento actstico quando for o caso, liberadas pela Secretaria Municipal
de Meio Ambiente;

- Existéncia de placa de numeracdo oficial, calgadas fronteiricas concluidas com recipiente
de lixo e com uma arvore plantada para cada 10 m (dez metros) de testada, observando-se o seguinte:

a) Nas calcadas situadas do lado da rede elétrica, exige-se o plantio de drvores de pequeno
porte, e que ndo as danifique;

b) As arvores e o recipiente de lixo deverdo ser implantadas na faixa de servico da calcada,
compreendida no primeiros 0,50 m medidos a partir do limite do meio-fio.

- Elevadores, escadas rolantes e monta-cargas em funcionamento, acompanhados de
Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART do profissional responsavel e de certificado expedido
pela firma instaladora declarando que os aparelhos estao em perfeitas condi¢gdes de funcionamento,
que foram testados e obedecem as normas técnicas vigentes;

- Apresentar a Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART dos projetos estruturais com
comprovante da guia de recolhimento;

- Apresentar liberacao do Corpo de Bombeiros, quando exigida;

- Caixa para recebimento de correspondéncia conforme o que segue:

a) Com acesso a logradouro ptblico;

b) Serem individuais nas edificagdes, com mais de uma unidade e sem portaria.

Sao documentos necessarios para o requerimento do Alvara de Habite-se:

- Requerimento préprio fornecido pelo 6rgao competente;

- Copia do Alvara de Construgao;

- Copia da escritura do imével registrada ou matricula atualizada;

- 03 (trés) copias do projeto estrutural;

- Copia da Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART do profissional responsével pelo
projeto estrutural, com as guias de recolhimento pagas;

- Certidao original de regularidade do imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza -
ISSQN;

- Autorizacdo do proprietario com firma reconhecida, quando requerido por terceiros.
Sao documentos necessarios para o requerimento do Alvara de Habite-se para planta popular:
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- Requerimento préprio fornecido pelo 6rgao competente;
- Copia do Alvara de Construcao;
- Copia da escritura do imével registrada ou contrato registrado;

- Autorizagdo do proprietario com firma reconhecida, quando requerido por terceiros.

6.1.7 Alvara de Demolicao

A demoligao total ou parcial sera imposta nos seguintes casos:

- Edificagdes que ameacem ruina ou por qualquer outro impedimento;

- Inobservancia a legislagdo vigente quando da expedigao da licenca;

- Quando a construgao ou instalacdo estiver sendo executada de modo a colocar em risco a
sua seguranga;

- Ameaca a segurancga publica ou aos trabalhadores da obra.

Quando se tratar de demolicao de edificacdo com mais de dois pavimentos, o proprietario

deverd indicar o profissional legalmente habilitado, responséavel pela execugdo dos servigos.

Sao documentos necessarios para o requerimento de Alvara de Demoligao:

- Requerimento préprio fornecido pelo 6rgao competente;

- Copia da escritura do imével registrada ou contrato de compra e venda com assinaturas
reconhecidas firma em Cartério de Notas, junto com a guia do Imposto Sobre Transmissao de Bens
Imoéveis - ITBI do requerente e matricula do imével em nome do antigo dono;

- Copia da Anotagao de Responsabilidade Técnica - ART do profissional responsavel pela
obra e autor do projeto, com as guias de recolhimento pagas;

- Autorizagdo do proprietdrio com firma reconhecida, quando requerido por terceiros;

- Certiddo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN de construcao.
6.1.8 Alinhamento do lote

Sao documentos necessarios para o requerimento de alinhamento do lote:

- Requerimento préprio fornecido pelo 6rgao competente;

- Copia da escritura do imével registrada ou contrato de compra e venda com assinaturas
reconhecidas firma em Cartério de Notas, junto com a guia do Imposto Sobre Transmissao de Bens
Iméveis - ITBI do requerente e matricula do imével em nome do antigo dono;

- Planta do terreno cotada;

- Autorizagdo do proprietario com firma reconhecida, quando requerido por terceiros.

6.1.9 Restricoes Urbanisticas
Sao documentos necessarios para o requerimento de restricao urbanistica:

- Requerimento préprio fornecido pelo 6rgao competente;

- Copia da escritura do imével atualizada (maximo de 06 meses) ou contrato de compra e
venda com assinaturas reconhecidas firma em Cartério;

- Autorizacdo do proprietario com firma reconhecida, quando requerido por terceiros.
Observacao: em caso de mais de um proprietario deverd constar documentagao e assinatura de todos
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eles.

6.1.10 FROTA MUNICIPAL

ENDERECO: Av. Olegério Maciel, 129 - 2° andar
TELEFONE: (34) 3842-5880

RESPONSAVEL: Jodo Carlos Miranda

6.1.11 Servico de Transporte Coletivo
O servico de transporte coletivo é administrado pela SMISUR sendo totalmente gratuito
para toda a populagdo. Sao diversos pontos de paradas localizados nos bairros do Municipio, de acordo

com os horarios e rotas que sao disponibilizados em tempo real no Aplicativo Conecta Monte.

6.1.12 TERMINAL RODOVIARIO
ENDERECO: Praca Arminio Paranhos, s/n
FONE: (34) 3842-5880

6.1.13 PARCELAMENTO DO SOLO

O parcelamento do solo urbano se estabelece mediante loteamento ou desmembramento,
nos termos da Lei Federal 6.766, de 12 de dezembro de 1979. Com o advento da referida lei foram
editadas normas urbanisticas para loteamento e o desmembramento de glebas destinadas a
urbanizacao.

O Loteamento é a subdivisdo de gleba em lotes destinados a edificacdo, com abertura de
novas vias de circulagdo, de logradouros publicos ou prolongamentos, modificacdo ou ampliacao das
vias existentes.

Ja o Desmembramento é a subdivisdao de gleba em lotes destinados a edificagdo, com
aproveitamento do sistema vidrio existente, desde que ndao implique na abertura de novas vias e
logradouros publicos, nem no prolongamento, modificacdo ou ampliacdo dos ja existentes.

Para elaboracdo do Projeto Urbanistico de Loteamento é necessério a fixacao de diretrizes
por parte da Prefeitura a pedido do interessado que devera ser protocolado para a Comissdo Técnica
de Anélise e Aprovagdo do Parcelamento do Solo - CTAAPS, através do Anteprojeto.

A aprovagao do Loteamento é precedida de 04 (quatro) etapas: Anteprojeto, Projeto
Urbanistico, Projetos Complementares e Projeto Urbanistico Final.

a) Anteprojeto

A elaboracdo do anteprojeto serd precedida de fixacao de diretrizes por parte da Prefeitura
a pedido do interessado que deveré ser protocolado para a Comissao Técnica de Andlise e Aprovagdo
do Parcelamento do Solo - CTAAPS, com os seguintes documentos, em 02 (duas) vias:
- Requerimento assinado pelo proprietdrio da gleba, com firma reconhecida, sendo que nas hipéteses
em que houver mais de um proprietdrio o pedido deverd ser assinado por todos, salvo se o
requerimento estiver acompanhado de procuracdo com poderes especiais, devidamente registrada em
Cartorio, caso em que sera admitida a assinatura de apenas um destes;
- Matricula atualizada da éarea;

- Levantamento planialtimétrico, da area na escala 1:1.000, assinado pelo proprietario e por profissional
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habilitado, devidamente registrado no Conselho competente e na Prefeitura, com curvas de nivel de
metro em metro, observado o R.N. Oficial, indicando com exatiddo os limites da area em relagdo aos
terrenos vizinhos, cursos de dgua e sua denominacao, tipos de vegetacdo existentes, construgdes
existentes, equipamentos urbanos no local e adjacéncias, vias oficiais e vias de circulacdo, quadras,
lotes, areas verdes e institucionais dimensionadas e enumeradas;

- Levantamento planialtimétrico com a situacdo da area na escala 1:10.000 que permita o seu perfeito

reconhecimento e localizacao;

Prazo de analise do Anteprojeto: 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo oficial na Prefeitura.
Caso o anteprojeto ndo atenda aos critérios fixados, a Comissdo indicard os pontos que
deverdo ser atendidos pelo Loteador e o prazo para sua retificagdo, que ndo poderé ultrapassar 06 (seis)

meses.

b) Projeto urbanistico

Para aprovagdo do projeto urbanistico devera ser apresentado a CTAAPS os seguintes
documentos, em 02 (duas) vias:
- Requerimento disponibilizado pela Prefeitura, devidamente preenchido, solicitando a aprovagao do
projeto urbanistico;
- Projeto Urbanistico devidamente assinado pelo profissional qualificado e pelo (s) proprietario (s),
contendo a planta em 02 (duas) vias em escala 1:1000, observadas as seguintes informagdes:
a) exata localizagdo do empreendimento com as coordenadas UTMs e as condigdes de seu entorno;
b) levantamento dos equipamentos publicos instalados e das demandas existentes na regiao do
entorno imediato;
c) caracteristicas, dimensionamento e tragado basico do sistema de vias de circulagdo, adequados

aos planos e projetos viarios do Municipio e as condigdes locais conforme orienta¢do das Diretrizes;

d) localizacao das areas verdes e institucionais;

e) localizagdo das quadras e lotes;

f) relagdo dos equipamentos urbanos a serem projetados e executados pelo interessado;

9) faixas ndo edificantes;

h) limites da area em relacdo aos terrenos vizinhos com a indicagao das divisas de acordo com o

titulo da propriedade;
i) cursos de dguas, suas denominagdes, dreas brejosas e Area de Preservacao Permanente -APP,

de acordo com a legislacdo vigente;

) curva de nivel de metro em metro;

k) integracdo das vias de circulacdo e das quadras do projeto de loteamento com as vias existentes
e projetadas;

) vias de circulagao, quadras, lotes, areas verdes e institucionais, dimensionadas e enumeradas;
m) dimensdes lineares e angulares do projeto, com raios, cordas e arcos, pontos de tangéncia e

angulos centrais da via;

n) indicacdo dos locais de implantagdo dos marcos de alinhamento e nivelamento do
empreendimento, referenciado de acordo com os marcos oficiais da Prefeitura, localizando os angulos
de curvas e vias projetadas;

0) indicacoes das serviddes e restricdes que eventualmente gravem os lotes ou edificagdes.




CARTA DE SERVICOS

- O estudo de projecao populacional para o loteamento;

- Certidao de Viabilidade Técnica quanto aos sistemas de abastecimento de dgua e esgotamento
sanitario, expedida pelo Departamento Municipal de Agua e Esgoto - DMAE;

- Certidao de Viabilidade Técnica quanto a rede de distribuigao de energia elétrica e iluminagao publica,
expedida pela CEMIG;

- Certiddo de Viabilidade Técnica para coleta de lixo domiciliar e expansdo de linhas de transporte
coletivo a ser expedida pela Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos;

- Certidao de Viabilidade Técnica emitida pela Secretaria Municipal de Satide, analisando a captagao
da projecdo populacional do loteamento nos equipamentos de sadde existentes ou a indicagdo de
construcdo de novos equipamentos para suprir a demanda populacional;

- Certidao de Viabilidade Técnica emitida pela Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, analisando
a captacao da projecao populacional do loteamento nos equipamentos de educagdo, tais como Centro
Educacionais Infantis ou Escolas existentes, ou a indicacao de construcdo de novos equipamentos para
suprir a demanda populacional;

- Matricula atualizada da 4rea ja caracterizada em metros quadrados;

- Estudo Prévio de Impacto de Vizinhanca - EIV para loteamentos com area superior a 250.000 m?2
(duzentos e cinquenta mil metros quadrados);

- Estudo de Impactos Ambientais (EIA) para loteamentos com &rea superior a 250.000 m? (duzentos e
cinquenta mil metros quadrados);

- Autorizagao pelo CODEMA para instalacdo do loteamento;

- Formulario de caracterizacdo de empreendimento integrado - FCEI;

- Formulario de orientacdo basica - FOB;

- Autorizacdo ambiental de funcionamento SUPRAM - AAF.

¢) Certidoes de Viabilidade

Para obtencdo das Certiddes de Viabilidade Técnica, descritas no art. 14, incisos IV, VI, VII
e VIII, o Loteador devera apresentar nas Secretarias Municipais de Infraestrutura e Servigos Urbanos,
Satde, Educagio e Cultura e no Departamento Municipal de Agua e Esgoto - DMAE os seguintes
documentos, em 02 (duas) vias:
- Requerimento;
- O anteprojeto devidamente assinado e aprovado pela CTAAPS;

- O estudo de projecdo populacional para o loteamento.

Prazo para analise: 30 (trinta) dias, a documentagdo apresentada e notificard o Loteador informando
sobre a aprovagao ou ndo do projeto urbanistico.

Caso o projeto urbanistico seja reprovado, sera emitida a nota técnica por profissional
habilitado da secretaria competente, indicando todos os pontos que deverdo ser atendidos pelo

Loteador e o respectivo prazo para a sua retificagdo, que ndo podera ultrapassar 06 (seis) meses.

d) Projetos Complementares
Aprovado o projeto urbanistico, caso o Loteador queira dar prosseguimento ao projeto de

parcelamento, deverd anexar no mesmo processo os seguintes documentos, em 02 (duas) vias, para

analise preliminar na CTAAPS:



CARTA DE SERVICOS

- Requerimento;

- Projetos de abastecimento de dgua e esgotamento sanitdrio, conforme as normas do Departamento
Municipal de Agua e Esgoto - DMAE;

- Projeto de pavimentacao para anélise da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos.
- Projeto de drenagem pluvial contendo os memoriais de célculo conforme a Norma ABNT NBR 15645,
para andlise da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos;

- Projeto de sinalizacdo viaria vertical e horizontal de acordo com as Normas do CONTRAN, para
andlise da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos;

- Projeto de rede de distribuicdo de energia elétrica e iluminagdo publica devidamente aprovado junto
a CEMIG;

Prazo para analise: 30 (trinta) dias, notificando o Loteador, por meio de despacho, sobre a aprovagao
ou ndo dos projetos complementares.

Caso os projetos complementares nao atendam aos critérios fixados, sera emitida uma nota
técnica por profissional habilitado indicando todos pontos que deverao ser atendidos pelo Loteador e

0 prazo para retificacdo dos projetos complementares.

e) Projeto Urbanistico Final
Para a aprovacdo final do loteamento e emissdo do Decreto de aprovacao, o Loteador

deverd apresentar o requerimento, contendo os seguintes documentos, em 03 (trés) vias:
- Requerimento;
- Midia contendo todos os projetos aprovados e memorial descritivo;
- Memorial Descritivo e justificado contendo:
a) descricao sucinta do empreendimento, com as suas caracteristicas e a fixagdo da zona ou zonas de
uso predominante;
b) as condicbes urbanisticas do loteamento e as limitacdes que incidem sobre os lotes e suas
construgdes, além daquelas constantes das diretrizes fixadas;
¢) indicacdo das areas publicas que passardo ao dominio do Municipio no ato de registro do loteamento;
d) a enumeracdo dos equipamentos urbanos, comunitarios e dos servigos publicos ou de utilidade
publica ja existentes no loteamento e adjacéncias.
- Cronograma fisico e financeiro de execugdo das obras de implantacao do loteamento, nos moldes
disponibilizados pela Prefeitura, contendo a data provavel de inicio e do término da infraestrutura, que
servira de base para o célculo da caucao.
- Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART e/ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT, de
profissional habilitado pela elaboragdo e execugdo do projeto;
- Projeto urbanistico final.
- Arquivo Digital contendo:

a) planta do loteamento em formato “DWG”, georreferenciado em conformidade com o mapa base
do Municipio;

b) vias de circulacdo, quadras, lotes e areas verdes e institucionais,

¢) indicagdo em planta, da drea dos lotes e das areas verdes e institucionais;

d) dimensdes lineares e angulares do projeto, com raios, cordas e arcos, ponto de tangéncia e dngulos

centrais das vias;
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e) indicagdo dos marcos de alinhamento e nivelamento, localizados os angulos de curvas de vias
projetadas;
f) indicacdes das serviddes e restricdes que eventualmente gravem os lotes ou edificagdes.

Todas as restricdes urbanisticas e etapas para aprovagdo de loteamento estdo contidas na
Lei Municipal 1546, de 21 de agosto de 2019.

Os documentos de cada etapa devem ser protocolados no Setor de Protocolo, localizado na
Av. Olegario Maciel, 129 - 1° andar, Centro.

6.1.14 Desmembramento
Os interessados em promover o desmembramento de areas urbanas deverdo apresentar o
projeto, mediante protocolo assinado por responsavel técnico legalmente habilitado, que devera conter:
- Requerimento Padrao;
- Copia dos documentos pessoais - CPF, RG - do Requerente;
- Certidao de matricula atualizada do imével;
- Certidao negativa de débitos municipais;
- Prova de quitagdo do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU do imével referente aos tltimos
cinco anos;
- Mapa e memorial descritivo da area a ser desmembrada, em 05 (cinco) vias, contendo:
a) Localizagao da area;
b) Situagao atual da &rea a ser desmembrada;
¢) Localizacdo das edifica¢des existentes;
d) Descricao perimétrica dos lotes resultantes;
e) Memoriais descritivos e justificativos de cada projeto;
f) Anotagado de Responsabilidade Técnica - ART.

Os documentos devem ser protocolados no Setor de Protocolo, localizado na Av. Olegario
Maciel, 129 - 1° andar, Centro.
Prazo para resposta é de 30 (trinta) dias.
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7 SECRETARIA MUNICIPAL DA JUVENTUDE, CULTURA E ESPORTE

SECRETARIO(A): Murilo Naves Oliveira

ENDERECO: P¢. Governador Valadares, s/n - Centro

HORARIO DE ATENDIMENTO: segunda a sexta, das 8:00 h as 11:00 h e das 13:00 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: casadacultura2017@gmail.com

A Secretaria Municipal da Juventude, Cultura e Esporte é o 6rgao de carater normativo e
operacional, de formulagdo, supervisdo, coordenagdo, integracao, articulagdo e implementacao de
politicas publicas destinadas a promover a participagdo social dos jovens, o exercicio da cidadania e a
democratizacao do acesso a cultura e ao esporte no ambito municipal.

A Secretaria Municipal da Juventude, Cultura e Esporte compete:

I - fomentar a elaboracao de politicas ptblicas para a juventude em dmbito municipal;

IT - promover espagos de participagdo dos jovens na construgdo das politicas de juventude;

III - propor a adequacdo e o aperfeicoamento da legislacdo relativa aos temas de sua
competéncia;

IV - formular, apoiar, articular e avaliar politicas publicas para a promogdo dos direitos da
juventude, considerando a perspectiva da familia, o fortalecimento de vinculos familiares e a
solidariedade intergeracional;

V - formular politicas, programas, projetos e acdes que promovam a cidadania por meio da
cultura;

VI - promover o acesso aos bens culturais e a economia criativa;

VII - apoiar a todo e qualquer cidaddo como agente cultural, incentivando, de forma
democratica, os diferentes tipos de manifestacdo cultural existentes no municipio e promovendo a
valorizacdo e a difusdo de todas as manifestacbes culturais;

VIII - zelar pela preservacdo da identidade e da memoria, das criacdes tecnoldgicas,
cientificas e artisticas e das obras, objetos, documentos, edificagdes e demais espacos artisticos e
culturais do municipio;

IX - garantir ampla liberdade de consulta aos arquivos da documentacao historico-oficial
do municipio e envidar esforcos para efetivar a instalagdo de bibliotecas publicas nos bairros e distritos;

X - promover o intercAmbio com organismos publicos e privados, voltados a promogcado do
esporte;

XI - fomentar as iniciativas publicas e privadas de incentivo as atividades esportivas;

XII - planejar, coordenar, supervisionar e avaliar os planos e programas de incentivo aos
esportes e as agdes de democratizagdo da pratica esportiva e da inclusdo social por intermédio do
esporte;

XII - planejar, supervisionar, coordenar e realizar estudos compreendendo o
desenvolvimento das politicas, programas e projetos esportivos-educacionais;

XIV - administrar areas destinadas as praticas esportivas, pertencentes ao municipio;

XV - promover, estimular e orientar a pratica das véarias modalidades desportivas e de

esporte amador, notadamente por meio da constru¢do de espacos e centros de treinamento e

participagdo em eventos estaduais e nacionais;

XVI - reservar espacos livres com base fisica para a pratica de esportes e recreacdo;
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XVII - incentivar o aproveitamento dos recursos naturais como locais de passeio de
distracao;

XVIII - manter profissional especializado, desde que necessério, nas quadras e ginasios
poliesportivos municipais para a prética desportiva.

A Secretaria Municipal da Juventude, Cultura e Esporte disponibiliza a seguinte estrutura
organizacional:

I - Departamento da Juventude;

IT - Departamento de Cultura;

a) Casa da Cultura;

b) Biblioteca Municipal;

I1I - Departamento de Esporte.

7.1 DEPARTAMENTO DE CULTURA
7.1.1 CASA DA CULTURA

A Casa da Cultura de Monte Carmelo promove um leque de eventos voltados a valorizagao
da cultura de nosso povo. Além disso, disponibiliza para os usuarios o Museu do Café com acervo que
retrata a historia da cidade pelos bandeirantes que estavam explorando a regido e encontraram nesta
localidade um ambiente propicio para pantio da lavoura do café.

O espago encontra-se aberto ao publico para visitagdo.

7.1.2 BIBLIOTECA MUNICIPAL

A Biblioteca Municipal dispde de um acervo bibliotecdrio vasto, capaz de atender os
diferentes interesses de leitura, colaborando para ampliar o acesso a informacao, a leitura e ao livro de
forma gratuita.

Para ter acesso a este acervo, é necessario ter cadastro atualizado na Biblioteca Municipal.

Os documentos para realizar o cadastro sdo: documento de idenficagdo, comprovante de
endereco e foto 3x4.

A Biblioteca funciona de segunda a sexta feira, das 8:00 h as 17:00 h.

7.2 DEPARTAMENTO DE ESPORTE

O Departamento de esportes oferece um leque de atividades esportivas nas seguintes

modalidades:

1) Futsal masculino;
2) Fustsal feminino;
3) Futebol de campo;
4) Basquete;

5) Natacéo;

6) Handebol;

7) Alongamento;

8) Zumba;

9) Hidroginastica;
10) Yoga;
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11) Xadrez;

12)  Volei Masculino;
13) Volei Feminino;
14) Esporte Inclusivo.

A inscricdo para qualquer uma das modalidades esportivas é realizada através do aplicativo
Conecta Monte e sdo realizadas nas seguintes instalagdes esportivas:
Vila Olimpica do Bairro Santa Rita;
2) Multicentro do Bairro Alto da Vila Nova;
3) Ginasio Municipal Raul Décio de Belém Miguel “Vila Nova”

4) Ginasio Municipal José Pinheiro Junior - “Pinheirinho”;

6) Ginasio Municipal Camilo Machado de Miranda - “Camilao”;
7) Quadra da Lagoinha;
8) Quadra de Basquete no Centro;
9
10) Quadra do Santo Agostinho;
11) Quadra do Sidénio Cardoso;
)
)

D)
) M
)
)
5) Ginasio Municipal José Maria Maximiniano e Academia do Montreal;
)
)
)
)

Quadra do Sdo Sebastido;

12) Quadra do Tridngulo;

13) Ginasio Municipal Antonio Bueno, no Bairro Catulina.
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8) SECRETARIA MUNICIPAL DO AGRONEGOCIO E MEIO AMBIENTE

SECRETARIO(A): Antdnio Augusto Carvalho Costa

ENDERECO: Rua Joaquim Rezende, 2 A - Boa Vista

TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: sedema.mc@hotmail.com

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: segunda a sexta, das 8:00 h as 11:30 h e das 13:30 h as 17:00 h

A Secretaria Municipal de Agronegocio e Meio Ambiente é o 6rgdo competente para
planejar, propor, organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar as agdes e politicas
direcionadas a protecdo e preservacao ambiental e ao desenvolvimento do agronegdcio em ambito
municipal.

Compete a Secretaria Municipal do Agronegécio e Meio Ambiente:

I - empreender ag¢des e politicas destinadas a preservagdo e protecao da fauna, flora e
ecossistemas;

IT - manter cadastro de protegdo ambiental;

III - relacionar, na forma da lei, espécies animais e vegetais, considerados em extingdo no
municipio e determinar as medidas especiais para a sua protegao;

IV - executar atividades de educagdo ambiental no municipio e de combate a poluicao e a
degradagdo ambiental;

V - fomentar o desenvolvimento das atividades agropecudrias e de abastecimento no
municipio e sua integragdo a economia local e regional;

VI - articular-se com entidades publicas e privadas para promocdo de convénios e a
implantacdo de programas e projetos nas areas de agropecudria e abastecimento;

VII - propor e desenvolver politicas de apoio ao produtor rural;

VIII - desenvolver e executar programas de assisténcia técnica e extensao rural as atividades
agropecudrias no municipio, em integracdo com outros 6rgaos municipais e demais entidades ptblicas
ou privadas;

IX - desenvolver estudos, programas e projetos com vistas ao desenvolvimento do
agronegocio do municipio;

X - incentivar e orientar a formagdo de associagdes, cooperativas e outras modalidades de
organizagOes voltadas para a producao agricola, pecudria e abastecimento;

XI - coordenar-se com entidades afins, publicas e privadas, e com grupos de produtores
locais visando o desenvolvimento de pesquisas e difusdo de tecnologias apropriadas a agricultura e a
pecudria do municipio;

XII - apoiar as iniciativas populares na area de abastecimento;

XIII - executar programas municipais de fomento a producao agricola e o abastecimento,
especialmente de hortifrutigranjeiros e alimentos de primeira necessidade;

XIV- promover, em articulacdo com outros 6rgaos publicos e privados, a execugdo de
medidas visando o aproveitamento de incentivos e recursos para a producdo agricola, pecudria e o
abastecimento.

A Secretaria Municipal de Agronegécio e Meio Ambiente disponibiliza a seguinte estrutura

organizacional:

I - Departamento de Meio Ambiente;
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IT - Departamento de Agronegocio.

8.1 DEPARTAMENTO DE AGRONEGOCIO

8.1.1 Notas Fiscais dos Produtores Rurais (Agricultura Familiar):
Emissao de notas fiscais de produtores rurais da agricultura familiar da venda de itens para
a merenda escolar conforme os cronogramas de entregas enviados pelas escolas. A solicitagdo devera

ser direcionada a Secretaria Municipal de Agronegoécio e Meio Ambiente.

8.1.2 Servigos aos pequenos produtores/agricultores rurais:
Em parceria com as Associagdes Rurais, a Secretaria Municipal do Agronegocio e Meio
Ambiente auxilia os pequenos produtores, disponibilizando equipamento agricola para trabalho nas
lavouras e, mediante o repasse financeiro, contribui para manutencdo de maquinas agricolas, aquisi¢cao
de pecas, combustiveis e mudas, aquisicdo de materiais para fabricagdo de artesanato, manutencdo de
maquinas de costura e aluguel de maquinas agricolas, mediante parcerias firmadas nos termos da Lei.
Esses servicos podem ser requeridos diretamente na Associacdo Rural da localidade da

propriedade.

8.2 DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE

8.2.1 Certidao de Dispensa de Licenciamento Ambiental para Alvara de Localizacao e
Funcionamento:

Documentacao necessaria:
Cartao do CNPJ; contrato social; documentos pessoais do proprietario; laudo do Corpo de Bombeiros
(AVCB ou dispensa); taxa e comprovante de pagamento para a emissdo da certiddo; Plano de
Gerenciamento de Residuos Solidos e Estudo de Impacto de Vizinhanga (se for atividade com poluigao
ambiental e sonora).

O requerimento poderd ser protocolado junto ao setor de Protocolos da Prefeitura,

localizado na Av. Olegario Maciel, 129 - 1° andar, Centro.

Prazo médio para emissao da certidao: 2 a 3 dias.

8.2.2 Autorizacdo para poda ou corte de arvores:
Documentacao necessaria:
Requerimento preenchido e assinado pelo proprietario do imével; cépia da escritura do imével;
documentos pessoais do proprietario; comprovante de endereco onde esta localizada a arvore; fotos
impressas da drvore que deseja cortar.

O requerimento podera ser protocolado junto ao setor de Protocolos da Prefeitura,
localizado na Av. Olegario Maciel, 129 - 1° andar, Centro.

Prazo médio para emissao da autorizacao: 3 a 4 dias.
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8.2.3 Licenca para Exploracao Mineral:
Documentacdo necessaria: Requerimento de solicitagdo; pré-requerimento do processo na ANM;
Cartdo do CNPJ; contrato social; CAR; RG e CPF do requerente; croqui de localizacdao; matricula
atualizada (menos de 90 dias) da propriedade; contrato de arrendamento; RG e CPF do proprietario;
plano de lavra assinado pelo engenheiro de minas; ART do engenheiro de minas; planta de detalhes e
situacdo; procuracdo; RG e CPF do procurador; taxa de expedicdo e comprovante de pagamento da
licenca.

O requerimento podera ser protocolado junto ao setor de Protocolos da Prefeitura,
localizado na Av. Olegéario Maciel, 129 - 1° andar, Centro.

Prazo médio para emissao da licenca: 5 a 10 dias.

8.2.4 Declaracdo de Uso e Ocupacdo do Solo:
Documentacdo necessaria: requerimento solicitando a declaracdo, documentos pessoais do
proprietério, certidao de matricula com até 90 dias de expedicao, CAR, (caso seja arrendamento,
apresentar o contrato e dos documentos do arrendante), rascunho do FCE, taxa e comprovante de
pagamento da declaragdo.

O requerimento podera ser protocolado junto ao setor de Protocolos da Prefeitura,
localizado na Av. Olegéario Maciel, 129 - 1° andar, Centro.

Prazo médio para emissao da certidao: 5 a 10 dias.
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9 SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E COMUNICACAO SOCIAL
SECRETARIO(A): Guilherme Marcos Guelli

ENDERECO: Av. Olegério Maciel, 129 - 2° andar - Centro

TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: comunicacao@montecarmelo.mg.gov.br

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: segunda a sexta, das 8:00 h as 11:30 h e das 13:30 h as 17:00 h

A Secretaria Municipal de Planejamento e Comunicagao Social tem por finalidade elaborar,
propor, implantar e gerenciar acdes de planejamento e estabelecer diretrizes de politica de
comunicacao.

A Secretaria Municipal de Planejamento e Comunicagdo Social compete:

I - planejar e coordenar as acdes governamentais;

IT - elaborar, propor e gerir sistemas de informagoes que ampliem a capacidade de tomada
de decisdo por parte de todos os 6rgaos municipais;

III - formular, normatizar e coordenar as atividades relativas & modernizacao e informacoes
institucionais com a finalidade de possibilitar a melhoria dos servicos prestados e a otimizagdo dos
resultados;

IV - promover a orientacdo normativa, a execugdo, o controle e a coordenagao de logistica
das atividades relativas ao funcionamento do governo municipal;

V - planejar, coordenar, compatibilizar, avaliar, alocar e acompanhar o cumprimento dos
objetivos e metas governamentais;

VI - coordenar as atividades de planejamento urbano e de implementac¢do do plano diretor
do municipio;

VII - normatizar, monitorar e avaliar e realizacdo de acbes de intervencao urbana;

VIII - subsidiar, por meio de pesquisas de opinido publica, a orientacdo da atuagdo do
governo no atendimento das demandas da sociedade;

IX - formular e coordenar a politica municipal de Comunicacdo Social e supervisionar sua
execugao nas instituigdes que compdem sua area de competéncia;

X - gerir os assuntos que serao divulgados pelos meios de comunicagdo, propondo ao
Prefeito alternativas de acao e divulgando-as quando pertinente;

XI - estabelecer contatos com os 6rgaos de comunicagao;

XII - gerar as agdes de comunicagdo, imprensa, publicidade e informativos da
Administragdo Pablica Municipal.

A Secretaria Municipal de Planejamento e Comunicagdo Social disponibiliza a seguinte
estrutura organizacional:

I - Departamento de Planejamento;

IT - Departamento de Comunicagdo Social.
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10 PROCURADORIA GERAL DO MUNICiPIO

PROCURADOR(A): Iolanda Gomes Sunahara

ENDERECO: Av. Olegério Maciel, 129, 3° andar - Centro

HORARIO DE ATENDIMENTO: segunda a sexta, das 8:00 h as 11:30 h e das 13:30 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: procuradoria02@montecarmelo.mg.cov.br

A Procuradoria Geral do Municipio é o érgao responsavel pelo assessoramento juridico do
Poder Executivo Municipal.

A Procuradoria Geral do Municipio compete:

I - a representacdo da Administracdo Pablica Direta e Indireta Municipal, em juizo ou em
processos administrativos contenciosos, salvo, quanto a Administracao Indireta, se houver assessoria
juridica constituida;

IT - a cobranca judicial da divida ativa municipal;

III - a defesa, em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, dos atos e prerrogativas do
Chefe do Poder Executivo;

IV - a defesa judicial ou extrajudicial dos titulares de Secretarias e demais 6rgaos do Poder
Executivo, dos servidores efetivos e dos ocupantes de cargos em comissdo, em decorréncia do exercicio
regular de suas atividades institucionais, quando forem vitimas ou apontados como autores de ato ou
omissdo definido como crime ou contravengdo penal, bem como nas agdes civeis decorrentes do
exercicio regular das atividades institucionais por eles praticadas;

V - o controle da legalidade e a consultoria juridica da Administracao Pablica Municipal
Direta e Indireta, emitindo pareceres, inclusive sobre a constitucionalidade de projetos de lei, sobre a
interpretacdo a ser adotada acerca de leis ou atos administrativos, resguardados os controles que nao
sejam de natureza juridica, incumbidos a outros 6rgaos;

VI - responder as consultas formuladas pelos demais Poderes, por determinagdo do Chefe
do Poder Executivo, quando este tenha recebido solicitagdo neste sentido das autoridades competentes;

VII - prestar informag¢des ao Poder Judicidrio, inclusive em mandados de seguranca
impetrados contra o Chefe do Poder Executivo e contra os demais agentes ptblicos;

VIII - submeter a apreciacdo do Chefe do Poder Executivo a propositura de Acdo
Declaratéria de Inconstitucionalidade por violacdo a Constituicdo do Estado de Minas Gerais,
elaborando a respectiva inicial e demais pegas pertinentes;

IX - assessorar o Chefe do Poder Executivo na elaboracdo dos projetos de lei e no tramite
dos processos legislativos;

X - propor ao Chefe do Poder Executivo a edicao de normas legais, regulamentares e outras
medidas juridicas recomendadas pelo interesse pablico ou para a aplicacdo da Constituicdo e das leis
vigentes;

XI - editar normas aplicaveis aos departamentos setoriais da Procuradoria Geral do
Municipio, quanto ao exercicio de suas competéncias juridicas;

XII - promover as medidas correcionais, inclusive auditorias, quando verificadas
irregularidades na Procuradoria Geral do Municipio, remetendo copia das apuragdes a Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB, ao Ministério Pablico e a outros érgaos eventualmente competentes;
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XII - uniformizar as decisdes administrativas, por meio da emissdo de enunciados de
entendimento assente da Procuradoria Geral do Municipio, aplicaveis a Administragdo Municipal,
ap0s a devida numeragédo e publicacdo oficial;

XIV - opinar sobre a elaboragdo, por parte da Comissao Permanente de Licitagdo - CPL, de
minutas-padrdo de instrumentos convocatdrios de licitagdes, contratos, convénios e outros atos
juridicos de relevancia patrimonial;

XV - opinar sobre as consultas a serem formuladas pela Administracdo Municipal ao
Tribunal de Contas do Estado;

XVI - opinar quanto ao cumprimento de decisdes judiciais e a extensdao dos efeitos de
julgados a quem ndo tenha sido parte no respectivo processo;

XVII - opinar, além dos casos em que a sua oitiva é necessdria, sempre que solicitada, acerca
de questdes juridicas relacionadas ao Municipio e a Administracdo Pablica Indireta;

XVIII - propor ao Chefe do Poder Executivo atribuicdo de efeitos normativos a parecer que,
depois de publicado oficialmente, vinculara toda a Administracao;

XIX - desempenhar outras atribui¢cdes que lhe forem expressamente cometidas pelo Chefe
do Poder Executivo;

XX - tomar em juizo as iniciativas, quando necessérias, a legalizacdo de loteamentos
irregulares ou clandestinos;

XXI - exercer outras atribuicdes correlatas.

A Procuradoria Geral do Municipio disponibiliza a seguinte estrutura organizacional:

I - Departamento Administrativo;

IT - Departamento Juridico.

10.1 ASSISTENCIA JUDICIARIA
COORDENADORA: Renilda Feliciano Santos Oliveira
ENDERECO: Praca Nossa Senhora do Carmo, 150 - Centro - Monte Carmelo, MG

HORARIO: 08:00 h as 11:00 h e 13:00h as 17:00 h, de segunda a sexta
TELEFONE: (34) 3842-5880

A Assisténcia Judiciaria Municipal, é um 6rgao da Prefeitura de Monte Carmelo, criado
pela Lei Municipal n°691 de 26 de setembro de 2007. Tem como objetivo o atendimento a populacao de
baixa renda, residentes e domiciliadas em Monte Carmelo/MG, para garantir o direito Constitucional
de acesso a justica. Sao atendidas mensalmente cerca de 600 pessoas, nas mais diversas demandas
judiciais bem como: nas dreas do direito penal e direito civil em geral, além de orientagdes diversas.

Sao fungdes da Assisténcia Judiciaria:

- promover, extrajudicialmente, a conciliacdo entre as partes em conflito de interesses;
- patrocinar agao civil;

- patrocinar defesa em acdo penal;

- patrocinar defesa em acdo civil e reconvir;

- exercer defesa da crianca e do adolescente;

- assegurar aos seus assistidos, em processo judicial ou administrativo, e aos acusados em geral, o

contraditério e a ampla defesa, com recursos e meios a ela inerentes.

O atendimento é realizado presencialmente no érgao.
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11 CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CONTROLADOR(A): Adalberto Nascimento

ENDERECO: Av. Olegério Maciel, 129 - 3° andar, Centro

HORARIO DE ATENDIMENTO: segunda a sexta, das 8:00 h as 11:30 h e das 13:30 h as 17:00 h
TELEFONE: (34) 3842-5880

E-MAIL: controladoria@montecarmelo.mg.gov.br

A Controladoria Geral do Municipio é o 6rgdo central de controle interno, coordenacéo e
assessoramento do Prefeito e de todos os 6rgdos da administracdo direta e indireta do Municipio.

A Controladoria Geral do Municipio compete:

I - assessorar o Prefeito no A&mbito de sua drea de atuacao;

I - orientar, acompanbhar, fiscalizar e avaliar a gestao orcamentéria, financeira e patrimonial
dos 6rgaos da Administracao Direta e Indireta, com vistas ao controle, economicidade e racionalidade
na utilizacdo dos recursos e bens publicos;

III - assessorar a elaboragao da proposta orcamentaria do municipio;

IV - elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito estudos e propostas de diretrizes, programas
e agdes que objetivem a racionalizacdo da execucdo das despesas e o aperfeicoamento da gestao
orcamentdria, financeira e patrimonial da Administracao Pablica Municipal;

V - elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito estudos e propostas que objetivem a
implementagdo das receitas ptblicas municipais;

VI - acompanhar a execugdo fisica e financeira dos projetos e atividades, bem como da
aplicacdo, sob qualquer forma, de recursos publicos;

VII - tomar as contas do Prefeito, ao final de sua gestdo, quando nado prestadas
voluntariamente;

VIII - subsidiar os responsaveis pela elaboracao de planos, orcamentos e programacao
financeira, com informagdes e avaliagdes relativas a gestdo dos 6rgdos da Administragdo Publica
Municipal;

IX - executar trabalhos de auditoria contdbil, administrativa e operacional junto aos 6rgaos
da Administracdo Pablica Municipal;

X - verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicagdo e utilizagcdo de bens e
valores publicos;

XI - organizar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por dinheiros, valores e bens
publicos;

XII - acompanhar, orientar e fiscalizar os procedimentos licitatérios da Administragdo
Pablica Municipal;

XII - emitir relatério, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas e balango
geral do municipio;

XIV - acompanhar, orientar e fiscalizar os atos de admissdo e desligamento de servidores
publicos municipais;

XV - praticar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

A Controladoria Geral do Municipio disponibiliza a seguinte estrutura organizacional:

I - Departamento de Auditoria Interna, Arquivo e Prestagdao de Contas.
IT - Departamento de Execugao Orcamentaria e Controle Contabil.
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