Prefeitura Municipal de Monte Carmelo
Administragdo 2021 - 2024

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

AQUISICAO DE PAPEL A4 E A3 PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DE TODAS AS SECRETARIAS E
DEPARTAMENTOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE
CARMELO.

1 — INTRODUGAO

1.1 — Informagodes

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento
e apresenta os devidos estudos levaram a necessidade de abertura de processo
licitatorio para aquisigao de papel a A3 para atender as necessidades de todas
as secretarias e departamentos da prefeitura municipal, conforme necessidade
abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente tal contratacdo e identificar no
mercado a melhor solugéo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos

principios que regem a Administragéo Publica.

2 - NECESSIDADE (Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1°, 1)

2.1 — Descrigao da Necessidade

A aquisigéo destes papéis A4 e a3 ¢ vital para a funcionamento cotidianos
da administragdo publica, sendo essenciais para a manutengdo dos escritérios,
aplicagdes de provas e trabalhos escolares , relatério médicos e impressos de
mapas e projetos , registros contabeis e outros .

Os itens que compdéem essa solicitagdo sdo indispensaveis a
operacionalizagéo e nédo interrupgdo das atividades das secretarias, haja vista que
s&o materiais amplamente utilizados para o funcionamento das secretarias e setores
municipais.

Verifica-se que os papeis desempenham um papel fundamental na

manutengdo das atividades das secretarias.
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Verifica-se que a falta de papeis impossibilita o funcionamento e a transigao
de registros obrigatdrios nas operagdes diarias, pois os servidores podem enfrentar

dificuldades para exercer o trabalho .

3 — DO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO (Ref.. Lei Federal 14.133/2021,
art. 18, § 1°, 1)

Nao foi elaborado o Plano de Contratagdes Anual para o exercicio 2024 para

indicagao do alinhamento com o mesmo.

4 — DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Ref.. Lei Federal 14.133/2021, art. 18,
§ 19 1)

O requisito basico para Contratagdo da Empresa é que ela seja qualificada, e
que conste o ramo de atividade no contrato social, seja licenciada e autorizada,

tendo total competéncia e capacidade técnica para fornecer os papeis.

A empresa fornecedora dos materiais seré responsavel pela substituigéo, troca ou
reposicéo dos materiais que porventura entregues com defeito, danificados, ou nao

compativeis com as especificagdes dos itens.

A empresa deverd adotar todos os requisitos e praticas necessarias no
fornecimento dos itens e estar em dia com todas as obrigacées relacionadas ao
comercio dos produtos, seja da ordem fiscal, financeira, logistica ou sustentavel, ou
outra que por ventura necessitar de acordo com as leis que regem este tipo de

transagéo.

4.1 — Area Requisitante

A requisicdo é solicitada pelo Almoxarifado Central — Prefeitura Municipal de
Monte Carmelo, no qual sdo distribuidos para as seguintes secretarias:
v" Sec. Salde (e unidades basicas de Saude — PSF)
v" Clinica Odontolégica Municipal
v" Hospital Municipal Alberto Nogueira
v" Pronto Socorro Municipal
v' Sec. Planejamento e Comunicagédo Social
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Sec. Juventude, Cultura e Esporte ( Vila Olimpica e Multicentro)
Sec. Infraestrutura, Servicos Urbanos e Rurais

Sec. Inclusao Social ( e todos os Cras)

Sec. Fazenda

Sec. Educacéo (e todas as escolas Municipais)

Sec. Desenvolvimento Econémico, Inovagéo, Governo e Turismo
Sec. Agronegdécio e Meio Ambiente

Procuradoria Geral do Municipio

v
v
v
v
v
v
v
v
v

Controladoria Geral

5 — DO QUANTITATIVO ESTIMADO (Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1°,
V)

Os quantitativos foram fundamentados no consumo dos Ultimos 12 meses e
acrescida papel a3 uma quantidade a mais e para a margem de seguranca, tendo

em vista a dificuldade de prever-se a quantidade exata de consumo de cada
secretaria.

: , Quat.
Item Descrigdo ! Unid 2024
1 PAPEL A4 MULTIFUNCIONAL 210 MMX297 PCT COM 500 FOLHAS 75G M pcT |17.000
NAO RECICLADO BRANCO '
2 PAPEL SULFITE A3 75GR 297X420 PCT COM 500 FOHAS BRANCA PCT |250

6 - DO LEVANTAMENTO DE MERCADO QUE CONSISTE NA ANALISE DAS
ALTERNATIVAS POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA

ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGAO A CONTRATAR (Ref. Lei Federal
14.133/2021, art. 18, § 1°, V)

A realizagéo deste procedimento licitatério se justifica pela necessidade de

adquirir papel multifuncional A4 papel a3 para suprir as demandas de todas as
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secretarias e departamentos que compdem a estrutura da Prefeitura Municipal de
Monte Carmelo.

A Prefeitura tem em seu quadro de pessoal, servidores para realizagdo da
utilizagdo do material, bem como possui equipamentos suficientes para a utilizagéo
do papel para todos os setores e departamentos do municipio, por este motivo,
torna-se inviavel a contratagdo de uma empresa para realizagédo dos servigos com
fornecimento de materiais.

Face ao exposto, a aquisicdo destes papéis é vital para as atividades
cotidianas da administragdo publica, sendo essenciais para a manutencédo das
atividades escolares, hospital e funcionamentos das demais secretarias e setores
municipais.

Estes papeis séo utilizados para impressées contabeis, relatérios médicos,
cronogramas, aplicagdes de provas e trabalhos escolares, impressos de mapas e

projetos entre outros funcionamentos de todos setores.

A entrega deve ser realizada em datas futuras de acordo com as solicitagdes.
Nestes termos, a formagéo de registro de precos é considerada a alternativa mais
viavel e econémica, pois tem por finalidade garantir pelo periodo de 12 (doze) meses
a reposicao de estoque de materiais necessarios para assegurar o atendimento das

atividades desenvolvidas pelas Secretarias Municipais.

Para tanto foi realizada uma ampla pesquisa de mercado seguindo as
recomendacées estabelecidas no artigo 23 da Lei 14.133/21. Diante do exposto,
concluimos que a contratagéo do objeto, ora em tela, & imprescindivel para darmos
continuidade nas atribuicées inerentes a administragéo publica para que ocorra o

bom funcionamento dos servicos essenciais.

7 - DA ESTIMATIVA DO VALOR ( Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1°, V)

A presente estimativa de valor se da em fungdo mediante orcamentos
coletados a empresas do ramo e encontram-se dentro do valor de mercado,
conforme orgamentos em anexo.

Para a presente estimativa de valor, inicialmente verificou-se o valor
registrado no Ultimo Pregéo — Registro de Precos 15/2023. conforme estipula no Art.
23°, Inc. Il da Lei 14.133 e no Art. 19, paragrafo Il do Decreto Municipal 2621/2023
“Il',
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Sabe-se que no ETP a estimativa de valor da contratagdo visa levantar o
eventual gasto com a solugdo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econdmica
da opgao, assim essa estimativa ndo se confunde com os procedimentos e
pardmetros de uma pesquisa de preco da planilha orgamentaria para fins de

verificagao da conformidade dos valores.

ite Descrigéo Un | Quantida | Valor Cotag | Cotagad | Cotagad | Média Valor total
m d de 2024 | do ao1 02 03

pregéo

2023
01 PAPEL A4 17.000 28,74 27,80 | 36,85 39,80 34,81 754.630,00

MULTIFUNCIONA
L 210 MMX297
PCT COM 500
FOLHAS 75G M
NAO RECICLADO
BRANCO

02 | PAPEL SULFITE 250 48,13 63,50 | 89,00 95,00 82,50 20.625,00
A3 75GR 297X420
PCT COM 500
FOHAS BRANCA

8 - DESCRICAO DA SOLUGAO E DAS EXIGENCIAS (Ref: Lei Federal
14.133/2021, art. 18, § 1°, VII)

A solugéo especificada e que se pretende adquirir tais itens, refere-se a
processo licitatério, na modalidade Pregdo Eletronico, através do Sistema de
Registro de Pregos. Verifica-se que se optou pela contratagédo na modalidade de
Sistema de Registro de Pregos em virtude de visarmos uma melhor gestao
financeira, administrativa e uma melhor gestao orgamentaria.

Acredita-se, ainda, que este modelo, torna o processo mais enxuto e reduz
desperdicios de tempo e informagédo, facilitando a gestdo contratual e o
gerenciamento de riscos, com redugdo de procedimentos administrativos, além de
se reduzir custos financeiros, bem como, viabilizar o critério de economicidade e
sustentabilidade para a Administracéo.

Tal solugdo é a mais viavel, pois os materiais a que se referem este

documento séo indispensaveis a realizagéo de manutengéo de varios locais, sendo
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assim essencial proceder com uma licitagéo para aquisicédo de papeis, assegurando
o atendimento das demandas operacionais e aos requisitos legais e regulamentares

de forma eficaz e responsavel.

9 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO (Ref: Lei Federal
14.133/2021, art. 18, § 1°, VIlI)

Justifica-se que o objeto do presente sera dividido em itens, portanto ndo ha a
necessidade de agrupamento dos itens em lotes. As contratagdes decorrentes do
sistema de registro de pregos serdo parceladas, de acordo com as demandas
surgidas ao longo do ano e vinculadas a discricionariedade da Administragéo quanto
ao momento oportuno de cada aquisicdo, bem como em estrita observancia a

disponibilidade orgamentaria e financeira do municipio de Monte Carmelo.

10 - DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (Ref.. Lei Federal 14.133/2021, art, 18, §
1°, 1X)

Com base nas alternativas analisadas, a melhor solugdo encontrada em
termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, é
implantag&o de um registro de pregos para adquirir os papeis.

Diante de tal aquisicdo, pretende-se alcangar resultados como manter a
continuidade dos servicos que dependem da disponibilidade dos materiais em
aquisicéo; manter os servicos impressos; nota-se que ao investir em papeis de
qualidade, também estamos contribuindo para praticas mais sustentaveis, pois optar
por papeis.

11 - DAS PROVIDENCIAS (Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art, 18, § 1° X)

Verifica-se que ndo ha providéncias a serem adotadas pela administragao
previamente & celebragdo do processo licitatério.

12 - DAS CONTRATAGOES CORRELATAS (Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18,
§1° XI)
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Houve processo licitatério, contudo o mesmo ja se encontra vencido, isto € ,
encerrado por prazo superior a um ano.
13 - DOS IMPACTOS AMBIENTAIS (Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1°,
Xll)

A contratada devera respeitar a legislagao vigente e as normas técnicas, para
aferigdo e garantia de aplicagdo dos requisitos minimos de qualidade, utilidade e

seguranga dos materiais elencados neste Estudo Técnico Preliminar.

14 - DA CONCLUSAO (Ref.: Lei Federal 14.133/2021, art. 18, § 1°, XllI)

Com base nas informagdes prestadas neste estudo técnico preliminar, julga-
se como procedente e viavel a presente demanda, devendo-se dar continuidade ao

processo licitatorio,

E fundamental ressaltar que a continuidade no fornecimento desses papeis é
crucial para que todas as atividades da Prefeitura ocorram de forma eficiente,
evitando qualquer interrupgdo ou contratempo que possa prejudicar o bom

funcionamento dos servigos publicos municipais.
O estudo preliminar evidencia que a contratagdo pretendida se mostra

possivel tecnicamente e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto,

declara-se ser viavel a contratagdo pretendida.

Responsaveis

K

Maria Frercisca Faleiros Resende
Matricula 440249
Responsavel pela Elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar

Zélia de Fatima Melo
Matricula: 438425
i /AN N Chefe de Departamento
| [—— Almoxarifado Central
Zélia\de Fatima melo ’
Matricula 438425
Responsavel pela Fiscalizagéo do Contrato

-
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/Jm/

big José(Goricalves |

atricula 441362
Secretario Responsavel — Gestor de Contrato

Monte Carmelo, 09 de abril de 2024.
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PRISMA INFOMOVEIS E EQUIPAMENTOS LTDA

Rua Estrela do Sul, 34 CNPJ 04.557.755/0001-42
INSC. EST. 431135691.00-37 -
Monte Carmelo/MG
Telef: (34) 3842-2625 — prismamcl@gmail.com

A PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE CARMELO

NOME FANTASIA: PRISMA INFOMOVEIS E EQUIPAMENTOS
RAZAO SOCIAL: PRISMA INFOMOVEIS E EQUIPAMENTOS EIRELI
CNPJ/CPF: 04.557.755/0001-42

EMAIL: prismamcl@gmail.com TELEFONE: (34)3842-2625

ENDERECO COMPLETO: RUA ESTRELA DO SUL, 34 — CENTRO — MONTE CARMELO/MG —
CEP38500-000

ORCAMENTO

OBJETO: PAPEL A4 E PAPEL A3

ITEM DESCRIGAO UND QTD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
1 PAPEL A4 PC 1 36,85 36,85

MULTIFUNCIONAL
210 MM X 297 NN
PCT COM 500
FOLHAS 75G M?
NAO RECICLAVEL
BRANCO.1

2 PAPEL SULFITE A3 | PC 1 89,00 89,00
75GR 297X420
PCT COM 500
FOLHAS BRANCA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: (CENTO E VINTE E CINCO REAIS E OITENTA E CINCO
CENTAVOS)

MONTE CARMELO, 09 DE ABRIL DE 2024

PRISMA INFOMOVEIS E Assinado de forma digital por

PRISMA INFOMOVEIS E

EQUIPAMENTOS EQUIPAMENTOS

: LTDA:04557755000142
LTDA:0455 7755000142 Dados: 2024.04.09 09:46:01 -03'00'

PRISMA INFOMOVEIS E EQUIPAMENTOS EIRELI

CNPJ 04.557.755/0001-42




PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE CARMELO
PESQUISA DIRETA COM FORNECEDOR

[" ¥
Dados da Empresa/Pessoa 26.110.916/0001-98
EmpresalPessoa; Casa c'xg tstpda.nte.Papelaria»
' e-tivrariaEireti-=M g
CNPJICPF; tret=ME—
" LA Ai’:'u'i‘ EAi‘llaldesTW
Enderego: {.CEP 38550.000 - CoromandekM
E-mail: Telefone: '
¥ Favor informar caso 0s dados tenhas mudado,
Dados da Contratagdo
‘Objeto: Papel Ad e Papel A3
Data de Emissio: 080y To L L{
Prazo para resposta: , P/v\;lo( LT a
Valor Valor

Item Descrigéo Und | Qtd

Unitério Total

PAPEL SULFITE A3 75GR 297X420 PCT | —_

PE e

2

COM 500 FOHAS BRANCA RG ¢3 §©

Valor Global da Proposta:

Dados do Responsavel pelo Preenchimento

Nome Completo:

Identificagédo:

Observagio:

e ]

LA obfoy[ 20 LY

Casa dO ES
tud
e L:vrana ;rr) 7 PNfEe’ana

ardes, 5
LSEP3855O <000 - oy, rfwzang;nﬁgg

L



AV. BOUGAINVILLE, 9, BAIRRO/DISTRITOJARDIM BOUGAINVILLE

CNPJ 35.988.926/0001-11 INSC. EST. 003641316.00-20 — MONTE CARMELO MG

mcamposdistribuidora@gmail.com

SOLICITACAO DE ORCAMENTO

OBJETO: PAPEL A4 E PAPEL A3

ITEM DESCRICAO UND QTD VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1 PAPEL A4 PC 1 39,80
MULTIFUNCIONAL
210 MM X 297 NN
PCT COM 500
FOLHAS 75G M?
NAO RECICLAVEL
BRANCO.1

39,80

2 PAPEL SULFITE PC 1 95,00
A3 75GR 297X420
PCT COM 500

FOLHAS BRANCA

95,00

OITENTA CENTAVOS)

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: (CENTO E TRINTA E QUATRO REAIS E

M CAMPOS Assinado de forma digital por

D|STR|BU|DORA M CAMPOS DISTRIBUIDORA
LTDA:35988926000111
LTDA:359889260001 pados: 2024.04.09 13:46:05

11 -03'00'

M CAMPOS DISTRIBUIDORA
CNPJ: 35.988.926/0001-11

Monte Carmelo — MG - 09/04/2024




